ﬁ

2 UNIVERSIDAD PRIVADA
3 SAN JUAN BAUTISTA
%

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 158 - 2025 - CU - UPSJB

Lima, 15 de julio de 2025

VISTOS:

El Proveido N° 108-2025-R-UPSJB del Rectorado que contiene la propuesta del Texto
Unico de Procedimientos Académicos (TUPAC), version 3.5, de la Universidad Privada
San Juan Bautista Sociedad Anénima Cerrada, formulado por el Vicerrectorado
Académico y de Investigacion (e); y

CONSIDERANDO:

Que, el péarrafo cuarto del articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru,
concordante con el articulo 8 de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, reconoce la
autonomia universitaria, en el marco normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econémico, concordante a su vez, con el literal a) del articulo 3
del Estatuto Social de la Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad
Anénima Cerrada (en adelante, Estatuto Social);

2. Que, mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 134-2025-CU-UPSJB de
fecha 12 de junio de 2025, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos
Académicos, version 3.4, de la Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad
Andénima Cerrada;

3. Que, el Rector somete a consideracién la aprobacion del documento de vistos, en
el que se propone la incorporacion del procedimiento: Anulacién de matricula
(Pregrado / Posgrado); en ese sentido, se ve por conveniente su aprobacion y
dejar sin efecto el documento a que se contrae el considerando segundo de la
presente resolucion;

4. Que, el numeral 10 del articulo 53 del Estatuto Social establece en su parte
pertinente, como una de las funciones del Consejo Universitario la de decidir, a
propuesta del Rector, la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Académicos de la UPSJB SAC formulado por el Vicerrector Académico y de
Investigacion;

5. Estando a lo acordado por el Consejo Universitario de la Universidad Privada San
Bautista Sociedad Andénima Cerrada en su sesion extraordinaria de fecha 15 de
julio de 2025 y a las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N° 30220 y el
. Estatuto Social de la Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad Anonima

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Académicos
(TUPAC), versién 3.5, de la Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad Anénima
Cerrada, el mismo que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.
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i UNIVERSIDAD PRIVADA
E SAN JUAN BAUTISTA

CONTINUACION DE LA RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 158-2025-CU-UPSJB (2)

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO el Texto Unico de Procedimientos
Académicos, version 3.4, de la Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad
Andnima Cerrada, aprobado con Resolucion de Consejo Universitario N° 134-2025-
CU-UPSJB de fecha 12 de junio de 2025.

ARTICULO TERCERO: HACER DE CONOCIMIENTO de las areas pertinentes de la
Universidad Privada San Juan Bautista Sociedad Anonima Cerrada la presente

Resolucion, para los fines consiguientes.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

Rector (e)
P'ggsidg_e e del Consejo Universitario
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o Codigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS Resolucién de Consejo Universitario
H Documento de Aprobacién
H P N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
A AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N (BASE LEGAL) EVALUACION PREVIA (en dias habiles) PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA RECONSIDERACION APELACION
cODIGO (ens/) FORMA DE PAGO RESOLVER " ¢
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
ACTUALIZACION DE TRABAJO DE ION/TESIS Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Director del Programa Académico. Formato de solicitud tinica de
1 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por derecho de actualizacion de trabajo de investigacion o tesis. Estudiante | tramite (g descargar pag. 500.00 Se detalla en Leyenda 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO |  COCRPINADOR DE NA. NA.
Reglamento del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social  |3. No registrar deudas pendientes. web www.upsjb.edu.pe) *) INVESTIGACION
de la UPSJB SAC.
AMPLIACION DE CREDITOS Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC General de Filial. Sede Lima.
2. Haber realizado el pago por creditaje solicitado.
3. Tener como minimo el promedio ponderado de catorce (14) en el Semestre Académico anterior. 010900000583 (MH) 630.00
4. Haber realizado matricula regular en el Semestre Académico anterior segun el Plan de Estudios 010300000654 (ES) 350.00 X DIRECTOR DEL
010900000315 (OTROS DIRECCION DEL
spheavle Estudiant Formato de solictud tnica de PROGRAMLS) 195.00 Se detalla en Leyend: PROGRAMA DE ESTUDIOS PROGRAMA DE DECANO DE
2 5. Haber aprobado todas las asignaturas en el semestre académico anterior. studiantes | < mite (gratuito-descargar pag. ¢ detalla f eyenda X 5 (cinco) v ESTUDIOS DECANO DE FACULTAD
6. Puede solicitar ampliacién de creditaje si se encuentra en el dltimo semestre para culminar la carrera| ~ E8resado web www.upsjb.edu.pe) © DIRECCION GENERALDE [ '\ o 02 GENERAL DE FACULTAD
profesional, exonerandose de cumplir el numeral 3. Filial lea y Chincha FILIAL FILIAL
Nota: 450.00
1. Procede la ampliacién por un méximo de 5 créditos y se realiza dentro del plazo establecido en el 010900000581 (MH) 190.00
Calendario Académico Anual 010900000585 (OTROS
2. No procede ampliacion de creditaje si existiera cruce de horarios. PROGRAMAS)
3. No procede la ampliacion de créditos para Residentado Médico.
ANULACIGN DE DEUDA Y/O TRANSFERENCIA DE PAGOS Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Gerente de Finanzas y Contabilidad. Estudiante 'ormaw de 50! icitud dnica de Se detalla en Leyenda DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS
3 Directiva de Pago de servicios académicos de la UPSJB SAC 2. Haber realizado el pago por anulacién de deuda y transferencia de pagos. Egresado trémite (gratuito- descargar pag. 010900000035 30.00 . X 5 (cinco) Y CONTABILIDAD Y CONTABILIDAD N.A. NA.
3. No registrar asistencias ni evaluaciones. Docente web www.upsib.edu.pe)
ANULACION DE MATRICULA (PREGRADO - POSGRADO) Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Departamento de Registro Tecnico.
Reglamento de Actividades Académicas 2. Haber realizado el pago de Ia tasa correspondiente. o 010900000912
Formato de solicitud tnica de
Nota: . i v (PREGRADO) Se detalla en Leyenda . DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
4 . § . X Estudiante | tramite (gratuito-(descargar pag. 120.00 5 (cinco) " " NA NA
En el caso de estudiantes, procede hasta el cierre de la matricula regular del semestre vigente, y para web warwupsib.cdupe) 010900000914 * REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO
ingresantes, excepcionalmente, hasta el cierre del periodo de matricula extemporénea. Una vez anulada la -UPSIb-€du.pf (POSGRADO)
matricula, el estudiante podra solicitar su reincorporacién en el siguiente periodo académico, segin
corresponda.
ASESOR DE TESIS - SEGUNDA ESPECIALIDAD Y MAESTRIA Requisitos Generales:
Base legal: ) ) 1.Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Director del Programa Acadérmico. ) v Formato de solicitud nica de et .,
5 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por derecho de asesor de tesis segunda especialidad y maestria. Estudiante trémite (gratuito- descargar pag. 010900000353 1500.00 Se detalla fﬂ Leyenda 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO COORDINADOR DE N.A. N.A.
Reglamento del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social  |3. No registrar deudas pendientes. Egresado web www.upsjb.edu.pe) (*) INVESTIGACION
de la UPSIB SAC.
[AUTENTICACION DE DIPLOMA ( 0 - P Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General ormato de solctud nica de 010900000587 Segin programacion
Estatuto Social de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por autenticacion de diploma. (PREGRADO) Se detalla en Le 6 i
o yenda para atencién presencial, ;
6 Procedimiento de autenticacién de diploma de titulos profesionales y 3. Presentar el Diploma de Titulo Profesional o Grado Académico segin corresponda. Egresado tramite (gratuito- descargar pag. 010900000313 50.00 ") sujeta a disposiciones SECRETARIA GENERAL | SECRETARIO GENERAL N.A. N.A
grados académicos en el contexto de estado de emergencia por el COVID- web www.upsjb.edu.pe) (POSGRADO) gubernamentales.
19
AUTE‘NTIfACION DE OTROS DOCUMENTOS Requlisi(ozﬁene;a:je 2 | s ‘ eouiame | Formeto desolctd drica de uot: 1;;:::Lara
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida a Secretaria General. trémite (gratui : Plaz
(gratuito- descargar pag. Se detalla en Leyenda i ,
7 Estatuto Social de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por autenticacion de otros documentos. Egresado web 010900000291 30.00 ) atencion del SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL N.A. N.A
Docente rocedimiento de
3. Presentar el documento a autenticar. www.upsib.edu.pe) procedimi
manera virtual,
[AUTENTICACION DE SILABOS Requisitos Generales: 5 (cinco)
X . N ercidad diris . E icitud d .
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General. Estudiante 'ormaw de 50! icitud dnica de Se detalla en Leyenda Nota: P\fzu para i
8 Estatuto Social de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por autenticacién de silabos. fgresado | 4MIte (Bratuito- descargar pag. 010900000695 220,00 P atencion del SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL NA. NA.
3. Presentar los silabos a autenticar sellados y firmados por el Decano de la Facultad o Director de la web www.upsjb.edu.pe) procedimiento de
Eccuala da Docarada ledln da lac cureadac) manera virtual.
CAMBIO DE JEFE DE PRACTICA Requisitos Generales: Formato de solicitud DIRECTOR DEL
: i iversidad dirigi i i Gnica de tramite (gratuito- 010900000337 Se detalla en Leyenda DIRECCION DEL
9 Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios. Estudiante Gnica de tramite (gratuito 30,00 en Levs 5 (cinco) PROGRAMA DE NA. NA.
Reglamento Académico de Précticas Pre Profesionales. 2. Haber realizado el pago por cambio de jefe de unidad receptora de practica. descargar pag. web (PREGRADO) *) PROGRAMA DE ESTUDIOS ESTUDIOS
yww.upsib.edu.pe)
CAMBIO DE LOCAL Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en las Filiales, al
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. gw:c:w Gen‘erapl‘ de‘Fma\ oo oo IRECCION DEL DIRECTOR DEL
- Haber realizado el pago por cambio de foca Formato de solicitud Gnica de PROGRAMA DE
Nota: , solicttud dni 010900000323 Se detalla en Leyenda PROGRAMA DE ESTUDIOS
10 o i § - N Estudiante | tramite (gratuito- descargar pag. (PREGRADO) 150.00 . X 5 (cinco) o DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS NA. NA.
1. €l cambio de local solo aplica en la jurisdiccion San Borja - Chorrillos y viceversa/ Filial Ica - Filial Chincha y| web www.upsib.edu.pe) o DIRECTOR GENERAL DE
viceversa. Excepcionalmente los pedidos de cambio de Local de Sede Lima a Filial o viceversa, deberan estar| FILIAL FILAL
justifi para su autorizacion o no del Vicerrectorado Académico. -
inc 13.1 articulo 13° RAA.
2l camhin de ceda Incal o filial dehe realizarce antac del inicin de clacec




o Codigo VRA-FR-051
i Version
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS . Resolucién de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION D) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES AURCONERER PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL e - —
(BASE LEGAL) CEED (ens/) EIDREEED (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
CAMBIO DE MODALIDAD (PRESENC! IAL-A DISTANCIA) Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Decano de la Facultad o Director de la Escuela de Posgrado.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por cambio de modalidad.
3. Haber aprobado todas las asignaturas correspondientes al primer ciclo.
4. No exceder el 20% virtual para conservar la modalidad presencial.
5. No exceder el 60% virtual para conservar la modalidad semipresencial
6. El estudiante que exprese su voluntad de cambio de modalidad a través del tramite
correspondiente, debera adjuntar a su requerimiento la Declaracion Jurada respectiva y su Récord Académico.
7. La solicitud debera presentarse dentro del plazo establecido en el Calendario Académico Anual hasta quince| DECANATO D T DECANO DE D;ifl’t?:;
15) dias habiles antes del inicio de clase o
:m'a; Formato de solictud unica de 010900000325 Se detalla en Leyenda FACULTAD FACULTAD FACULTAD © DIRECTOR DE LA
1 Estudiante | trémite (gratuito- descargar pag. (PREGRADO - 150.00 . X 5 (cinco) . 0 DIRECTOR DE LA
1. €l Decanato o la Direccion de la Escuela de Posgrado verificara el cumplimiento de los requisitos segin web www.upsjb.edu.pe) POSGRADO) © DIRECCION DE LA © DIRECTOR DE LA ESCUELA DE POSGRADO ESCUELA DE
corresponda la condicion académica del estudiante, esto es, si es estudiante regular, becario o beneficiario de ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO NA. POSGRADO
PRONABEC. NA.
2. €l trémite de cambio de modalidad en el programa de estudios es autorizado por el Decano de
la Facultad o el Director de la Escuela de Posgrado, mediante Resolucién Decanal o Resolucion
Directoral, segun corresponda, debiéndose especificar el porcentaje de créditos virtuales y
presenciales al momento de su cambio autorizado.
CAMBIO DE PROGRAMA DE ESTUDIOS - PREGRADO Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios receptor.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por cambio de programa.
3. Haber aprobado como minimo un periodo lectivo semestral,
4. La solicitud deberd presentarse dentro del plazo establecido en el Calendario Académico Anual hasta quince
(15) dias habiles antes del inicio de clase.
5. El estudiante debe llenar previamente el formato Retiro de Programa de Estudios dirigido
al Director de la Escuela Profesional al que pertenece y solicitar su cambio de programa,
estableciendo sus motivos. Formato de solicitud tnica de . DIRECTOR DEL
Nota: tramite ito-(descargar pag. Se detalla en Leyenda DIRECCION DEL PROGRAMA DE DECANO DE FACULTAD DECANO DE
12 1. El estudiante que solicita cambio de programa de estudios puede realizar reconocimiento Estudiante 160.00 X 5 (cinco) PROGRAMA DE ESTUDIOS FACULTAD
. web (PREGRADO) * ESTUDIOS (NUEVO N.A
de asignaturas aplicable al plan de estudios vigente. (NUEVO RECEPTOR) NA
N . - www.upsjb.edu.pe) RECEPTOR)
2. El estudiante que realice cambio de programa no mantiene el costo de la pension del
Programa de Estudios de origen, y se debe adecuar al que corresponde al Programa de
Estudios de destino
3. €l Director de Ia Escuela Profesional, recepciona el formato Retiro de Programa de
Estudios para su aprobacion ante el Decanato de Ia Facultad mediante proveido.
4. El Decano de la Facultad emite proveido de aprobacion y corre traslado del expediente al Departamento de
Registro Técnico para su tramitacion.
CAMBIO DE SEDE HOSPITALARIA/ RENUNCIA Requisitos Generales: Formato de solicitud
B x
: g . descargar pag. web (PREGRADO) *) PROGRAMA DE ESTUDIOS NA.
Reglamento Académico de Précticas Pre Profesionales. ESTUDIOS NA.
www.upsjb.edu.pe)
CAMBIO DE SEDE HOSPITALARIA / RENUNCIA MH Requisitos Generales: Formato de solicitud j DIRECTOR DEL DECANO DE
14 Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios. Estudiante unica de tramite (gratuito- 010900000343 3000.00 Se detalla en Leyenda X 5 (cinco) DIRECCION DEL PROGRAMA DE DECANO DE FACULTAD FACULTAD
Reglamento de Internado. 2. Haber realizado el pago por cambio de sede hospitalaria por internado. descargar pag. web (PREGRADO) *) PROGRAMA DE ESTUDIOS ESTUDIOS NA. NA
upsib.edu.oe)
CARPETA DE POSTULANTE-PROSPECTO MEDICO Generale:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Segundas Especialidades y Residentado Médico. |  pociuiante | Formato de solicitud tnica de DIRECCION DE SEGUNDAS | DIRECTOR DE SEGUNDAS
15 Reglamento de la ley N° 30453, Ley del Sistema Nacional de Residentado [2. Haber realizado el pago por carpeta de postulante - Prospecto Residentado Médico. Estudiante | tramite S pag. 1 125.00 Se detalla f" Leyenda 03 (tres) ESPECIALIDADES Y ESPECIALIDADES Y NA. NA
Médico (SINAREME) Procedimiento Especial Concurso Nacional de Esgresado web www.upsjb.edu.pe) ® RESIDENTADO MEDICO | RESIDENTADO MEDICO
Admision - CONAREME.
CARTA DE PRESENTACION PARA DESARROLLAR PRACTICAS Requisitos Generales: J
PROFESIONALES 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a la Sub Direccién de Seguimiento y Vinculacion Laboral y en SUB DIRECCION DE SUB DIRECTOR DE
Base legal: Jas Filiales, a sus representantes. Formato de solicitud tnica de se detallaen Leyenda SEGUIMIENTO ¥ SEGUIMIENTO Y
16 de la Direccin de ¥ Vinculacién Laboral. 2. Haber realizado el pago por carta de presentacion. Egresado | trémite (descargar pag. (PREGRADO) 35.00 ) 5 (cinco) VINCULACION LABORAL | VINCULACION LABORAL NA. NA.
Nota: web www.upsib.edu.pe) Y/O REPRESENTANTES EN | /O REPRESENTANTES
El pago se realiza a partir de la segunda emision de Carta de presentacion por Semestre Académico. LAS FILIALES EN LAS FILIALES
CARTA DE PRESENTACION PARA DESARROLLAR PRACTICAS Requisitos Generale:
PREPROFESIONALES 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios. Formato de solicitud nica de i DIRECTOR DEL
17 Base legal: 2. Haber realizado el pago por carta de presentacion. Estudiante | tramite ito-(descargar pag. 20.00 Se detalla en Leyenda 5 (cinco) DIRECCION DEL PROGRAMA DE NA. NA.
Reglamento Académico de Practicas Pre Profesionales. Nota: web www.upsjb.edu.pe) (PREGRADO) (*) PROGRAMA DE ESTUDIOS ESTUDIOS
El pago se realiza a partir de la segunda emision de Carta de presentacion por Semestre Académico.
CARTA DE PRESENTACION Requisitos Generales: 010900000395
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado. Estudiante ) Fﬂfmm’de solicitud (PREGRADO) 20.00 DECANATO DE DECANO DE
18 Reglamento General de Facultades. 2. Haber realizado el pago por carta de presentacion. Egresado Gnica de tramite (gratuito- 010900000397 100.00 Se detalla en Leyenda X 5 (cinco) FACULTAD FACULTAD NA. NA.
Docente (descargar pag. web (POSGRADO) *) © DIRECCION DE LA © DIRECTOR DE LA
www.upsjb.edu.pe) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
0000(tarifa por crear)




o Codigo VRA-FR-051
i Version
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS Resolucién de Consejo Universitario
H Documento de Aprobacién
H P N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION D) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N (BASE LEGAL) EVALUACION PREVIA (en dias hébiles) PROCEDIMIENTO COMEETENTERARA RECONSIDERACION APELACION
cODIGO (ens/) FORMA DE PAGO RESOLVER " ¢
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
CERTIFICACION PROGRESIVA Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad
Ley Universitaria N° 30220. 2. Haber realizado el pago por certificacion progresiva
de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 3. Tener Ia condicién de matriculado. estudiant Formato de solicitud dnica de se detalla en Levend VICERRECTORADO
19 Reglamento de Certificaciones Progresivas 4. Haber aprobado las o en el modulo de a certificar studiante  f e jto-{descargar pag. 50.00 @ detalla en Leyenda X 10 (diez) DECANATO DE FACULTAD | DECANO DE FACULTAD ACADEMICO Y DE
5. Un (01) ejemplar empastado del proyecto de investigacién y en archivo digital en formato PDF. Egresado web www.upsjb.edu.pe) (PREGRADO) INVESTIGACION
6. Contar con el acta de originalidad que contenga el porcentaje permitido por las normas de la UPSIB.
CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO (PREGRADO - POSGRADO) Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Departamento de Registro Técnico. 010900000231
2 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago de certificado de estudios por cada ciclo requerido. Estudiante lr‘é:’::?:le 5:’;'?:::‘:::“:: d: (PREGRADO) 30.00 Se detalla en Leyenda s (o) DEPARTAMENTO DE DEPA;i;EMD:NLTO ot A A
ito- . i . A, A
3. Ser titular del certificado de estudios. Egresado wEbg u (esc G e'P 8 010800000233 60.00 ) REGISTRO TECNICO e
Nota: web www.upsjb.edu.p (POSGRADO)
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podrd remitir su fotografia con fondol
CONSTANCIA DE EGRESADO ( 0 - P Generales: SECRETARIA
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado, Formato de solicitud tnica de U:::i”gszl';g 000 e detalsen Levends ACADEMICA DE LA DECANO DE FACULTAD
21 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. segun corresponda. Egresado tramite (gratuito-(descargar pag. 010900000183 zod 00 . Ve 5 (cinco) FACULTAD 0 DIRECTOR DE LA N.A. N.A.
2. Haber realizado el pago por constancia de egresado. web www.upsjb.edu.pe) o : 0 DIRECCION DE LA | ESCUELA DE POSGRADO
3. Tener la condicin de estudios culminados. (POSGRADO) ESCUELA DE POSGRADO
CONSTANCIA DE ESTADO DE CUENTA Requisitos Generales: Estudiante Formato de solicitud
: ici i iversidad dirigi i i il Gni ami ito- Se detalla en Leyend: DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS
2 Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Finanzas y Contabilidad. cgresado Gnica de tramite (gratuito 010900000189 3000 e detalla en Leyenda 5 (cinco) NA. NA.
Estatuto Social de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de estado de cuenta. Docente descargar pag. web *) Y CONTABILIDAD Y CONTABILIDAD
upsib.edu.oe)
CONSTANCIA DE ESTUDIOS 0- Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad o al Director de la Escuela de cosionte | Formato de soicitd dnca ge 010900000155 DECANATO DE LA DECANO DE LA
i ici
2 Reglamento General de Facultades. Posgrado . ‘:mdo tramite (gratuito d:sc:r ;r . (PREGRADO) 30.00 Se detalla en Leyenda 5 cinco) FACULTAD FACULTAD A A
i i - 3 i . A, A
2. Haber realizado el pago por constancia de estudios. Damm " (gratui desca 8 er 3 010900000181 60.00 " o DIRECCION DE LA o DIRECTOR DE LA
Nota: web wwwupsib-edu.p (POSGRADO) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podra remitir su fotografia con fondol
CONSTANCIA DE HORAS TEORIA/PRACTICA FORMACIGN PROFESIONAL : Formato de solicitud Unica de
2 PREGRADO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad. Estudiante tramite (gratuito-descargar pag. 30.00 Se detalla en Leyenda 7 (siete) SECRETARIA ACADEMICA DECANO DE LA NA NA
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de horas teoria/practica formacién profesional. Egresado web (PREGRADO) (*) DE LA FACULTAD FACULTAD o o
General do Facultadec upsib.edu.oe)
CONSTANCIA DE INGRESO RESIDENTADO MEDICO + CARNET Requisitos Generales: Ingresante Formato de solicitud
25 UNIVERSITARIO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Residentado Médico y Segundas Especialidades. Estudiante Unica de tramite (gratuito- 010900000219 60.00 Se detalla f" Leyenda 05 (cinco) DIRECCION DE DIRECTOR DE NA. NA
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de ingreso. esgresado (descargar pag. web ) RESIENTADO MEDICO | RESIDENTADO MEDICO
de Médica yww.upsib.edu.pe)
CONSTANCIA DE MATRICULA ( 0 - P Generales:
Base legal: ) L:olicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. . e solctod dnicad 010900000205 DEPARTAMENTO DE JEFE DE REGISTRO
2% Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de matricula. - U;;::t‘ﬂr:j:;::c:r":: : (PREGRADO) 30,00 Se detalla en Leyenda s (o) REGISTRO TECNICO 0 TECNICO A A
3. Encontrarse matriculado a la fecha de la solicitud. & Cescargar pag. 010900000211 100.00 *) DIRECCION GENERAL DE | o DIRECTOR GENERAL - -
Nota: web www.upsb.edu.pe)
(POSGRADO) FILIAL DE FILIAL
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podra remitir su fotografia con fondol
e MOVIMIENTOS DE PAGOS e iversidad dirigi i i il Estudiante | Formato de solictud tnica de Se detalla en Leyenda DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS
27 Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Director de Finanzas y Contabilidad. cgresado | tramite (gratuito- descargar pag. 010800000151 30,00 en Levs 5 (cinco) oo ECToR DE i NA. NA.
Estatuto Social de la UPSIB 2. Haber realizado el pago por constancia de movimientos de pagos. Docente web www.upsib.edu.pe)
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR SUMA ALGUNA Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida Director de Finanzas y Contabilidad. i o
Directiva de pago de servicios académicos 2. No registrar deuda pendiente Estudiante | Formato de soliitud Gnica de 010900000163 Se detalla en Leyenda DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS
28 Pag -Nores P . Egresado | trémite (gratuito-(descargar pag. (PREGRADO Y 30.00 4 2 (dos) NA. NA
" ™) Y CONTABILIDAD Y CONTABILIDAD
Nota: web www.upsjb.edu.pe) POSGRADO)
El trémite es solicitado por el estudiante o responsable econdmico para tramites externos.
CONSTANCIA DE NO HABER SIDO SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD POR | Requisitos Generales:
BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de no haber sido separado por bajo rendimiento académico. Estudiante | Formato de solictud tnica de Se detalla en Leyenda ) DECANATO DE LA DECANO DE LA
29 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Nota: Egresado tramite (g d gar pag. (PREGRADO) 30.00 - 5 (cinco) FACULTAD FACULTAD N.A. N.A.
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podra remitir su fotografia con fondo web www.upsjb.edu.pe)
blanco y ropa formal en formato JPG.
CONSTANCIA DE NO HABER SIDO SEPARADO POR Requisitos Generales: SECRETARIA
PROCESO DISCIPLINARIO 1. Solicitud expedida por Ia Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado. ACADEMICA DE LA
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de no haber sido separado por proceso disciplinario. Estudiante [ to de solicitud dnica de FACULTAD DECANO DE LA
émi : Egresad Se detalla en Leyend: FACULTAD
30 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Nota: Bresado | e (gratuito-descargar pag. 30.00 e detalla en Leyenda 5 (cinco) 0 COORDINADOR NA. NA.
Reglamento de Disciplina de Estudiantes. El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el sistema o podra remitir su fotografia con fondo| ~ Docente web www.upsjb.edu.pe) (PREGRADO) *) GENERAL ACADEMICO DE | © DIRECTORDELA
: ESCUELA DE POSGRADO
blanco y ropa formal en formato JPG. LA ESCUELA DE
POSGRADO
CONSTANCIA DE NO REGISTRAR MEDIDA DISCIPLINARIA Requisitos Generales: i i
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado. SECRETARIA ACADEMICA
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de no registrar medida disciplinaria. Estudiante [ to de solicitud dnica de DE LA FACULTAD DECANO DE LA
Reglamento de Disciplina de Estudiantes. Nota: Egresado h > Se detalla en Leyenda 0 COORDINADOR FACULTAD
31 el Pl g : tramite (g descargar pag. 75.00 . 5 (cinco) A N. NA.
€l solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podré remitir su fotografia con fondo| ~ Docente web www.upsjb.edu.pe) (PREGRADO) ) GENERAL ACADEMICODE |~ o DIRECTOR DE LA
blanco y ropa formal en formato JPG. LA ESCUELA DE ESCUELA DE POSGRADO
POSGRADO




o Codigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS . Resolucién de Consejo Universitario
H Documento de Aprobacién N°158-2025 CJU UPSIB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
A AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES - PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL e
(BASE LEGAL) RODIC0 (ens/) EIATERLED EVALUACION PREVIA (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
CONSTANCIA DE OBTENCION GRADO BACHILLER Requisitos Generales: X
Base legal: 1. Haber realizado el pago por constancia Formato de solicitud Unica de se envia por correo
P . Se detalla en Leyenda JEFATURA DE GRADOS Y
32 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Expediente de bachiller aprobado por Consejo Universitario. Egresado | tramite (g gar pag. 3 110.00 " institucional del 2 (dos) THuLoS SECRETARIO GENERAL NA. NA.
web www.upsjb.edu.pe) estudiante
CONSTANCIA DE OBTENCION TITULO PROFESIONAL Requisitos Generales: Formato de soliditud dnica de e dotal o Levents X EATURA DE GRADOS Y
33 Base legal: 1. Haber realizada el pago por constancia. Egresado trémite (gratuito-descargar pag. 75 110.00 enteys se envia por correo 02 (dos) h SECRETARIO GENERAL N.A. N.A.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Expediente de titulo aprobado por Consejo Universitario. *) institucional del TiTULOS
web www.upsjb.edu.pe) .<
ectudiante
CONSTANCIA DE OBTENCION DEL GRADO DE MAGISTER Requisitos Generales:
: i iversidad dirigi ireccié Se detalla en Leyend: DIRECCION DE LA DIRECTOR DE LA
" Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida a la Direccion de la Escuela de Posgrado. Egresado Solicitud de parte 010300000225 130,00 e detalla en Leyenda M 07 (sete) NA. NA
Ley Universitaria 30220. 2. Haber realizado el pago por constancia de obtencién del grado de magister. ™) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO GENERAL (PREGRADO - POSGRADO) | Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. Estudiante Formato de solicitud dnica de 010900000165 VICERRECTOR
35 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito general. Egresado | tramite (gratuito-(descargar pag (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda M 5 (cinco) DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE N NA
Nota: e oshedupe) 010900000221 80.00 *) REGISTRO TECNICO INVESTIGACION / JEFE § .
web www.upsjb.edu 3
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podré remitir su fotografia con fondo (POSGRADO) DE REGISTRO TECNICO
. o oc
CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO ESPECIFICO (PREGRADO - Requisitos Generale:
POSGRADO) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico.
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito especifico.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 3. Indicar que tipo de constancia solicita (medio superior, tercio superior, quinto superior, décimo superior) Estudiante Formato de solicitud tnica de 010900000099 VICERRECTOR
Nota: P (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda . DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE
36 : Egresado tramite (gratuito-descargar pag. - X 5 (cinco) . - N.A. N.A.
€l solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podra remitir su fotografia con fondol web www.upsjb.edu.pe) 010900000101 80.00 ) REGISTROTECNICO | INVESTIGACION / JEFE
blanco y ropa formal en formato JPG. (POSGRADO) DE REGISTRO TECNICO
CONSTANCIA DE MEDIO SUPERIOR ({ 0 - P Generales:
Base legal: ) ) 1.Solicitud expedida por la Universidad dirgida al Jefe de Registro Técnico. Estudiante Formato de solicitud dnica de 010900000567 VICERRECTOR
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito especifico. P 40.00 Se detalla en Leyenda . DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE
37 Egresado | tramite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO) X 5 (cinco) " NA. NA.
Nota: web www.upsjb.edu.pe) 0544 (POSGRADO) 80.00 *) REGISTRO TECNICO | INVESTIGACION / JEFE
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podra remitir su fotografia con fondo| -UPSIb-€du.pf DE REGISTRO TECNICO
blanco y ropa formal en formato JPG
CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR Requisitos Generales:
(PREGRADO - POSGRADO) 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. i o 010900000515 VICERRECTOR
8 Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito espe E;md'a:le Formato de ml'c:ud nica de (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda « - DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE N A
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Nota: gresado "a'"“eb‘gmm‘m' _:“;rgar pag. 010900000688) 80.00 *) (cinco) REGISTRO TECNICO INVESTIGACION / JEFE o o
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podré remitir su fotografia con fondo web www.upsjb.edu.pe) (POSGRADO) DE REGISTRO TECNICO
blanco y ropa formal en formato JPG.
CONSTANCIA DE QUINTO SUPERIOR (( 0 - P Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. o VICERRECTOR
1 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito especifico. EES“:::;‘:E (::;“::"";T 5‘::‘;::;":: d: U:::i”gg:gzlf 40.00 Se detalla en Leyenda . s (o) DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE A A
R i - 3 i . A, A
Nota: g (gratui gar pag 80.00 *) REGISTRO TECNICO | INVESTIGACION / JEFE
El solicitante debe contar con fotograffa actualizada en el intranet o podré remitir su fotografia con fondo| web www.upsjb.edu.pe) 0544 (POSGRADO) DE REGISTRO TECNICO
blanco y ropa formal en formato JPG.
CONSTANCIA DE DECIMO SUPERIOR Requisitos Generales:
(PREGRADO - POSGRADO) 1.Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. ; s do soliciud dnica d 010900000517 VICERRECTOR
Base legal: 2. Haber realizado el pago por constancia de orden de mérito especifico. Estudiante ormato de solicitud dnica de (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda DEPARTAMENTO DE ACADEMICO Y DE
a0 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Nota: Egresado "a'“"eb'gm““°’d:5‘:rgar pag. 010900000756 80.00 ) X 5 (cinco) REGISTRO TECNICO | INVESTIGACION / JEFE N NA.
El solicitante debe contar con fotografia actualizada en el intranet o podré remitir su fotografia con fondo| web www.upsib.edu.pe) (POSGRADO) DE REGISTRO TECNICO
blanco y ropa formal en formato JPG.
CONSTANCIA DE EQUIVALENCIAS DE NOTAS PREGRADO Y POSGRADO | Requisitos Generales: - DECANATO DE LA DECANO DE LA
Base legal: 1. Solicitud expedida por Ia Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado, | ¢oyigionte Formato de solicitud Unica de 010900000095 Se detalla en Leyenda FACULTAD FACULTAD
41 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. segun corresponda. Egresado trémite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO - 75.00 " X 7 (siete) o DIRECCION DE LA o DIRECTOR DE LA N. N.A.
i 5 b www.upsjb.edu. POSGRADO;
2. Haber realizado el pago por constancia de equivalencia de notas. web www.upsjb.edu.pe) ) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
CONSTANCIA DE PLAN DE ESTUDIOS ({ - Generales: - 010900000161 DECANATO DE LA DECANO DE LA
- Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado,|  ¢o diante (2::\::0;? ﬁf:t;:::rn:: d: (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda . s (o) FACULTAD FACULTAD A A
. it y X i i A, A
Reglamento General de Facultades. segin corresponda. Egresado (gratui gar pag 010800000215 75.00 " o DIRECCION DE LA o DIRECTOR DE LA
2. Haber realizado el pago por constancia de plan de estudios. web www.upsjb.edu.pe) (POSGRADO) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES Requisitos Generale:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios.
Reglamento Académico de Précticas Pre Profesionales. 2.Haber realizado el pago por constancia de practicas preprofesionales.
3. Haber inscrito sus prcticas pre profesionales. o Etudiante Formato de solictud dnica de e detallaen Leyenda DIRECCION DEL DIRECTOR DEL
a3 4. Acreditar las practicas preprofesionales por el periodo establecido en el Reglamento de practias Pre trémite (g descargar pag. 40.00 X 3 (tres) PROGRAMA DE NA. NA.
) . Egresado . (PREGRADO) *) PROGRAMA DE ESTUDIOS
Profesionales de la UPSJB, Reglamento de Secigra y Practicas Pre Profesionales y Reglamento de Internado en web www.upsib.edu.pe) ESTUDIOS
Salud, haber el iente de practicas segin el de practicas pre
profesionales.
CONSTANCIA DE RESERVA DE MATRICULA Requisitos Generales: Formato de solicitud tnica de JEFE DEL
a4 Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Departamento de Registro Técnico. Ingresante | tramite (gratuito-descargar pag. 010300000593 40.00 Se detalla en Leyenda M 3 tres) DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE NA. NA.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de reserva de matricula. Estudiante web *) REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO
yww.upsib.edu.pe)




§ Cadigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS Resolucién de Consejo Universitario
H Documento de Aprobacién
H P N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
A AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N (BASE LEGAL) EVALUACION PREVIA (en dias habiles) PROCEDIMIENTO COMEETENTE PARM RECONSIDERACION APELACION
cODIGO (ens/) FORMA DE PAGO RESOLVER " ¢
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
CONSTANCIA DE VERIFICACION DE FIRMAS DE AUTORIDADES Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General. Estudiante Formato de solicitud Unica de Se detalla en Leyenda )
45 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por constancia de verificacién de firmas de autoridades. Egresado | tramite (gratuito-descargar pag. p0s6RADO) 40.00 . 5 (cinco) SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL NA. NA
Docente web www.upsjb.edu.pe)
CONVALIDACION DE ASIGNATURA - TRASLADO EXTERNO E INTERNO | Requisitos Generales:
(PREGRADO - POSGRADO) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director|
Base legal: General Académico-Administrativo o al Director de la Escuela de Posgrado.
de Acti é de la UPSJB SAC. de  |2. Haber realizado el pago de convalidacion por cada asignatura.
Convalidacion de Pregrado y Posgrado. 3.Silabos de la(s) asignatura(s) sin enmendaduras, visado(s) y sellado(s) en cada hoja por el personal
responsable del Programa de Estudios y/o por el Secretario General de la Universidad de
procedencia.
4. Certificados de estudios originales de la universidad de procedencia
5. Declaracién jurada de no haber sid do en la universidad d tivo disciplinario. F I ? .
eclaracion jurada de no haber sido separado en a uriversidad de origen por motivo disciplinario. ormato de solictud tnica de 010900000698 DIRECCION DEL DECANG DE
6. Declaracion jurada de no haber sido separado de forma definitiva por rendimiento académico en trémite (g descargar pag. DECANO DE FACULTAD
a6 la universidad de origen, para los casos de traslado externo. Ingresante eb sib.edu.pe) (PREGRADO) 50.00 (POR Se detalla en Leyenda X 8 (ocho) PROGRAMA DE ESTUDIOS 0 CONSEJO FACULTAD
7. Declaracio 'uradagde' orizds de i Estudiante Forvn:atov;zv;:galrac‘b:j) rada 010900000383 ASIGNATUR A) O 0 DIRECCION DE LA ACADEMICO © CONSEI0
. ! aracion u ESCUELA DE POSGRADO ACADEMICO
Nota: (gratuito) (POSGRADO)
Estudios en universidades del extranjero, los silabos y certificados de estudios son legalizados por|
el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, traducidos al espafiol de ser necesario, Y|
registrados en la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU).
El imiento para solicitar idacion de asi se realiza hasta siete (07) dias habiles del plazo de
la matricula extemporanea establecido en el Calendario Académico Anual.
COPIA CERTIFICADA DE DIPLOMAS, TITULOS Y CONSTANCIAS Requisitos Generales: 5 (cinco)
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida a Secretaria General. Formato de solicitud tnica de Se detalla en Leyenda Nota: Plazo para i
a7 Estatuto Social UPSIB 2. Haber realizado el pago por copia certificada de diplomas, titulos y constancias. Egresado | trémite (gratuito- descargar pag. 010900000712 20.00 ) atencion del SECRETARIA GENERAL | SECRETARIO GENERAL NA. NA.
3. Presentar copia del documento del que solicita certificar. web www.upsjb.edu.pe) procedimiento de
manera virtual,
COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCIGN DE CONVALIDACION Requisitos Generales: 5 (cinco)
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General Estudiante Formato de solicitud dnica de Se detalla en Leyenda Nota: Plazo para
48 Estatuto Social UPSJB 2. Haber realizado el pago por copia certificada de resolucion de convalidacion. fgresado | T4MIte (Bratuito- descargar pag. 010900000303 60.00 * atencion del SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL NA. NA.
3. Presentar copia del documento del que solicita certificar. web www.upsib.edu.pe) procedimiento de
manera virtual.
‘COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCION QUE CONFIERE GRADO DE Requlusuxozsene;a:jes: | s ‘ Formato de solicitud dnica de No(: 1;;:::1)5(5
BACHILLER 1. Solicitud expedida por Ia Universidad dirigida a Secretaria General. trémite (gratui : Plaz
(gratuito- descargar pag. Se detalla en Leyenda > ,
49 Base legal: 2. Haber realizado el pago por copia certificada de resolucion que confiere grado de bachiller. Egresado web 010900000293 60.00 " atencion del SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL N.A. N.A
dimiento d
Estatuto Social de la UPSIB. www.upsib.edu.pe) procedimiento de
manera virtual
COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCIGN QUE CONFIERE TITULO Requisitos Generales: ] - ] Formato de solicitud o .‘:,mm'
PROFESIONAL 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General inica de tramite (gratuito- Se detalla en Leyenda ota: Plazo para )
50 Base lega: 2. Haber realizado el pago por copia certificada de resolucién que confiere titulo profesional. Egresado descargar pag, web 010900000295 60.00 . atencién del SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL NA. NA.
Estatuto Social de la UPSJB. www.upsjb.edu.pe) procedimiento de
manera virtual.
COPIA CERTIFICADA RESOLUCION QUE CONFIERE GRADO MAGISTER | Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General. Se detalla en Leyenda )
51 Reglamento de Grados Académicos y Titulos Profesionales. 2. Haber realizado el pago por copia certificada de resolucién que confirme grado magister. Egresado Solicitud de parte 010900000311 150.00 ) X 07 (siete) SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL N.A. N.A
COPIA CERTIFICADA RESOLUCION QUE CONFIERE TITULO SEGUNDA Requisitos Generales:
ESPECIALIDAD 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a Secretaria General Se detalla en Leyenda
52 Base legal: 2. Haber realizado el pago por copia certificada de resolucién que confirme titulo segunda especialidad. Egresado Solicitud de parte 010900000707 150.00 * X 07 (siete) SECRETARIA GENERAL | SECRETARIO GENERAL NA. N.A
de Grados y Titulos
CURSO TALLER DE ELABORACION DE TESIS PREGRADO Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Derecho de pago por el curso taller de elaboracion de Tesis Pregrado. 010900000355 (MH-EST-
53 Reglamento de Grados y Titulos. 2. Ser egresado o bachiller. tgresado | PO" cOrreo institucional diigido 3 Mvz) 4000.00 Se detalla en Leyenda SEGUN CRONOGRAMA | EFATURA DE GRADOS Y [ JEFE DE GRADOS Y
la Jefatura de Grados y Titulos | 010900000369 (OTRAS *) TiTULOS TiTULOS
ESCUELAS PREGRADO)
CURSO TALLER DE INVESTIGACION POSGRADO Requisitos Generales:
sa Base Legal: 1. Derecho de pago por el curso taller de investigacién posgrado. faresado | |2 InSCripcion se realiza a traves 010900000527 200000 Se detalla en Leyenda SEGON CRONOGRAMA DIRECCION DE LA DIRECTORA DE LA NA. A
Convocatoria por la Direccién de la Escuela de Posgrado. 2. Ser egresado de correo institucional (POSGRADO) *) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO




A Codigo VRA-FR-051
i Version
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS i Resolucion de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION O INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N (BASE LEGAL) EVALUACION PREVIA (en dias hébiles) PROCEDIMIENTO COMEETENTERARA RECONSIDERACION APELACION
c6DIGo (ens/.) FORMA DE PAGO RESOLVER . '
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
DERECHO DE ADMISION BACHILLER OTRA L NO Generales:
LICENCIADA 1.Declaracién jurada de no haber tramitado el titulo profesional en universidad alguna.
Base legal: 2.Constancia de Egresado de la universidad de origen.
Procedimiento de admision de egresados y bachilleres de universidades 3. Ficha de la primera matricula (de ser convalidante presentar la primera ficha de matricula de la
no licenciadas. universidad de procedencia).
4. Certificados de estudios de todos los ciclos cursados, el mismo debe cumplir su plan curricular en
asignaturas y créditos. Formato de solicitud tnica de
55 5. Copia certificada del grado de bachiller por el secretario general. Postulante | tramite (gratuito-descargar pag. 1000.00 Se detalla en Leyenda X 1 (uno) JEFATURA DE GRADOSY | JEFE DE GRADOS Y NA. NA.
6. Ficha de inscripcion del grado de bachiller emitido por SUNEDU web www.upsjb.edu.pe) © TiTuLos TiTuLos
7. Partida de nacimiento (copia simple).
8. Copia del documento de identidad (DNI, pasaporte, camé de extranjeria).
9. Ficha de datos personales.
10. Certificado o constancia de idiomas
Nota:
Se inicia el trmite con requisitos completos
DERECHO DE ADMISION PREGRADO (SEDES) Requisitos Generales:
Base legal: 1. €l documentos de identidad, carnet de extranjerfa o pasaporte. DIRECCION DEL
Reglamento de Admision de Pregrado y Posgrado, 2.Copia simple del Certificado Original de Estudios de haber culminado sus estudios secundarios (05) ) Se detalla en Leyenda DIRECTOR GENERAL DE
56 . . ’ - Postulante Formulario de inscripcion 010100000001 200.00 3 (tres) DEPARTAMENTO DE . : N. NA.
cinco afios de Basica Regular o la Constancia de Logros de Aprendizajes (CLA) o (04) cuatro afios de ) "ADMISION GESTION ACADEMICA
Bésica Alternativa o equivalentes en el extranjero, convalidados de acuerdo a Ley.
DERECHO DE ADMISION PREGRADO (FILIAL) Requisitos Generales:
Base legal: 1. €l documentos de identidad, carnet de extranjerfa o pasaporte. DIRECCION DEL
57 Reglamento de Admision de Pregrado y Posgrado. 2. Copia simple del Certificado Original de Estudios de haber culminado sus estudios secundarios (05) cincol oo Formulario de inscripcién 010100000019 150.00 Se detalla en Leyenda 3 (tres) DEPARTAMENTO DE | DRECTOR GENERAL DE NA. NA.
afios de Bésica Regular o la Constancia de Logros de Aprendizajes (CLA) o (04) cuatro afios de Bésica * ADMISION GESTION ACADEMICA
Alternativa o equivalentes en el extranjero, convalidados de acuerdo a Ley.
DERECHO DE ADMISION POSGRADO Requisitos Generales:
MAESTRIA 1. Pago del derecho de admisién. 010100000009
SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ENFERMERIA 2. Uenar formulario de inscripcién. (Maestria) 250.00 .
SEGUNDA ESPECIALIDAD EN ESTOMATOLOGIA SEGUNDA ESPECIALIDAD 3. El documentos de identidad, camnet de extranjeria o pasaporte ) i 010100000003 300,00 Se detalla en Leyenda DIRECCION DEL DIRECTOR GENERAL DE
58 EN MEDICINA HUMANA (RESIDENTADO MEDICO) 4. Grado académico o titulo profesional segin corresponda registrado en la SUNEDU Postulante Formulario de inscripeién (S.E. ENF) 300.00 - 3 (tres) DEPARTAMENTODE | " 0 o\ ACADEMICA NA. NA.
Base legal: 010100000003 40000 ADMISION
Reglamento de Admision de Pregrado y Posgrado. (S.E. EST)
010100000003 (R. MED)
DERECHO DE ASIGNACION DE ASESOR PARA TITULACIGN Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de la Escuela Profesional ) Lo remiten por correo
59 Reglamento de Grados y Titulos. 2. Presentacidn del proyecto de Tesis Estudiante electronico institucional ala 010900000597 1500.00 Se detalla en Leyenda 07 (siete) DIRECTOR DE LAESCUELA | DIRECTOR DE LA NA. NA.
3. Derecho de inscripcion del proyecto de tesis Egresado Escuela Profesioan! ® PROFESIONAL ESCUELA PROFESIONAL
4. Verificacion antiplagio
DERECHO DE VERIFICACION SOFTWARE ANTIPLAGIO (A Requisitos Generales:
PARTIR DE LA SEGUNDA VERIFICACION) - PREGRADO - POSGRADO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa Académico.
Base legal: 2. Haber realizado el pago por derecho de verificacién de software antiplagio para el Proyecto de Tesis ) Formato de solicitud dnica de .
60 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 3. Haber realizado el pago por derecho de verificacion de software antiplagio para la Tesis Estudiante | . ite (gratuito-descargar pag. 200.00 Se detalla en Leyenda 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO | COORDINADOR DE NA. NA.
Reglamento del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social ~|4. No registrar deudas pendientes. Egresado web www.upsjb.edu.pe) (PREGRADO) ) INVESTIGACION
de la UPSIB SAC.
DERECHO DE VERIFICACION SOFTWARE ANTIPLAGIO (A PARTIR DE LA | Requisitos Generales:
SEGUNDA VERIFICACION) - POSGRADO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa Académico.
Base legal: 2. Haber realizado el pago por derecho de verificacién de software antiplagio. Formato de solicitud dnica de
61 |Reglamento de Actividades Académicas de a UPSIB SAC 3. No registrar deudas pendientes. e | rimite (ratitodescargar pag. | 0410 (POSGRADO) 20000 e detala on evend 7 (sete) PROGRAMA ACADEMICO [ 0 TRROR B NA NA
Reglamento del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social web www.upsjb.edu.pe)
de la UPSIB SAC.
DESISTIMIENTO ASESORIA DE TESIS/ TRABAJO DE INVESTIGACION - Requisitos Generales:
PREGRADO 1.5olicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa Académico Formato de solicitud dnica de
62 Base legal: 2.Haber realizado el pago por derecho de desistimiento de asesorfa de tesis o trabajo de investigacién. Estudiante | e (@ descargar pag. 1000.00 Se detalla en Leyenda 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO |  COCRDINADOR DE NA. NA.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Reglamento del |3.No registrar deudas pendientes. Egresado web www.upsjb.edu.pe) *) INVESTIGACION
Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social de la UPSJB SAC.
CARNET UNIVERSITARIO Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico.
Reglamento de Actividades Académicas 2. Haber realizado el pago correspondiente. Formato de solicitud tnica de se detalla en Leyenda Plazo de entrega | IEFE DEL DEPARTAMENTO
63 Directiva de pago de servicios académicos. 3. Estar matriculado en el semestre académico vigente. Estudiante | tramite (gratuito-(d pag. 20,00 P depende dea SUNEDU | DE REGISTRO TECNICO SUNEDU NA. NA.
4. Contar con fotografia registrada en el sistema. web www.upsjb.edu.pe)
Nota:
La vigencia del carnet universitario es de un (01) aiio a partir de su emision.
DUPLICADO DEL CARNET UNIVERSITARIO Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. Formato de solicitud dnica de
64 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC 2. Haber realizado el pago por duplicado del carné universitario. Estudiante | trémite (g descargar pag. 25.00 Se detallaen Leyenda Plazo de entrega | EFE DEL DEPARTAMENTO SUNEDU NA NA
3. Copia de la denuncia policial, la cual debe indicar si es por pérdida o robo. web www.upsjb.edu.pe) ) depende de la SUNEDU | DE REGISTRO TECNICO




§ Cadigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS X Resolucién de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION D) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES AURCONERER PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL e - —
(BASE LEGAL) CEED (ens/) EIDREEED (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
DUPLICADO DE LA CONSTANCIA DE INGRESO - PREGRADO Requisitos Generales:
DUPLICADO DE LA CONSTANCIA DE INGRESO DE MAESTRIA 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a la Comision de Admisién y en las Filiales, al Director 010900000243
DUPLICADO DE LA CONSTANCIA DE INGRESO DE SEGUNDA General de la Filial (PREGRADO) PRESIDENTE DE LA
ESPECIALIDAD 2. Haber realizado el pago por duplicado de la constancia de ingreso. X 010900000179 40.00 A
. " Formato de solicitud dnica de COMISION DE
65 DUPLICADO DE LA CONSTANCIA DE INGRESO DE RESIDENTADO MEDICO Bstudiante | tito-descorgar pog. (MAESTRIA) 110.00 Se detalla en Leyenda X 5 (cnco) DEPARTAMENTO DE ADMISION NA. NA.
Base legal: Egresado 010900000185 110.00 *) ADMISION
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC web www.upsjb.edu.pe) (SEG.ESP) 75.00 © DIRECTOR GENERAL DE
010900000203 (RESID. FlAL
MEDICO)
DUPLICADO DE DIPLOMA DE PREGRADO Requisitos Generales:
Base legal: Por motivo de pérdida
de Grados y Titulos 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Grados y Titulos.
2. Haber realizado el pago por duplicado de diploma de pregrado.
3. Declaracién Jurada simple de haber perdido el diploma.
4. Denuncia policial de la pérdida del diploma.
5. Copia simple de la Resolucion del Consejo Universitario que confiere el grado académico o titulo|
profesional.
6. Copia simple del diploma otorgado Es automatico a
7. Copia simple de carné de extranjeria. traves del correo
8. 02 Fotos tamafio pasaporte, fondo blanco ropa oscura o institucional 45 (cuarenta y cinco) dias
- ~Hombre: Saco y corbata taresad ‘F,“"{‘"f’ de 5“"2‘“” nica de 120000 Se detalla en Leyenda | posteriorment e el habiles después de la | JEFATURADEGRADOSY | (oo oo A A
-Mujeres: Saco y blusa gresado ramite (g lescargar pag. . *) estudiante se aprobacién por el TiTULOS A
Por motivo de deterioro o mutilacién web www.upsib.edu.pe) apersona ala oficina Consejo Universitario
1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Grados y Titulos de grados y titulos
2. Haber realizado el pago por duplicado de diploma de pregrado. para su recepcion
3. Copia simple de la Resolucion del Consejo Universitario que confiere el grado académico o titulo|
profesional.
4. Devolucion del diploma deteriorado o mutilado.
5. Copia simple del diploma otorgado
6. Copia simple de carné de extranjeria.
7. Dos (02) Fotos tamafio pasaporte, fondo blanco ropa oscura.
~Hombre: Saco y corbata
-Mujeres: Saco y blusa
DUPLICADO DE DIPLOMA DE MAESTRIA Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a a la Direccion de la Escuela de Posgrado.
de Grados y Titulos 2. Haber realizado el pago por duplicado de diploma de maestria.
3. Denuncia policial de la pérdida del diploma (de ser el caso)
4. Devolucion del diploma deteriorado o mutilado (de ser el caso). o 45 (cuarenta y cinco) dias
5. Copia simple de la Resolucion del Consejo Universitario que confiere el grado académico o titulo Formato de solicitud dnica de Se detalla en Leyenda habiles después de la DIRECCION DE LA CONSEIO
67 profesional. Egresado | tramite (g descargar pag. 2000.00 . X ! NA. NA
Ny *) aprobacion porel | ESCUELA DE POSGRADO UNIVERSITARIO
6. Copia simple del diploma otorgado. web www.upsjb.edu.pe) Consejo Universitario
6. Copia simple de carné de extranjeria (cuando corresponda).
7. Dos (02) Fotos tamaio pasaporte, fondo blanco ropa oscura.
~Hombre: Saco y corbata.
-Mujeres: Saco y blusa
DUPLICADO DE DIPLOMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD Requisitos Generale:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a la Direccion de la Escuela de Posgrado.
de Grados y Titulos 2. Haber realizado el pago por duplicado de diploma de segunda especialidad
2. Denuncia policial de a pérdida del iploma (de ser el caso). ormato e st i de 45 (cuarenta y cinco) dias
g " *) aprobacion porel | ESCUELA DE POSGRADO UNIVERSITARIO
profesional. web www.upsib.edu.pe) Consejo Universitario
5. Copia simple del diploma otorgado.
6. Copia simple de carné de extranjeria (cuando corresponda).
7. Dos (02) Fotos tamaio pasaporte, fondo blanco ropa oscura. Hombre: Saco y corbata.
Muiorac: Sarn v hiuea
DUPLICADO DE FOTOCHECK Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Registro Técnico. . Formato de solicitud dnica de JEFATURA DEL JEFE DEL
. Estudiante ) . Se detalla en Leyenda
69 Reglamento General de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por duplicado de fotocheck ocente | traMite (8 descargar pag. 30.00 * X 3 (tres) DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE NA. NA.
3. Copia de la denuncia policial, Ia cual debe indicar si es por pérdida o robo y/o declaracin jurada. web www.upsib.edu.pe) REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO
DUPLICADO DE SILABO DE ASIGNATURA CURSADA (PREGRADO - Requisitos Generales: SECRETARIA
POSGRADO) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado. Formato de solicitud dnica de 010900000009 ACADEMICA DE LA DECANO DE LA
7 Base legal: 2. Haber realizado el pago por duplicado de silabo por asignatura, Estudiante | . ite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO) 25.00 Se detalla en Leyenda . s (cinco) FACULTAD FACULTAD A A
Reglamento General de Facultades. Egresado web ww.upgb.edu pe) 010900000255 70.00 *) 0 DIRECCION DE LA © DIRECTOR DE LA
(POSGRADO) ESCUELA DE ESCUELA DE POSGRADO
POSGRADO
EVALUACION SOCIAL Requisitos Generales:
Base legal: 1. Haber realizado el pago por evaluacion social.
Reglamentos de Becas. 2. €l postulante cumplird con registrar la matricula del semestre académico vigente para proceder al Formato de solicitud tnica de se detallaen Leyenda SUB DIRECCION DE
71 proceso de evaluacion social. Estudiante | tramite (g descargar pag. 1 100.00 . X 20 (veinte) dias habiles BIENESTAR AL GERENTE GENERAL GERENCIA GENERAL
3.Seran admitidos al programa de Evaluacion Familiar, los que p web www.upsjb.edu.pe) ® ESTUDIANTE
una problematica social reciente, sustentada con evidenciasy documentos conforme a su normativa.




§ Cadigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS X Resolucion de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION O INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N EVALUACION PREVIA i COMPETENTERARA 6 6
(BASE LEGAL) I (ens/) EEIGEED (en dias habiles) PROCEDIMIENTO ESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
EVALUACION SOCIAL - RENOVACION Requisitos Generales: _—
. ” Formato de solicitud tnica de .
Base legal: 1. Haber realizado el pago por evaluacion social - renovacién. timite (gratuto descargor pag. se detalla en Leyenda SUB DIRECCION DE
72 Reglamentos de Becas. 2. €l postulante cumplird con registrar la matricula del semestre académico vigente para proceder al|  Estudiante 010900000047 50.00 . 20 (veinte) dias habiles BIENESTAR AL GERENTE GENERAL GERENCIA GENERAL
proceso de evaluacion social web 0 ESTUDIANTE
3. Acreditar la condicién de su problemitica social. www.upsib.edu.pe)
EXAMEN DE APLAZADO Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de la Escuela Profesional en Filiales al Director
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Académico de Filial
2. Haber realizado el pago por examen de aplazado.
NOTA:
1. El examen de aplazado procede para los estudiantes que han obtenido nota desaprobatoria mayor o
igual a siete (07) en el Promedio Final.
2. El estudiante que sdlo haya tenido una evaluacién del producto formativo al terminar el ciclo no tendra Formato de solicitud dnica de X
73 derecho a dar el examen de aplazado y automaticamente el sistema consignara nota final de cero (0). Estudiante | tramite (g descargar pag. 200,00 Se detalla en Leyenda 1 (uno) DIRECCION DE LA DIRECTOR DE LA NA. NA
3. Los estudiantes desaprobados por LDI no tendré derecho a dar el examen de aplazado y automaticamente el web www.upsjb.edu. pe) ESCUELA PROFESIONAL | ESCUELA PROFESIONAL
sistema consignaré nota final de cero (0).
4. La nota méxima del examen de aplazado es doce (12). £l docente debe elaborar un examen con una
calificacién méxima de cero (0) a doce (12).
5. No aplica examen de aplazado para los estudiantes de la Escuela de Posgrado.
6. No aplica para los cursos que se aperturan en los periodos vacacionales.
7. No aplica para los programas de estudios de maestria, segunda especialidad y Residentado médico.
EXAMEN DE SUFICIENCIA POR PROCESO DE Requisitos Generales: i DIRECTOR DEL
CONVALIDACION 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad Formato de solicitud tnica de 010900000702 DIRECCION DEL PROGRAMA DE
7 Base legal: 2. Haber realizado el pago por examen de suficiencia por proceso de convalidacion. Estudiante | trémite (gratuito- descargar pag. (PREGRADO- 200.00 Se detalla en Leyenda 3 (tres) PROGRAMA DE ESTUDIOS ESTUDIOS NA. NA.
Reglamento General de Facultades. web www.upsjb.edu.pe) D.L. 1496) 50.00 * © DIRECCION DE LA o DIRECTOR DE LA
Reglamento de Convalidacién de Pregrado y Posgrado. 010900000277 ESCUELA DE POSGRADO ESCUELA DE POSGRADO
EXAMEN DE REZAGADO (PREGRADO - POSGRADO) Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al ) DIRECTOR DEL
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Director General de Filial o al Director de la Escuela de Posgrado. DIRECCION DEL PROGRAMA DF
2. Haber realizado el pago por examen de rezagado. ; 010900000271 PROGRAMA DE ESTUDIOS
Formato de solicitud tnica de . ESTUDIOS
75 3. No aplica examen rezagado para el examen final Estudiante | tramite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO) 100.00 Se detalla en Leyenda 3 (tres) © DIRECCION GENERALDE | | o o cTOR GENERAL DE NA. NA.
web s upsfo.cdepe) 010900000708 150.00 * FILAL AL
Nota: (POSGRADO) 0 DIRECCION DE LA o DIRECTOR DE LA
El examen de rezagado se tomard en la clase siguiente al examen parcial. En el caso de los estudiantes de ESCUELADE POSGRADO | L 0 o ano0
Residentado Médico, no estén autorizados los examenes de
rezagado.
FOTOCHECK Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Solicitud dirigida a la Coordinacion de Campos Formativos de la Facultad de Ciencias de la Salud.
e Directiva de pago de servicios académicos. 2. Haber realizado matricula para el inicio de actividades en Campos Formativos de Ciencias de la Salud. e ;;:T:w de 5°|.¢.:ud :r"g:: s:gv oo e detalaen Leyenda ) . COOROINACION DE | FACULTAD DE CiENCIAS n n
* CAMPOS FORMATIVOS DE LA SALUD
web www.upsjb.edu.pe)
INSCRIPCION EXTEMPORANEO A LOS CURSOS VACACIONALES Requisitos Generales:
Base legal: 1. Haber realizado el pago por matricula extemporanea.
77 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. Nota: Estudiante NA. 010900000523 150.00 Se detalla en Leyenda 1 (uno) SAN JUAN EN LINEA NA NA NA
Calendario Académico vigente. Adicionalmente debe presentar los requisitos establecidos en la matricula regular *)
INSCRIPCION AL REPOSITORIO UPSJB| Requisitos Generales:
Base Legal 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director General de Investigacion y Responsabilidad
a. Resolucion del Consejo Directivo 033, SUNEDU, 2016 Social.
b. Resoluci6n del Consejo Directivo 174, SUNEDU, 2019 2. Tesis en formato Microsoft Word y PDF.
¢. Ley universitaria 30220 3. PDF de porcentaje de software antiplagio.
d. Ley N2 30035 — Regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, 4. Ntmero de DN del asesor. DIRECCION GENERALDE |  VICERRECTOR DE
Tecnologia e Innovacion de acceso abierto 5. Numero de DNI del tesista. Estudiante Se detalla en Leyenda INVESTIGACION Y INVESTIGACION Y
78 e. Decreto Supremo N2 006-2015-PCM — Aprueba el Reglamento de la Ley |6. Nombres de los miembros del jurado incluidos en la tesis. Egresado Solicitud de parte 010900000077 20000 oo X 7 {siete) RESPONSABILIDAD RESPONSABILIDAD NA- A
N2 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, SOCIAL SOCIAL
Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto.
7. Resolucion de Presidencia N 087-2016-Concytec — Aprueba la Directiva
que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Acceso Abierto.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS . Resolucion de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION O INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES - PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL e
(BASE LEGAL) RODIC0 (ens/) EIATERLED EVALURCIONIEREVIZ (en dias habiles) PROCEDIMIENTO ESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
INSCRIPCION PROYECTO DE TESIS/PROYECTO TRABAIO DE Requisitos Generales:
INVESTIGACION-PREGRADO 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa Académico.
Base legal: 2.Haber realizado el pago por derecho de inscripcion de Proyecto de tesis/proyecto de trabajo de investigacion. |  eqiugiante | Formato de solicitud el formato 010900000149 Se detalla en Leyenda i COORDINADOR DE
7 de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Reglamento del ~ [3.No registrar deudas pendientes. Egresado VRI-FR-035 estd V1.4 (PREGRADO) 50.00 " 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO INVESTIGACION NA. NA.
Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social de la UPSJB SAC.
INSCRIPCIGN PROYECTO DE TESIS/PROYECTO TRABAIO DE Requisitos Generales:
w0 INVESTIGACION - POSGRADO 1LSolicitud expedida por la Universidad dirigida a Director del Programa Académico. o Estudiante | Formato de solicitud el formato 010900000133 o0 se detalla en Leyenda i COORDINADOR DE
Base legal: 2.Haber realizado el pago por derecho de inscripcion de Proyecto de tesis/proyecto de trabajo de investigacion. | gorocadq VRIFR-035 est V1.4 (POSGRADO) - ) 7 (siete) PROGRAMA ACADEMICO [ = 1w ! NA. NA.
Reglamento de Grados y Titulos. 3.No registrar deudas pendientes.
INSCRIPCION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad,
Reglamento Académico de Practicas Pre Profesionales Reglamento dela  |2. Haber realizado el pago por inscripcion de Practicas Pre Profesionales. Formato de solicitud dnica de
81 Oficina de SECIGRA Derecho y Précticas Pre Profesionales Nota: E smite (gratuito-d Se detalla en Leyenda DECANATO DE LA
‘ - ) ) - studiante | tramite (g argar pag. 1 15.00 . X 7 (siete) ACULTAD DECANO DE FACULTAD NA. NA
Los estudiantes deben inscribir sus practicas preprofesionales en el Registro de Practicas web www.upsjb.edu.pe) ®
Preprofesionales de la Facultad y para tal efecto deberan entregar el Formato Ne 1 Inscripcion de
Précticas Preprofesionales debidamente llenado (ver anexo).
JUSTIFICACION DE 1AS 0 - P Generales:
Base legal: 1. Solicitud dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director General de Filial o al Director| DIRECCION DEL DIRECTOR DEL
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. de la Escuela de Posgrado. 010900000067 PROGRAMA DE ESTUDIOS PROGRAMA DE
2. Haber realizado el pago por justificacion de inasistencias. Formato de solicitud inica de (PREGRADO) 50.00 Se detalla en Leyenda o DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS
82 3. Copia simple del certificado de salud, comisién de servicio u otro documento que sustente su pedido Estudiante | trémite (gratuito-descargar pag. 010900000069 20,00 - X 5 (cinco) FILIAL © DIRECTOR GENERAL DE NA. NA.
Nota: El estudiante podra solicitar la justificacion de inasistencia, dentro de los tres (03) dias habiles del web www.upsjb.edu.pe) (POSGRADO) o DIRECCION DE LA FILIAL
cierre de asistencia posterior a la fecha de inasistencia. ESCUELA DE POSGRADO | O DIRECTOR DE LA
ESCUELA DE POSGRADO
CONSTANCIA DE MALLA CURRICULAR 0 - P Generales: - — DECANATO DE DECANO OF
Base Legal ) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o a la Direccién de la Escuela de ) Formato de solicitud dnica de 010900000711 e . FACULTAD FACULTAD
83 Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC Posgrado. ) Estudiante | .- mite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO - 75.00 Se detalla en Leyenda 5 (cinco) Y/O DIRECCION DE LA |  Y/O DIRECTOR DE LA NA. NA.
2. Haber realizado el pago por Constancia de malla curricular. Egresado web www.upsib.edu.pe) POSGRADO) ESCUELA DE ESCUELA DE
POSGRADO POSGRADO
MATRICULA REGULAR Requisitos Generales:
Base legal: A Nivel Pregrado
Ley Universitaria N° 30220 3) Haber realizado el pago de matricula y primera cuota segun el cronograma de pagos establecido.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. b) Los estudiantes de los programas de estudios de la Facultad de Ciencias de la Salud que asistan a campos formativos deben|
certificar que se encuentra vacunados contra bajo su para la continuidad de su
proceso formativo: Vacuna Hepatitis — HVB, Vacuna Influenza, Vacuna Antiamarilica, Vacuna Neumococo, Vacuna Difteria y Tétanol
- DT, Vacuna Covid-19.
) Constancia de haber recibido charla de Bioseguridad y capacitacion sobre prevencion, la misma que cuenta con una vigencia de|
tres (03) afios: VIH-SIDA, SARS COV2 y VIRUELA SIMICA.
d) Los estudiantes de los Programas de Estudios que integran la Facultad de Ciencias de la Salud deben presentar cuandol
realicen actividades académicas en centros asistenciales nacionales a todo nivel, deben presentar los requisitos que estos|
soliciten.
) Declaracién Jurada de Compromiso de Pago firmada por el Estudiante y el Responsable Econémico.
f) Declaracion Jurada de encontrarse inscrito en el Sistema Integral de Salud (SIS) o, en su defecto, ESSALUD, Seguro de Salud de las|
Fuerzas Armadas, Seguro de Salud de la Policia Nacional del Peri, Empresas Prestadoras de Salud - EPS o cualquier otra|
empresa aseguradora piiblica o privada de su libre eleccién.
g) Los ingresantes para realizar su primera matricula deberdn presentar adicionalmente:
- Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria.
- Subir una fotografia actualizada a su intranet tamafio carné, de frente y con fondo
blanco sin accesorios en la cabeza y sin lentes.
- Certificado Original de Estudios de haber culminado sus estudios secundarios (05)
cinco afios de Basica Regular o (04) cuatro afios de Basica Alternativa o equivalentes
en el extranjero, convalidados de acuerdo a ley o la Constancia de Logros de
Aprendizaje. Formato de Declaracién Jurada ) ) JEFE DEL VICERRECTORADO
84 h) La prueba de esputo es de obligatorio solo para los estudi sintomas t Estudiante (descargar pag. web Segun Tarifario Segln Tarifario | Se detalla e Leyenda 3 (tres) DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE NA. ACADEMICO Y DE
A Nivel Posgrado www.upsjb.edu.pe) Académico Académico REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO INVESTIGACION
3) Haber realizado el pago de matricula y primera cuota segin el cronograma de pagos establecido.
b) Declaracion Jurada de Compromiso de Pago firmada por el estudiante y el Responsable Econémico.
c) Declaracion Jurada de domicilio.
d) Declaracion Jurada de encontrarse inscrito en el Sistema Integral de Salud (SIS) o, en su defecto, ESSALUD, Seguro de Salud de las|
Fuerzas Armadas, Seguro de Salud de la Policia Nacional del Peri, Empresas Prestadoras de Salud - EPS o cualquier otra|
empresa aseguradora piiblica o privada de su libre eleccién.
€) Subir una fotografia actualizada a su intranet tamafio carné, de frente y con fondo blanco sin accesorios en la cabeza y sin|
lentes.
Nota:
El procedimiento de matricula se realiza de manera virtual. Los estudiantes que hayan cursado sus estudios secundarios en el
extranjero deberan entregar sus certificados de estudios secundarios o su equivalente y la Resolucién de convalidacion de Estudios|
Secundarios emitida por el Ministerio de Educacién del Perd (Documentos Originales). El estudiante se encuentra legalmentel
obligado a contar con un Seguro de Salud preferentemente del Sistema  Integral de Salud - SIS o, en su defecto, de ESSALUD,)
Seguro de Salud de las Fuerzas Armadas, Seguro de Salud de la Policia Nacional del Pert, Empresas Prestadoras de Salud - EPS)
0 cualquier otra empresa aseguradora. En caso de no tenerlo, contratara uno de su libre eleccion.
X




§ Cadigo VRA-FR-051
i Version
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS X Resolucién de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION D) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES - PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL e - —
(BASE LEGAL) RODIC0 (ens/) EIATERLED EVALUACION PREVIA (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
MATRICULA ANEA ( 0 - Generale:
Base legal: 1. Se realiza después del vencimiento de las fechas sefialadas para la matricula regular, segin la programacion
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. establecida en el Calendario Académico Anual.
2. La matricula procedera slo en las asignaturas que cuenten con vacantes disponibles al momento de su 010201000002
realizacion.
85 3. No aplica la matricula extemporanea para las asignaturas por capitulo, del programa de Estudiante NA. (PREGRADO) 200.00 Se detalla en Leyenda 1(un) SAN JUAN EN LINEA NA NA. NA
pregrado de Medicina Humana 010301000015 250.00 )
4. Haber realizado el pago por matricula extempordnea. (POSGRADO)
Nota:
Adicionalmente debe presentar los requisitos establecidos en la matricula regular
Si el estudiante hubiera cancelado el derecho de matricula y de pension en fecha anterior y no procedié con su
MATRICULA POR ASIGNATURAS (CREDITAJE) Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida por la Universidad dirigida al Director de la Escuela Profesional,
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. Direccién de Finanzas y Contabilidad, precisando el total de crédito en los que se matriculara, que no podra
Calendario Académico Anual exceder los once (1) créditos. :
Nota: Formato de solicitud dnica de SEGUN FECHA DE DIRECTOR DE ESCUELA
86 1. Realizar el proceso de matricula dentro de las fechas establecidas en el Calendario Académico Anual. Estudiante | trémite (gratuito-descargar pag. 1 15.00 Se detalla en Leyenda MATRICULA ESTUDIANTE PROFESIONAL Y N, NA
2. Este procedimiento es a solicitud del estudiante después de haber registrado su matricula. web www.upsib.edu.pe) O CALENDARIO DIRECTOR DE FINANZAS
N y N . ACADEMICO Y CONTABILIDAD
3. €l plazo para la matricula se encuentra establecido en el Calendario Académico Anual.
NUEVO DIPLOMA POR CORRECCION DE DATOS PRE-GRADO Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Grados y Titulos.
Procedimiento para correccion de datos de diploma. 2. Copia simple del Documento de Identidad en formato digital (DNI, CARNET DE EXTRANJERIA).
3. Resolucion consentida del procedimiento administrativo o proceso judicial que justifique la correccion de Formato de soliitud dnica de 45 (cuarenta y cinco) dias|
87 datos en el registro de SUNEDU. taresado | tramite descargar pag. 1200.00 Se detalla en Leyenda X habiles después de a | JEFATURA DE GRADOS Y CONSEIO NA. A
4. Dos (02) Fotografias Tamafio Pasaporte de Frente a colores con ropa oscura y fondo blanco, deben ser *) aprobacion por el TiTuLOS UNIVERSITARIO
actuales, tomadas en estudio fotogrfico, sin editar y sin lentes. web www.upsjb.edu.pe) Consejo Universitario
5. Devolver el diploma original otorgado (de estar extraviado presentar denuncia policial y publicarlo en un
diario de circulacién nacional).
NUEVO DIPLOMA POR CORRECCIGN DE DATOS MAESTRIA Requisitos Generale:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Grados y Titulos.
Procedimiento para correccion de datos de diploma. 2. Copia simple del Documento de Identidad en formato digital (DNI, CARNET DE EXTRANJERIA)
3. Resolucién consentida del procedimiento administrativo o proceso judicial que justifique la correccion de Formato de solicitud tnica de 45 (cuarenta y cinco) dias
88 datos en el registro de SUNEDU. taresado | tramite descargar pag. 200000 Se detalla en Leyenda X habiles después dela | JEFATURA DE GRADOS Y CONSEIO NA. A
4. Dos (02) Fotografias Tamafio Pasaporte de Frente a colores con ropa oscura y fondo blanco, deben ser| web www.upsjb.edu.pe) (*) avm_bam_n por el_ TiTULOS UNIVERSITARIO
actuales, tomadas en estudio fotogréfico, sin editar y sin lentes. Consejo Universitario
5. Devolver el diploma original otorgado (de estar extraviado presentar denuncia policial y publicarlo en un
diario de circulacion nacional).
NUEVO DIPLOMA POR CORRECCION DE DATOS SEGUNDA ESPECIALIDAD Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Jefe de Grados y Titulos.
Procedimiento para correccion de datos de diploma. 2. Copia simple del Documento de Identidad en formato digital (DNI, CARNET DE EXTRANJERIA).
3. Resolucion consentida del procedimiento administrativo o proceso judicial que justifique la correccion de Formato de solicitud tnica de 45 (cuarenta y cinco) dias
. datos en el registro de SUNEDU. tgresado | tramite = ooe. 10 170000 Se detalla en Leyenda M habiles después dela | JEFATURA DE GRADOS Y CONSEIO NA. NA
4. Dos (02) Fotografias Tamafio Pasaporte de Frente a colores con ropa oscura y fondo blanco, deben ser web www.upsib.edu.pe) *) aprobacién por el TiTULOS UNIVERSITARIO
actuales, tomadas en estudio fotogréfico, sin editar y sin lentes. Consejo Universitario
5. Devolver el diploma original otorgado (de estar extraviado presentar denuncia policial y publicarlo en un
diario de circulacion nacional).
OBTENCION DE TITULO POR CURSO DE TITULACION Requisitos Generales:
Base legal: 1. Certificado de aprobacion del curso de Titulacion. 45 (cuarenta y cinco) dias
% Ley 23733-poblacion de transito Reglamento de Grados y Titulos 2. Derecho de pago para iniciar el trémite de obtencion del titulo profesional. cpresado A 010300000704 0000 Se detalla en Leyenda habiles después dela | JEFATURA DE GRADOS Y | JEFE DE GRADOS Y A A
(PREGRADO) *) aprobacién por el TiTULOS TiTULOS
Consejo Universitario
OTRAS CONSTANCIAS DE PREGRADO Y POSGRADO Requisitos Generales: DECANATO DE DECANO DE
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o al Director de la Escuela de Posgrado. v Formato de solicitud dnica de 010900000628 FACULTAD FACULTAD
91 Reglamento de Actividades Académicas 2. Haber realizado el pago por otras constancias. Estudiante | .- mite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO - 40.00 Se detalla en Leyenda 7 (siete) Y/O DIRECCION DELA | Y/O DIRECTOR DE LA NA. NA.
Egresado web www.upsib.edu.pe) POSGRADO) O ESCUELA DE ESCUELA DE
POSGRADO POSGRADO
ION DE PARTE ASISTENCIA PRACTICAS PRE PROFESIONALES | Requisitos Generales:
(REGULARIZACION) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Prcticas Pre Profesionales. Formato de solicitud dnica de i
92 Base legal: 2. Haber realizado el pago por presentacion de parte asistencia practicas pre profesionales. Estudiante trémite (gratuito-descargar pag. 1 20.00 Se detalla en Leyenda X 7 (siete) DIRECCION DE ESCUELA DIRECTOR DE LA N.A. N.A.
Reglamento de la Oficina de SECIGRA Derecho y Practicas Pre 3. Presentar el parte de asistencia. Egresado web www.upsjb.edu.pe) (*) PROFESIONAL ESCUELA PROFESIONAL
Profesionales.
PRESENTACION DE SUSTENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES POR | Requisitos Generales:
SEMESTRE 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Jefe de Practicas Pre Profesionales. Formato de solicitud dnica de i
93 Base Legal: 2. Haber realizado el pago por presentacion de parte asistencia practicas pre profesionales. Estudiante trémite (gratuito-descargar pag. 1 100,00 Se detalla en Leyenda X 7 (siete) DIRECCION DE ESCUELA DIRECTOR DE LA N.A. N.A.
Reglamento de la Oficina de SECIGRA Derecho y Practicas Pre 3. Acreditar el tiempo completo de las practicas pre profesionales por semestre académico. Egresado web www.upsjb.edu.pe) » PROFESIONAL ESCUELA PROFESIONAL
Profesionales.




o Codigo VRA-FR-051
i Version 3.5
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS . Resolucién de Consejo Universitario
Documento de Aprobacién N°158-2025-CU-UPSJB
Fecha de Aprobacion 15 de julio de 2025
i DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION D) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL
N EVALUACION PREVIA i COMPETENTERARA 6 6
(BASE LEGAL) CEED (ens/) EIDREEED (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
ALCANCE FORMULARIO POSITIVO NEGATIVO (fnclEs ) (fnclEs )
PRESUPUESTO EDUCATIVO Requisitos Generales: Formato de solicitud 010900000187 )
o0 Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Finanzas y Contabilidad. Estudiante Gnica de tramite (gratuito- (PREGRADO - 20,00 Se detalla en Leyenda M 5 cinca) DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS NA NA.
Estatuto Social de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por presupuesto educativo. Egresados descargar pag. web POSGRADO) *) Y CONTABILIDAD Y CONTABILIDAD
yww.upsib.edu.pe)
REACTIVACION DE BENEFICIO ECONOMICO Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Sub Director de Bienestar al Estudiante.
Directiva de Pago de Servicios Académicos. 2. Haber realizado el pago por reactivacion de beneficio econdmico. .
Nota: _ Formato de solctud SUB DIRECCION DE SUB DIRECTOR DE
unica de trémite (gratuito- Se detalla en Leyenda
95 El plazo para solicitar la reactivacion del beneficio econémico es de siete (07) dias Habiles, que seran| Estudiante descargar pag web 010900000713 50.00 * X X 2 (dos) BIENESTAR AL BIENESTAR AL NA. NA.
contabilizados a partir del dia siguiente de la fecha de vencimiento de la cuota vencida. ESTUDIANTE ESTUDIANTE
www.upsjb.edu.pe)
RECLAMO CALIFICACION CARPETA DE POSTULANTE SEGUNDA Requisitos Generales:
ESPECIALIDAD MEDICINA HUMANA RESIDENTADO MEDICO 1. Boleta de pago Formato de solicitud nica de DIRECCION DE SEGUNDAS | DIRECTOR DE SEGUNDAS
% Base legal: Procedimiento Especial Concurso Nacional de Admision para los afios 2020 al 2023 (Funciones del Jurado de|  pociiiante | tramite fto-{descargar pag. 100.00 Se detalla en Leyenda Informe 7 (siete) ESPECIALIDADES Y ESPECIALIDADES Y NA. N.A
Reglamento de la Ley N° 30453, Ley del Sistema Nacional de Residentado ~ [Admisién). web www.upsjb.edu.pe) (*) a CONAREME RESIDENTADO MEDICO | RESIDENTADO MEDICO
Meédico (SINAREME).
RECORD ACADEMICO (PREGRADO - POSGRADO) Requisitos Generales: o T Formato de solicitud 010800000007
o Base legal: ) ) 1. Solicitud expedida por la Unlyerswdad dlyng‘\da al Departamento de Registro Técnico. Estudiante Ginica de trémite (gratuito- (PREGRADO) 40.00 Se detalla en Leyenda . s DEPARTAMENTO DE DEPA;i;EMDEENLTO o A A
de de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago de récord académico. Egresado descargar pag. web 010900000023 75.00 " (cinco) REGISTRO TECNICO ) LA. LA.
3. Ser titular del récord académico. o ad pe) (POSGRADO) REGISTRO TECNICO
RECTIFICACION DE APELLIDOS Y NOMBRES Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por Ia Universidad dirigida a Secretaria General. . Formato de solicitud dnica de
I N Estudiante . N Se detalla en Leyenda .
98 Estatuto Social de la UPSIB SAC. 2. Haber realizado el pago por rectificacion de apellidos y nombres. trémite (gratuito- descargar pag. 010900000037 30.00 . X 5 (cinco) SECRETARIA GENERAL [ SECRETARIO GENERAL NA. NA.
3. En caso de modificacién o camblo de nombre debers presentar Copia simple de la Resolucién judicial o| 875240 web www.upsjb.edu.pe) ©
del Testimonio de Escritura Publica, segin corresponda
RECTIFICACIGN DE MATRICULA PARA CONVALIDANTES Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director|
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. Gene:\ de Filial.d s DIRECTOR DEL
2. Haber culminado el procedimiento de convalidacion. ) PROGRAMIA DE
3. Haber realizado matricula regular. Formato de solicitud tnica de COORDINACION
99 Nota: ¢ Estudiante | tramite (gratuito-descargar pag. NA. NA. se de‘a”a'f)" Leyenda X 2 (dos) ACADEMICA DEL EGSELUEDR‘RS:CKEEE;TISS NA. NA.
El estudiante podré realizar la rectificacion de matricula cuando se hayan procesado todas las solicitudes| web www.upsjb.edu.pe) PROGRAMA DE ESTUDIOS ADMINISTRATIVO DE
de convalidacion. FILAL
Se actualizaran las cuotas de pension en la cuenta corriente del estudiante segin el ciclo que
corresponda.
Setendrian idnla do varantec nor laralec v irnne
RECTIFICACION DE MATRICULA SOLICITADA POR EL ESTUDIANTE Requisitos Generales:
(PREGRADO - POSGRADO) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director
Base legal: General de Filial o al Director de la Escuela de Posgrado.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 2. Haber realizado el pago por rectificacion de matricula.
3. El procedimiento para solicitar rectificacion de matricula se realiza dentro del plazo establecido en el DIRECCION DEL DIRECTOR DEL
Calendario Académico Anual G 010201000017 PROGRAMA DE EsTUDIOS | PROCRAMA DE
Nota: Formato de solictud tnica de (PREGRADO) 100.00 Se detalla en Leyenda 0 DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS
100 Procede cuando el estudiante solicita retiro de asignaturas Estudiante | tramite (gratuito-descargar pag. 010900000039 150.00 . X X 5 (cinco) FlLAL © DIRECTOR GENERAL DE NA. NA.
Procede cuando el estudiante solicita el cambio de matricula por creditaje a matricula web www.upsjb.edu.pe) (POSGRADO) : o DIRECCION DE LA FILIAL
regular o viceversa, debiéndose cumplir con lo establecido en el articulo 5° del RAA. ESCUELA DE POSGRADO | O DIRECTORDELA
Procede por ampliacion de créditos, en el dltimo afio de estudios. ESCUELA DE POSGRADO
Procede por flexibilidad Académica-Administrativa.
Se actualizaran las cuotas de pension en la cuenta corriente del estudiante segin el ciclo que
corresponda.
RECTIFICACION DE NOTAS ( - P Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de la Escuela Profesional y en Filiales al Director
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. General Académico y de Investigacion o al Director de la Escuela de Posgrado o a la Direccién de Disefio, DIRECCION DEL
Desarrollo Curricular y Assessmente Educativo - Cursos Generales. PROGRAMA DE ESTUDIOS
2. nforme del docente responsable sustentando Ia rectfcacién de nota. Formato de solicitud dnicade | 010900000063 0 DIRECCION GENERAL [ (/o iran
101 3. Oficio de la Escuela Profesional dirigido al Decano para la atencién correspondiente. Docente | trémite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO - 30.00 Se detalla en Leyenda X X 5 (cinco) ACADEMICO 0 DIRECTOR DE LA NA. NA.
Nota: web www.upsib.edu.pe) POSGRADO) ADMINISTRATIVO DE | ¢, e POSGRADO
El plazo es hasta (03) tres dias habiles posterior al cierre de actas dentro del semestre vigente. En caso de| FILIAL
ser procedente la rectificacion de notas, el docente asumird el costo de dicho concepto. © DIRECCION DE LA
Se resuelve a través de resolucién decanal. ESCUELA DE POSGRADO
RECTIFICACION DE ASISTENCIA 0- Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad por la Direccion de la Escuela
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. Profesional o al Director de la Escuela de Posgrado o a la Direccion de Disefio, Desarrollo Curricular y
Assessmente Educativo - Cursos Generales. DOCENTE RESPONSABLE
2. Remitir informe del docente responsable ey DE ASIGNATURA DECANO DE FACULTAD
3. Haber realizado el pago por rectificacion de asistencia por acta por el docente responsable de la Estudiante | Formato de solicitud dnica de 010900000065 Se detalla en Leyenda Y DIRECCION DE °
102 asignatura. trémite (gratuito-descargar pag. (PREGRADO Y 30.00 . X 10 (diez) NA. NA.
B . . Docente . *) ESCUELA PROFESIONALO | DIRECTOR DE LA
4. Docu‘memo Fjeuaprubacwun suscrito por el Decano de la Fa:u\ujd o el Director de la Escuela de Posgrado o la web www.upsjb.edu.pe) POSGRADO) DIRECCION DE LA ESCUELA DE POSGRADO
Direccion de Disefio, Desarrollo Curricular y Assessmente Educativo - Cursos Generales. £SCUELA DE POSGRADO
Nota:
La rectificacién de asistencia debe ser tramitada dentro del semestre vigente del plazo de tres (03) dias habiles
del cierre de la asistencia
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REINCORPORACION A LA UNIVERSIDAD - PREGRADO / POSGRADO / [Requisitos Generales:
SEGUNDAS ESPECIALIDADES 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a la Jefatura de Registro Técnico.
Base legal: 2. Debe solicitarse con un plazo méximo de hasta un (1) dia antes del cierre de la matricula extemporanea
de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. 3. Haber realizado el pago por reincorporacién a la universidad.
4. Declaracion Jurada de aceptacion de cambio de Plan Curricular de Estudios de ser el caso.
Nota:
Este procedimiento permite al estudiante de pregrado, posgrado o segundas especialidades retomar sus| Formato de solicitud dnica de JEFE DEL
103 estudios en la Universidad, luego de haber dejado de estudiar en, al menos, un periodo académico regular por|  Estudiante | tramite ito-(d pag. 200.00 Se detalla en Leyenda M 5 (cinco) DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE NA. NA.
cualquier motivo web www.upsjb.edu.pe) © REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO
No es aplicable para aquellos que realizaron retiro voluntario del ciclo en desarrollo durante el semestre
inmediato anterior.
El interesado debe solicitar simultaneamente el cambio de plan curricular, correspondiéndole la migracion al
nuevo plan de estudios vigente, si fuera el caso, para lo cual se procederd a utilizar las tablas de equivalencia
aprobadas.
RENUNCIA DE TRABAJO DE ON/ TESIS Generale:
Base Legal: N 1. Solicitud expedida por a Universidad dirigida al Director del Programa Académico firmada y legalizada. Formato de solicitud dnica de
108 Reglamento de Actividades Académicas de [a UPSIB SAC. Reglamento del | 2. Haber realizado el pago por derecho de renuncia de trabajo de investigacién/tesis posgrado. faresado | tramite (gratuito- descargar pag. 010900000057 100,00 Se detalla en Leyenda 7 (sete) PROGRAMA ACADEMICO | COORDINADOR DE NA. A
Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social de la UPSIB SAC. [3. No registrar deudas pendientes. *) INVESTIGACION
web www.upsib.edu.pe)
RENUNCIA DE VACANTE REQUISITOS GENERALES
Base legal: Este imiento esta dirigido a los i no matriculados.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Vicerrector Académico
2. Haber realizado el pago por renuncia de vacante.
Nota:
1. Es a solicitud voluntaria del ingresante en el semestre en curso, con el fin de no generar| JEFE DEL
informacion académica y administrativa vinculada a su cuenta corriente y registro de actividades académicas. ny DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
Esta renuncia de vacante implica que deberd volver a postular a la UPSIB. Ingresante | Formato de solictud tnica de e detalla en Leyenda ) REGISTRO TECNICO REGISTRO TECNICO VICERRECTORADO
105 2. El Departamento de Registro Técnico, procesa en el sistema la renuncia de vacante, quedando su cédigo tramite (gratuito- descargar pag. 010900000614 50.00 - 5 (cinco) i N.A. "ACADEMICO
inactivo. web www.upsjb.edu.pe) DIRECCION DEFINANZAS [ o0 oo ANZAS
3. la Direccion de Finanzas y Contabilidad, anula de oficio la programacion de pagos. Y CONTABILIDAD '\ CONTABILIDAD
4. En caso el ingresante no matriculado que haya pagado matricula y cuota de pension, y haya solicitado su
renuncia de vacante, tramitaré ante la Direccion de Finanzas y Contabilidad la devolucién de acuerdo a lo
establecido en la Directiva de pago de pago de servicios académicos.
RESERVA DE MATRICULA (PREGRADO - POSGRADO)
Base legal: Requisitos Generales:
Ley Universitaria N° 30220, Es el procedimiento que permite al ingresante o estudiante postergar sus estudios por causa
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSIB SAC. de indole personal, con el fin de no generar informacién académica ni administrativa vinculada
asu cuenta corriente y registro de actividades académicas
1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida a la Jefatura de Registro Técnico.
2. Haber realizado el pago por reserva de matricula.
3. No es requisito estar matriculado.
5. El mgresqante debe solicitar la reserva de matricula en el semestre de ingreso hasta el cierre de la matricula Formato de solicitud dnica de 010201000009 JEFE DEL
106 extemporanea y por el periodo de un (01) affo. Ingresante | . e (gratuito-(descargar pag. (PREGRADO) 120.00 Se detalla en Leyenda X 5 (cinco) DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE NA. NA.
Estudiante 010301000007 *) REGISTRO TECNICO "
Nota web www.upsib.edu.pe) (POSGRADO) REGISTRO TECNICO
Pasado el periodo de un afio, y no habiendo registrado matricula, el ingresante adquiere la situacion de
desercion.
El estudiante que, habiendo estado matriculado en el semestre anterior, no haya formalizado su matricula en el
semestre vigente hasta el cierre del periodo de matricula anea, adquiere ati a
condicién de reserva de matricula por un plazo maximo de tres (3) afios, ya sean consecutivos o alternos.
El servicio educativo sera liquidado a partir de la fecha de notificacion y/o presentacion del trémite de reserva
de matricula por parte del interesado.
RESOLUCION DE ( - P Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad y/o Director de la Escuela de Formato de solicitud tnica de 010900000251 Se detalla en Leyenda DECANATO DE FACULTAD| DECANO DE FACULTAD
107 Estatuto Social de la UPSIB SAC. Posgrado. Egresado | trémite (gratuito-(descargar pag. (PREGRADO - 120.00 ) 15 (quince) Y/O DIRECCION DE LA | Y/O DIRECTOR DE LA NA. NA.
2. Derecho de pago por resolucién de egresado. web www.upsjb.edu.pe) POSGRADO) ESCUELA POSGRADO |  ESCUELA POSGRADO
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RETIRO VOLUNTARIO DE ASIGNATURA Requisitos Generales:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director del Programa de Estudios y en Filiales al Director|
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC Académico o al Director de la Escuela de Posgrado,
2. Haber realizado el pago por retiro voluntario de asignatura.
3.No haber solicitado el retiro ms de dos (02) veces en la misma asignatura
4. No procede para los estudiantes que registran matricula por creditaje en (01) asignatura. i
5. Queda exento de este procedimiento los de Resi Médico DIRECCION DEL
6. No procede cuando el estudiante ha rendido examen final en la asignaturas que solicita retirarse. PROGRAMA DE ESTUDIOS DIRECTOR DEL
Nota: G 0 DIRECCION GENERAL PROGRAMA DE
Formato de solicitud tnica de !
108 Es un procedimiento extraordinario que puede solicitarse hasta 2 (dos) semanas antes del Examen Final| gqrgiante | tramite (gratuito- descargar pag. 010900000089 100.00 Se detalla en Leyenda X 5 (cinco) ACADEMICO ESTUDIOS 0 DIRECTOR NA. NA.
por el cual el estudiante pide el apartamiento voluntario de una o més asignaturas en las que se encuentre web warwupsib.edupe) ) ADMINISTRATIVO DE | ACADEMICO DE FILIAL
matriculado. El retiro produce dnicamente efectos académicos, por lo cual no serd considerado FILIAL © DIRECTOR DE LA
repitente en el siguiente periodo académico; no genera modificacién del monto de los pagos a los que el O DIRECCION DE LA~ [ ESCUELA DE POSGRADO
estudiante se ha comprometido i devolucion de dinero por el servicio educativo efectivamente prestado. La ESCUELA DE POSGRADO
sola presentacion de la solicitud suspende el ingreso del solicitante a clases, sus evaluaciones y su estado
de cuenta corriente.
RETIRO VOLUNTARIO DEL CICLO ACADEMICO EN DESARROLLO Requisitos Generales:
(PREGRADO - POSGRADO) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de la Facultad o Director de la Escuela de Posgrado.
Base legal: 2. Haber realizado el pago por retiro voluntario del ciclo académico en desarrollo.
Reglamento de Actividades Académicas de la UPSJB SAC. 3.5i eres estudiante becario o beneficiario de PRONABEC deberd adjuntar a la solicitud la resolucién
de desistimiento de Beca emitida por PRONABEC.
4. € un procedimiento que puede solicitarse hasta una (02) semanas antes del Examen Final
5. El retiro voluntario de ciclo académico en desarrollo genera modificacién en la cuenta
corriente del estudiante de acuerdo al informe de registro de asistencia remitido por la
escuela profesional
6. El retiro voluntario de ciclo académico en desarrollo no genera la devolucion de dinero
por el servicio educativo prestado. La sola i6n de la solicitud
suspende el ingreso del solicitante a clases, plataformas virtuales de ensefianza, a sus evaluaciones y su estado
de cuenta corriente.
7. Procede para los estudiantes que registran matricula regular y matricula por creditaje a partir de (01)
asignatura a mas. Formato de solicitud tnica de DECANATO DE FACULTAD | DECANO DE FACULTAD
109 8. No procede cuando el estudiante ha rendido examen final de una o todas las asignaturas en las que registra|  Estudiante | trémite (gratuito- descargar pag. 010900‘1%’;;’::;?5“°° 100.00 Sedetalla en Leyenda X 7 (siete) Y/0 DIRECCION DE LA | y/o DIRECTOR DE LA NA. NA
matricula. web www.upsib.edu.pe) ) ESCUELA DE POSGRADO | ESCUELA DE POSGRADO
9. Queda de este los de Médico.
Nota:
1. El Decanato o Direccién de la Escuela de Posgrado verificard el cumplimiento de los requisitos segin
corresponda su condicién de estudiante, esto es, si es estudiante regular, becario o beneficiario de PRONABEC.
2. €l Decanato o Direccién de la Escuela de Posgrado solicita informe a la Sub Direccién de Bienestar
3. Bl Decanato o Direccién de la Escuela de Posgrado solicita el informe de registro de asistencia del aula
virtual del estudiante en pdf, a la Direccion de la Escuela Profesional.
4. La Direccion de Finanzas y Contabilidad, realiza la liquidacion de los servicios prestados en base al
informe de la Direccién de la Escuela Profesional (punto 3)
5. El Departamento de Registro técnico, registra el retiro voluntario del ciclo académico en desarrollo
autorizado por el Decanato o Director de la Escuela de Posgrado, quedando el cédigo del estudiante en
condici6n de inactivo.
REVALIDACION Generale:
Base legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Rector de la UPSIB.
Reglamento para la Revalidacion de Grados y titulos otrogados en el 2. Presentar una fotografia actual de frente tamaio pasaporte, en traje de vestir y fondo blanco.
extranjero Nota: Formato de solicitud dnica de 45 (cuarenta y cinco) dias
110 Elinforme de la Comisién académica de la Facultad, debe ser remitido al Consejo de Facultad, si corresponde al| ~ B2chiller | o o ito-(descargar pag. 2 2000.00 Se detalla en Leyenda M habiles después de la DEPARTAMENTO DE CONSEIO NA. NA.
nivel de pregrado, y a la Direccién de la Escuela de Posgrado, si corresponde al nivel de posgrado. Con la| ~ Titulado web www.upsjb.edu.pe) ® aprobacion por el GRADOS Y TITULOS UNIVERSITARIO
opinién favorable de estos organos el informe y el expediente de revalidacion son remitidos al Consejo| Consejo Universitario
Universitario.
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REVISION Y EVALUACION DEL EXPEDIENTE DE REVALIDACION Requisitos Generale:
Base legal: ) ) 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Rector de la UPSJB.
Reglamento para la Revalidacién de Grados y titulos otorgados en el 2. Original y copia simple del Documento Nacional de Identidad, del Carné de Extranjeria o Pasaporte, segin
corresponda.
3. Diploma original del Grado Académico o Titulo a revalidar, debidamente apostillado. Si no estuviera en
espafiol debe contar con la traduccién oficial.
4. Certificado de estudios original debidamente apostillado. Si no estuviera en espafiol debe contar con la
traduccion oficial.
5. Plan de estudios original debidamente apostillado. Si no estuviera en espafiol debe contar con la traduccion
oficial.
6. Silabos originales de todos los cursos tillado, certificados por la idad de Formato de solicitud tnica de . .
8 . P Bachiller i v Se detalla en Leyenda ) DEPARTAMENTO DE | COMISIGN ACADEMICA
111 procedencia. Si no estuviera en espafiol debe contar con la traduccion oficial. Ttuade | tEMIte d pag. 1 600.00 ) X 15 (quince) GRADOS Y TITULOS O LA FACULTAD NA. NA.
7. Constancia o certificado de idioma extranjero, segin corresponda al grado o titulo del solicitante u web www.upsjb.edu.pe)
debidamente apostillado. Si no estuviera en espaiiol debe contar con la traduccion oficial.
8. Constancia de modalidad de estudios debidamente apostillado. Si no estuviera en espafiol debe contar con la
traduccion oficial.
9. Constancia de modalidad para la obtencion del grado académico o titulo debidamente apostillado. Si no
estuviera en espafiol debe contar con la traduccion oficial.
10. Haber realizado el pago por concepto de revision y evaluacion de expediente.
Nota:
En caso el grado o titulo del solicitante haya requerido aprobar una tesis o trabajo de investigacion, debe ser|
presentado a fin de ser alojado en el repositorio institucional, previa autorizacién del autor. (Formato INV-FR-|
17)
SELLADO Y FIRMADO DE SILABO (c/u) - PREGRADO Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Decano de Facultad o Director de la Escuela de Posgrado. ) Formato de solicitud tnica de DECANATO DE FACULTAD DECANO DE FACULTAD
112 Reglamento de Actividades Académicas. 2. Haber realizado el pago por sellado y suscripcién de silabo por asignatura. Estudiante [ e descargar pag. 1 20.00 Se detalla en Leyenda CONSULTARA LA /0 DIRECCIGN DE LA y/o DIRECTOR DE LA NA NA
3. Remiti los silabos a la Facultad. Egresado o sboduoe) 8] FACULTAD ESCUELA DE POSGRAD | ESCUELA PROFESIONAL -~ "~
web - upsio.edu.p DE POSGRADO
[SUPERVISION EN EL PROGRAMA SECIGRA - DERECHO Requisitos Generales:
Base Legal: 1. Estar matriculado y seleccionado en el programa de SECIGRA- DERECHO. Mediante correo electronico
Reglamento de la oficina de SECIGRA Derecho y Practicas Pre 2. Boleta de pago. institucional de la direccién de la )
Profesionales. Escuela Profesional a la Direccion Se detalla en Leyenda DIRECCION DE LA DIRECTOR DE
113 Estudiante de Finanzas y Contabilidad 010900000027 100.00 P v 3 (tres) ESCUELA PROFESIONAL CONTABILIDAD Y NA. NA.
adjuntando la lista de los DE DERECHO FINANZAS
estudiantes seleccionados al
programa de SECIGRA
TRAMITE DE REEMBOLSO Generales:
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Finanzas y Contabilidad. )
Directiva de pago de servicios académicos. 2. Informe del area competente. Estudiante | Formato de solicitud unica de Se detalla en Leyenda DIRECCION DE FINANZAS | DIRECTOR DE FINANZAS
14 Nota: Egresado | trémite (descargar pag. 50.00 P 15 (quince) Y CONTABILIDAD v CONTABILIDAD N.A NA
La Direccién de Finanzas y contabilidad de ser el caso puede solicitar informacién adicional segtn corresponda, |~ Docente web www.upsjb.edu.pe)
VALOR CREDITO MAESTRIA - SEGUNDA ESPECIALIDAD Requisitos Generales: I DIRECCION DE
Base Legal: 1. Solicitud expedida por la Universidad dirigida al Director de Posgrado o Director de Segundas Especialidades. i (MAESTRIA) 240.00 DIRECCION DE POSGRADO POSGRADO
Directiva de pago de servicios académicos. 2. Haber realizado el pago por credito solicitado. Formato de solicitud Gnica de 010900000910 450,00 Se detalla en Leyenda
115 Nota: Estudiante | trémite (gratuito-(descargar pag. (M. GESTION 120,00 . 5 (cinco) DIRECCION DE SEGUNDAS DIRECCION DE N.A NA
1. No procede ampliacién de creditaje si existiera cruce de horarios. web www.upsjb.edu.pe) P‘;’:;‘;’[‘J”DZ“;’;;‘:) 480,00 ESPECIALIDADES SEGUNDAS
o o a ESPECIALIDADES
Leyenda:

(*): En efectivo (BBVA, BANBIF y SCOTIABANK o Agentes), Tarjeta de crédito, débito, (Intranet “San Juan en Linea”, PS-Campus, Cajas UPSIB), Medios de pagos en linea ( Yape, y dems billeteras electrénicas, Apps y banca en linea del BCP, BBVA. BANBIF y SCOTIABANK).

Nota: la identificacion del alumno(a) para los pagos es a través de su nimero de DNI.

https:/,

https:/,

freshdesk. PP

freshdesk. PP

ticles/63000279718-registro-de-pagos-virtuales-autoservicio-
ticles/63000279782-realizar-pagos-online-en-los-bancos-autorizados
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1.0

Version inicial

Resolucién de Consejo Universitario N° 070-2021-CU-UPSJB de fecha 16 de abril de 2021

11

Se modifica el derecho de tramitacion del procedimiento ampliacion de créditos, de conformidad con los costos aprobados por Resolucion de Gerencia General N° 041-2021-GG-UPSJB
de fecha 31 de mayo de 2021 (publicada en https; upsib.edu.pe/D ile/Archivos/041 2021-GG.PDF)

Resolucién de Consejo Universitario N° 118-2021-CU-UPSJB de fecha 24 de junio de 2021

Se modifica el derecho de tramitacion del pr de examen de acorde con el valor de crédito aprobado por
Resolucion de Gerencia General N° 041-2021-GG-UPSIB de fecha 31 de mayo de 2021 (publicada en https://i upsjb.edu hivos/041-2021- GG.PDF) y con la
Resolucion de Gerencia General N° 060- 2021- GG-UPSIB de fecha 12de julio de 2021. Se modifican los plazos de los procedimientos 6, 7, 8, 39, 40, 41y 42.

de Consejo L N° 139-2021-CU-UPSJB de fecha 14 de julio de 2021

Presenta las siguientes en relacion al de

1. Se modifica el procedimiento de Reserva de Matricula

2. Se modifica el procedimiento de Examen de Rezagados

3. Se modifica el procedimiento de Ampliacién de Credito

4. Se modifica el procedimiento de Examen de Subsanacion

5. Se modifica el procedimiento de Rectificacion de notas solicitado por el estudiante
6. Se retira el procedimiento de retiro voluntario de ciclo académico en desarrollo

version 11.0, aprobado mediante RCU N° 191-2021-CU-UPSJB de fecha 28-09-21

Resolucién de Consejo Universitario N° 235-2021-CU- UPSJB de fecha 9 de diciembre de 2021

Presenta las siguientes modificaciones de idad con el de
1.5e deroga el procedimiento de Examen de Subsanacion

version 11.2, aprobado mediante RCU N° 085-2022- CU-UPSJB de fecha 24-03-22

Resolucion de Consejo Universitario N° 086-2022-CU- UPSJB de fecha 24 de marzo de 2022

1. Se modifica el procedimiento de matricula (requisitos)
2. Se incoropora el procedimiento de renuncia de vacante
3. Se incorpora el procedimiento de retiro voluntario de ciclo académico en desarrllo.

Resolucion de Consejo Universitario N° 108-2022-CU- UPSJB de fecha 13 de mayo de 2022

Presenta las siguientes modificaciones en

con las normas, ‘tarifario y en inacion con el Vi de y Social, Direccion
de Residentado Médico, Direccién de la Escuela de Posgrado, Direccin de Admision, Oficina de Créditos y Cobranzas, Departamento de Registro Técnico, Oficina de Grados y Titulos, Sub
Direccion de Bienestar Universitario, Direccion de la Escuela Profesional de Administracion de Negocios, Secretaria de la Facultad de Derecho:

1. Se incorpora el de trabajo de i 6n/Tesis Posgrado

2.Se incorpora el procedimiento: Asesor de tesis - Segunda especialidad y maestria.

3. Se incorpora el procedimiento: Autenticacion de Diploma (Pregrado - Posgrado)

4.Seincorpora el

de otros

5. Se incorpora el procedimiento: Autenticacion de Silabos,
6. Se incorpora el procedimiento: Cambio de Jefe de Prctica
7. Se incorpora el procedimiento: Carpeta de postulante - prospecto residentado Médico.

8. Se incorpora el procedimiento: Constancia de ingreso residentado médico + carnet universitario.
9. Se incorpora el procedimiento: Constancia de obtencion de Grado Bachiller.

10. Se incorpora el procedimiento: Constancia de Obtencion de Titulo Profesional

11. Se incorpora el procedimiento: Constancia de obtencion del Grado de Magister.

12. Se incorpora el jento: Constancia de

de Notas (Pregrado - Posgrado).

de firmas de autori

14. Se incorpora el procedimiento: Copia certificada resolucion que confiere Grado Magister

15. Se incorpora el procedimiento: Copia certificada resolucion que confiere Titulo Segunda Especialidad.

16. Se incorpora el procedimiento: Curso Taller de elaboracion de tesis Pregrado.

17. Se incorpora el procedimiento: Curso Taller de Investigacién Posgrado

18. Se incorpora el procedimiento: Derecho de Admision Egresado / Bachiller otra Universidad no Licenciada.

13. Se incorpora el Constancia de

19. Se incorpora el procedimiento: Derecho de Admision Pregrado (Sede).

20. Se incorpora el procedimiento: Derecho de Admision Posgrado (Maestria, Segunda Especialidad en Enfermeria, Segunda Especialidad en
Medicina Humana: Residentado Médico).

21. Se incorpora el procedimiento: Derecho de asignacion de asesor para titulacion.

2. Se incorpora el procedimiento: Derecho de verificacion software antiplagio (a partir de la segunda verificacion) - Pregrado.

3. Se incorpora el procedimiento: Derecho de verificacion software antiplagio (a partir de la segunda verificacion) - Posgrado.

4. Se incorpora el procedimiento: Desistimiento Asesoria de Tesis/ Trabajo de investigacion-Pregrado.

. Se incopora el procedimiento: Duplicado de la constancia de ingreso de: pregrado, maestria, segunda especialidad y residentado médico.
. Se incorpora el procedimiento: Duplicado de diploma de pregrado.

. Se incorpora el procedimiento: Duplicado de diploma de maestria

. Se incorpora el procedimiento: Duplicado de Diploma de Segunda Especialidad.

. Se incorpora el procedimiento: Evaluacin Social

. Se incorpora el procedimiento: Evaluacién Social - Renovacion.

31. Se incorpora el procedimiento: Examen de Aplazados.

. Se incorpora el procedimiento: Inscripcion al repositorio UPSJB.

. Se incorpora el procedimiento: Inscripcion proyecto de Tesis/ Proyecto trabajo de investigacion - Pregrado.

. Se incorpora el procedimiento: Inscripcion proyecto de Tesis/ Proyecto trabajo de investigacion - Posgrado.

. Se incorpora el procedimiento: Inscripcion de Practicas Pre Profesionales.

. Se incorpora el procedimiento: Constancia de Malla Curricular (Pregrado - Posgrado).

Segunda en
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37. Seincorporael : Obtencion de Titulo por Curso de Titulacién.

Resolucion de Consejo Universitario N° 160-2022-CU- UPSIB de fecha 18 de agosto de 2022




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

Cadigo

VRA-FR-051

Version

Documento de Aprobacién

Resolucion de Consejo Universitario
N°158-2025-CU-UPSJB

Fecha de Aprobacion

15 de julio de 2025

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES
(BASE LEGAL)

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

cODIGO (ens/) FORMA DE PAGO

| EVALUACION PREVIA

ALCANCE FORMULARIO | POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles) (en dias habiles)
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. Se incorpora el procedimiento: Presentacion de sustento de practicas Pre Profesionales por Semestre.

=
8

. Se incorpora el procedimiento: Reclamo calificacion carpeta de postulante segunda especialidad Medicina Humana Meédico.
. Seincorpora el procedimiento: Rectificacion de asistencia (Pregrado - Posgrado).

. Se incorpora el procedimiento: Renuncia de trabajo de investigacion/ Tesis - Posgrado.

. Se incorpora el procedimiento: Resolucién de egresado (Pregrado - Posgrado).

. Se incorpora el procedimiento: Sellado y firmado de Silabo (c/u) - Pregrado

. Se incorpora el procedimiento: Supervision en el Programa SECIGRA - Derecho

. Se incorpora el procedimiento: Tramite de reembolso

. Se modifica el procedimiento: Ampliacién de reserva de matricula

. Se modifica el procedimiento: Anulacion de deuda y/o transferencia de pagos.

. Se modifica el procedimiento: Cambio de Local.

. Se modifica el procedimiento: Cambio de Situacién Académica.

. Se modifica el procedimiento: Carta de presentacion para desarrollar practicas profesionales.
. Se modifica el procedimiento: Certificado de estudios (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de egresado (Pregrado - Posgrado)

. Se modifica el procedimiento: Constancia de estudios (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de matricula (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de Orden de Mérito General (Pregrado - Posgrado),
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Se modifica el procedimiento: Constancia de Tercio Superior (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de Quinto superior (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de Décimo Superior (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Constancia de Plan de Estudios (Pregrado - Posgrado)

. Se modifica el procedimiento: Convalidacion de asignatura (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Duplicado de Silabo de asignatura cursada (Pregrado - Posgrado)
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. Se modifica el procedimiento: Duplicado de Silabo de Asignaturas Cursadas (Pregrado - Posgrado)

. Se modifica el procedimiento: Examen de rezagados (Pregrado - Posgrado)

. Se modifica el procedimiento: Justificacion de Inasitencias (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Matricula Extemporanea (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Matricula por Asignatura (creditaje).

. Se modifica el procedimiento: Record Académico (Pregrado - Posgrado)

. se modifica el procedimiento: Rectificacién de matricula solicitada por el estudiante (Pregrado - Posgrado)

R
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. Se modifica el procedimiento: Rectificacién de notas a solicitud del estudiante (Pregrado - Posgrado).
. Se modifica el procedimiento: Rectificacion de asistencia (Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el procedimiento: Reserva de matricula (Pregrado - Posgrado)

. se modifica el procedimiento: Activacién de codigo.

4 So cotica ol imionta: Cambin do situacidn acad
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Resolucion de Consejo Universitario N° 160-2022-CU- UPSIB de fecha 18 de agosto de 2022

75.Actualizacion del costo del crédito académico de la Carrera Profesional de Medicina Humana, en la Sede Lima, Filial Ica y Filial Chincha

Resolucién de Consejo Universitario N° 282-2022- CU-UPSJB de fecha 22 de diciembre de 2022

76. Se incorpora el procedimiento: Constancia de no adeudar suma alguna Pregrado.
77. Se incorpora el procedi : Inscripcion neo a cursos

78. Se incorpora el procedimiento: Nuevo diploma por correccion de datos Pregrado.

79. Se incorpora el procedimiento: Nuevo diploma por correccion de datos Maestria.

80. Se incorpora el procedimiento: Nuevo diploma por correccion de datos Segunda Especialidad.
81. Se incorpora el procedimiento: Reactivacion de Beneficio Econémico.

82. Se actualiza el procedimiento: Duplicado de Silabo de asignatura cursada (Pregrado - Posgrado)
83. Se actualiza el procedimiento: Sellado y firmado de Silabo (c/u) - Pregrado.

84. Se elimina el procedimiento:Duplicado de silabos de asig cursadas (Pregrado - Posgrado)
85. Se elimina el procedimiento: Reprogramacién de pagos a Matricula por asignatras (Por Creditaje)

Resolucion de Consejo Universitario N° 108-2023-CU- UPSJB de fecha 30 de mayo de 2023

86. Se actualiza el procedimiento: Activacion de codigo
87. Se actualiza el procedimiento: Ampliacién de creditos.

88. Se actualiza el procedimiento: Cambio de programa de estudios Pregrado

89: Se actualiza el procedimiento: Justificacion de asistencia Pregrado - Posgrado.

90. Se actualiza el procedimiento: Rectificacién de notas a solicitud del estudiante (Pregrado - Posgrado)

91. Se actualiza el procedimiento: Rectificacién de asistencia (Pregrado - Posgrado)

92: Se actualiza el procedimiento: Retiro voluntario de asignatura

jiento: Rectificacion de notas a solicitud del estudiante (Pregrado - Posgrado)

. Se actualiza el procedimiento: Retiro Voluntario del ciclo académico en desarrollo (Pregrado - Posgrado)

Resolucién de Consejo Universitario N° 154-2023-CU-UPSJB de Fecha 08 de agosto de 2023

95. Se incorpora el procedimiento: Cambio de modalidad de programa de estudios (Presencial - Semipresencial - a distancia)
96. Se actualiza el procedimiento: Cambio de modalidad.

jiento: Duplicado de diploma pregrado.

98. Se actualiza el procedimiento: Nuevo Diploma por correccion de datos pregrado.

9. Se actualiza el procedimiento: Obtencién de titulo por curso de titulacion - Ley 23733-poblacién de transito.

Resolucién de Consejo Universitario N° 199-2023-CU-UPSJB de Fecha 28 de setiembre de 2023




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

Cadigo

VRA-FR-051

Version

Documento de Aprobacién

Resolucion de Consejo Universitario
N°158-2025-CU-UPSJB

Fecha de Aprobacion

15 de julio de 2025

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
(BASE LEGAL)

REQUISITOS GENERALES

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
PLAZO PARA RESOLVER

cODIGO (ens/) FORMA DE PAGO A l

EVALUACION PREVIA (en dias hébiles)

ALCANCE FORMULARIO

POSITIVO NEGATIVO

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION
(en dias habiles)

RECONSIDERACION
(en dias habiles)

. Se modifica el codigo del Formato TUPAC.
. Se modifica el formato TUPAC, y se afiade el alcance de los procedimientos.

. Se actualiza el procedimiento: Cambio de Local

. Se actualiza el procedimiento: Cambio de Modalidad (Presencial - Semipresencial - A distancia).

. Se actualiza el procedimiento: Cambio de Programa de Estudios - Pregrado.

. Se modifica el procedimiento: Constancia de Orden de Mérito Especifico (Pregrado - Posgrado)

. Se retira el procedicimento: Constancia de Medio Superior (Pregrado - Posgrado).

. Se retira el procedicimento: Constancia de Tercio Superior (Pregrado - Posgrado)

. Se retira el procedicimento: Constancia de Quinto Superior (Pregrado - Posgrado).

. Se retira el procedimiento: Constancia de Décimo Superior ( Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el nombre del procedimiento: Constancia de No adeudar suma alguna pre grado.

. Se actualiza el procedimiento: Constancia de practicas pre profesionales.

. Se modifica el nombre del procedimiento: Derecho de verificacion sofware antiplagio (a partir de la segunda verificacién) - Pregrado - Posgrado.
. Se retira el procedimiento: Derecho de verificacion sofware antiplagio (a partir de la segunda verificacion) Posgrado.

. Se actualiza el procedimiento: Convalidacion de asignatura (Pregrado - Posgrado).

. Se actualiza el procedimiento: Derecho de verificacién software antiplagio (a partir de la segunda verificacién) - Pregrado.

. Se actualiza el procedimiento: Examen de aplazado.

. Se actualiza el procedimiento: Examen de Rezagado (Pregrado - posgrado)

. Se modifica el nombre y se actualiza el procedimiento: Rectificacién de notas ( Pregrado - Posgrado).

. Se modifica el nombre y se actualiza el procedimiento: Rectificacion de asistencia ( Pregrado - Posgrado)

. Se modifica el nombre y se actualiza el procedimiento: Reincorporacién a la Universidad - Pregrado / Posgrado / Segundas Especialidades.

Se incorpora el procedimiento: Reinsercion ala Universidad Pregrado / posgrado.

. Se actualiza el procedimiento: Reserva de matricula (Pregrado - Posgrado).
. Se actualiza el procedimiento: Retiro Voluntario de Asignatura

. Se actualiza el procedimiento: Retiro voluntario del ciclo académico en desarrollo (Pregrado - Posgrado)
. Se incorpora el procedimiento: Revalidacién.

Resolucién de Consejo Universitario N° 106-2024-CU-UPSJB de Fecha 23 de mayo de 2024

.Seretirael i insercion a la

Seincorpora el titulo de Forma de Pago.

. Se modifica el titulo de Autoridad para resolucién de recursos: Instancias de Resolucion de Recursos.

. Se incorpora los titulos de Reconsideracion (en dias habiles) y Apelacion (en dias habiles) en Instancias de Resolucion de Recursos.
. Se modifica la denominacion de Constancia de No adeudar suma alguna

. Se modifica el nombre y actualiza el
. Se modifica el nombre y actualiza el
. Se incorpora el procedimiento: Carnet Universitario

. Se modifica el nombre del procedimiento: Convalidacion de asignatura - traslado externo e interno (pregrado - posgrado)

ia /Renuncia ENF.ESTO.TECNOL.TER./LAB.PSIC.MVZ
ia /Renuncia MH

Cambio de sede
Cambio de sede

. Se modifica el procedimiento: Examen de Rezagados (Pregrado y posgrado)

. Seincorpora el procedimiento: Valor credito Maestria - Segunda Especialidad
. Se retira el procedimiento: Activacion de codigo

. Se modifica el procedimiento: Reserva de matricula (pregrado - posgrado)

. Se retira el procedimiento: Actualizacion de matricula (pregrado - posgrado)

(pregrado - posgrado)

. Se retira el procedimiento: Ampliacion de reserva de matricula

Se modifica el Reincorporacion a la Universidad pregrado / posgrado / segundas

Resolucion de Consejo Universitario N°134-2025-CU-UPSJB de Fecha 12 de junio de 2025

. Seincorpora el procedimiento: Anulacion de matricula (Pregrado / Posgrado)

Resolucién de Consejo Universitario N°158-2025-CU-UPSJB de Fecha 15 de julio de 2025




