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1. OBIETIVO

El presente manual tiene como objetivo capacitar al alumno en el uso de la Plataforma Virtual del
Programa de Educacién a Distancia, para que realicé las actividades académicas dentro del entorno
del curso, describiendo de manera sencilla y clara las diferentes opciones que el alumno debera
conocer y gestionar de acuerdo a los requerimientos que los profesores planteen.

Cada actividad dentro de la plataforma virtual estd ligada al desarrollo de las actividades
académicas de las sesiones virtuales de acuerdo al silabo. Es deber del alumno ser consecuente
con sus actividades académicas y responder de acuerdo a los tiempos establecidos.

2. ALCANCE

El presente documento esta dirigido a los estudiantes de la Modalidad de Educacidn a Distancia de
la Universidad Privada San Juan Bautista.

3. RESPONSABLE

EL Jefe del Departamento de Desarrollo de Sistemas en coordinacidon con los encargados de la
Modalidad de Educacién a Distancia, serdn los responsables del mantenimiento y revision periddica
de este documento.

4. INGRESO A LA PLATAFORMA VIRTUAL UPSJB

Para ingresar a la Plataforma Virtual debera contar con el codigo de alumno que es proporcionado
por el area de computo que usualmente termina con la letra “u”, ejemplo 15999999u. El alumno
debe de ingresar al siguiente link:

http://campusvirtual.upsjb.edu.pe/login.php

a) La Plataforma Virtual le solicitara un usuario y contrasefia, el usuario es el cédigo de
alumno y la contrasefa es también su cddigo de alumno.

b) Cuando ingrese por primera vez, el

alumno deberd cambiar la contrasefia Usaano e e
Contraseria |G

por una personal, siendo desde ese
instante su responsabilidad sobre Ia

¢Olvido su nombre de usuario o contrasefa?

privacidad de la contraseiia.
Entrar

c) Lacontrasefia debera tener como
minimo 6 caracteres.
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5. PAGINA PRINCIPAL

La pagina principal del Campus Virtual esta dividida en dos secciones principales. A la izquierda
encontrard un panel con enlaces a una serie de recursos fijos, un panel de eventos préximos,
calendario, administracidon. En el centro podra ver el panel organizada de cada curso matriculado.

| —Ja umnoD2 »

SE SAN JUAN BAUTISTA

MANUALES

: < — INSCRIPCIONES ABIERTAS

Guias de Uso de la Plataforma Virtual
UPsIB

Manual de Uso de
Videoconferencias_Alumnos UPSIB

Especificaciones Témicas Wizig

Mis cursos

8 eventos PROXIMOS “INGLES I

i WILL FUTURE SIMPLE INFORMACION GEMERAL

INGLES I ocente: Profesora Santa Alzemora Vargas
Bow: -3 I

Carrers: Derecho / C. Comunicagon

EL CONOCIMIENTO SEGUN EL Sermestre; 2016-2

IDEALISMO Y EL REALISMO

FILOSOFIA

 INDUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA

i EL CUADRO DE COMISIONES INFORMACION GENERAL
PERIODISMO TELEVISIVO Docente: Mg. Williams Jhon Inga Lopez

1

: Derecho / C. Comunicaaon

Larrera

W Clase so General y Semestrs: 2016-2
Adaotar Texto a Travectos v Obietos

CALENDARIO

- September 2016 >

Lun Mar Mie¢ Jue Vie Sab Dom

03 ADMINISTRACION

W Ajustes de mi perfil

& san JuAN EN LINEA
Y
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> INGLES I

Ahora, describiremos cada bloque:

En la parte central se detallan los cursos matriculados.
Para ingresar al curso debe hacer un clic sobre el
nombre del curso. En cada curso se detalla la
informacion  General: Docente, Ciclo, Carrera,
Semestre.

INFORMACION GENERAL

Docente: Gualberto Hurtado Ramos
Ciclo: 1

Carrera: Derecho / C. Comunicacior

Semestre: 2016-2

En la parte izquierda:
MANUALES

Modulo de manuales: Permite descargar los manuales de
apoyo. Los siguientes manuales sirven como herramientas

para ayudar a los alumnos a manejar los recursos que brinda

la universidad. , )
Guias de Uso de la Plataforma Virtual

e Manual de Uso de la Plataforma Virtual UPSIB
e Manual de Uso de Videoconferencias. isnus o lilko. e
e Especificaciones Técnicas de Wiziqg. Videoconferencias_Alumnos UPS]B

Especificaciones Técnicas Wiziq
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Mddulo de eventos proximos:

En este bloque refleja todas las actividades (foros,
control de lectura, examen, videoconferencia) que
estan programadas en el curso.

Mddulo de Calendario:

En este bloque del calendario, se reflejan las actividades
pendientes a realizar de color rosado.

Mddulo de Administracidn: En este mdédulo el alumno

puede ingresar a Editar perfil, Cambiar contrasefia,
mensajeria.

EVENTOS PROXIMOS

W WILL FUTURE SIMPLE
INGLES II

W EL CONOCIMIENTO SEGUN EL
IDEALISMO Y EL REALISMO
FILOSOFIA

» 15:

W EL CUADRO DE COMISIONES
PERIODISMO TELEVISIVO

Hoy, 18:45

» 18:46

| Primer Examen Parcial
MATEMATICA BASICA
Mafana, 06:00
» 23:59

) cALENDARIO

« September 2016 >
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11

12 13 4., 15, 16 18

2 :
£, ADMINISTRACION

& Ajustes de mi perfil
I Editar perfil
B Cambiar contrasena
B Mensajeria
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6. NAVEGACION GENERAL INDUCCIéN A LA VIDA
UNIVERSITARIA

En cada curso, en la
parte central se la
Bienvenida al curso, BI[NVENIDA AL
detallando la sumilla
del curso.

La asignatura corresponde al area de Estudios Generales, es de naturaleza tedrica.
Esta dirigida a los estudiantes del | ciclo y se orienta a facilitar la transicion de la
educacion secundaria a la educacion universitaria. En esta asignatura el estudiante
conocera el modelo educativo de la universidad en el que se enfatiza la mision
estructura, funciones, objetivos y normatividad académica, l0S recursos y servicios
que brinda para el proceso formativo asi como los procedimientos que le permitiran
desenvolverse con éxito en el ambito institucional durante sus estudios
universitarios..

Atte
Mag. Williams Jhon Inga Lépez

Asimismo, detallara la
informacién general del
Curso como:

e Competencias: Especifica las competencias que el alumno desarrollara al finalizar el
curso.

e Horario: Detalla el horario (sesion, dia, hora y tiempo) de la clase presencial y virtual.

e Guia Didactica: Cada curso tiene una guia didactica en relacion a los temas del silabo.

e Silabo: En la Plataforma Virtual se encuentra un enlace que solicita al alumno ingresar

al Sistema San juan en Linea para verificar el silabo.
e Recursos Bibliograficos: En la Plataforma Virtual se encuentra un enlace que re
direcciona para ingresar a la pagina de biblioteca.
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En la parte derecha:

e Mddulo de Calendario Académico CALENDARIO

Segun el calendario académico, en este bloque ACADEMICO 2016 - 2
se visualiza la programacion de los examenes.

Examenes Fecha Fecha
Inicial Final

Primer

Examen 26 de 30 de

Parcial setiembre setiembre

Examen

Rezagados 03 de 07 de

Primer octubre octubre

Parcial

e Médulo de Ultimos Anuncios
Este bloque esta directamente
relacionado con foro de Novedades y
Anuncios que se encuentra en la (Sin novedades atin)
parte central del curso. Todos los

'K} ULTIMOS ANUNCIOS

mensajes que se dejan en este foro
sereflejan enel mdédulo de dltimos

anuncios.
™
e Moddulo de Eventos Proximos EVENTOS PROXIMOS
Este bloque estd directamente v Primer Examen Parcial
relacionado con el calendario y Hoy, 06:00

subordinado a él. Aqui apareceran los » 23:59

avisos de que un plazo o fecha i
Ir al calendario...

importante se acerca. También
Nuevo evento...

tendremos sendos hipervinculos para
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acceder directamente a la vista mensual de la agenda y para introducir un nuevo evento.

La configuracién de lo que se considera un evento préximo se realiza en las "preferencias’

del médulo de Calendario.

e Mddulo de Actividad Reciente

La funcién de este bloque es
presentar todos los cambios que se
han producido en el curso o
asignatura desde la ultima visita. Es
un panel extremadamente util para
tener una vision rapida de cémo se
esta desarrollando el trabajo propio
y de los compaiieros en el curso.

En la parte izquierda:

e Moédulo de Mensaje al Profesor
En este bloque se puede enviar
mensajes al profesor.

e Moddulo de Mensajes
En este bloque los alumnos
pueden enviar mensajes privados
a sus compafieros,

@ ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde Thursday, 29 de
September de 2016, 17:22
Informe completo de la actividad
reciente...

Actualizado: Tarea
Control de Lectura_U1: Suba por
este enlace su tarea...[+]

Actualizado: Practica
Primer Examen Parcial

== MENSAJE AL PROFESOR

o & WILLIAMS JHON INGA LOPEZ

% MENSAJES

No hay mensajes en espera

Mensajes
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e Moddulo de Tareas
. . P TAREAS
Este bloque permite las diferentes
actividades que se utilizan en el %3 Anuncios
curso. W Clases Wizquiz
. Entregas de documentos
& Practicas
Recursos

RECOMENDACION

Se recomienda no ingresar a la clase wiziq por esta via, hacerlo por eventos préximos o
en la semana correspondiente al examen, ya que de ingresar por Tareas, se mostrard el

siguiente error:

SJﬁ SAN JUAN BAUTISTA

# Pagina Principal

Un parametro necesario (sesskey) faltaba

Mas informacion sobre este error

Continuar
Modulo de Calendario =
. ssaw
Este bloque nos presenta un calendario CALENDARIO
que puede 'usarse como una agenda > September 2016 -
personal. Sirve para mantener una o ; ?
L ) Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
visién organizada de las fechas y plazos
. . . 1 2 4
importantes para el seguimiento de los B =
cursos: fechas de foros, examen, 5 6 7 8 g
entrega de trabajos, etc.
12 13 | 14 15 16
19 | 20 21 023 23
26 27 |28 29 30
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e Mddulo de Personas °0S
Este bloque permite acceder a la &8 PERSONAS
informacién sobre los compafieros de

. 8 Participantes
curso y los profesores del mismo. o pas

e Moddulo de Administracion

Calificaciones: Un curso en el

. . . oS .
Camp.us ertual ’ puede incluir QQ ADMINISTRACION
Cuestionarios (examenes), tareas,

foros y varias otras actividades de & Administracién del curso
ser calificadas con una nota. Es &8 calificaciones
esta seccion se encuentra una lista

de todas las actividades 8 Ajustes de mi perfil
calificables,  junto con la

puntuacién obtenida hasta el

momento. Esta lista es privada, cada alumno sélo puede ver sus propias calificaciones.

INDUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA

Usuario - alumno02 UPSJB

ista

Informe general Usuario

ftem de calificacion Calificacién Rango  Retroalimentacion

B INDUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA

Fore 1_U1: 0-20: |

Foro 2_U1:

Foro 3_U1:

Control de Lectura_U1: Suba por este enlace su tarea...[+]

V' Primer Examen Parcial

\ Total del curso - 0-100
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7. ACTIVIDADES

a. INFORMACION DE LA SEMANA

Al iniciar cada clase virtual se especifica el nimero de semana, fecha de la semana

y el tema de la clase con relacidn al silabo del curso.

Semana 2

05/09/2016 al 11/09/2016

TEMA: FACTORES QUE INFLUYEN EL RESULTADO EN EL PROCESO DE TRANSICION Y

PROYECTO DE VIDA

b. GESTION DE CONTENIDOS

Las siguientes secciones permiten descargar material de la sesidon correspondiente

a las actividades académicas, solo tiene que hacer clic en “Descargar el material

digital...”, asi como la opcidon “Revisar otros videos de estudio le permitira visualizar

videos adicionales. Hacer clic en el archivo para descargarlo.

Material de las Sesiones

Video de Estudio

Didactica de la Educacion Superior

W Descargar el Material digital de la sesion...[+]
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c. FORO DE DISCUCION
El foro permite discutir, debatir el tema de la clase. Para ingresar al foro solo debe
ubicar la actividad correspondiente a la semana de trabajo.

Foro de Debate

W& Foro 3_U1:

Para responder el foro debe hacer clic sobre el tema y podrd ingresar, dentro de la
siguiente pagina encontrara la pregunta de la actividad. Para participar en el foro
debe hacer clic en “Responder”.

Foro 3_U1:

Ordenar desde e mas antiguo

Foro 3 _U1:
-a{v? de WILLIAMS JHON INGA LOPEZ - Wednesday, 14 de September de 2016, 12:34

Tema:

CONOCE LOS FACTORES QUE INFLUYEN EN EL PROCESO DE
TRANSICION, MENCIONE Y EXPLIQUE CADA UNO DE ELLOS.

Responder

d. TRABAJOS INDIVIDUAL
Para entregar los trabajos, control de lectura, debe de seleccionar la opcidn de
“Suba por este enlace la tarea...” y hacer clic sobre el enlace.

Control de Lectura

.\:_-.\. Control de Lectura_U1: Suba por este enlace su
tarea...[+]
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Luego dentro de la siguiente pagina encontrara el botdn

‘

“Agregar Entrega” hacer

clic en esta opcidn para poder subir su archivo. El sistema le indica la fecha y hora

de entrega.

Control de Lectura_U1: Suba por este enlace su

tarea...[+]

La tarea consiste en:

Estado de la entrega

Estado de la entrega No entregado

Estado de la Sin calificar

calificacion

Fecha de entrega Friday, 30 de September de 2016, 23:55
Tiempo restante 1 dia S horas

Agregar entrega

e. EXAMEN VIRTUAL

Para ingresar el examen de ubicarse en la opcidon Examen Parcial (Virtual) y hacer

clic en la opcién “Primer Examen Parcial”.

Examen Parcial (Virtual)

V/‘ Primer Examen Parcial

En esta opcidn accedera a una pagina donde encontrarad las indicaciones que debera

leer antes de ingresar, haga clic en el botén “Intente resolver el cuestionario

ahora”.
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Posteriormente ingresard a un formulario donde se presentara las preguntas y solo
debe marcar la respuesta y finalizar. El conteo es automdtico y cuenta con un tiempo
determinado.

Primer Examen Parcial

Recomendaciones: 19 Examen Parcial

« El examen constara de 10 preguntas con una puntuacioén de 2 puntos cada una.
e El examen tendra una duracién de 20 minutos una vez abierta para su resolucion.
* El examen estard activada desde las 06:00 am del dia 29/09/2016 hasta las 23:59 horas del dia 29/09/2016.
e Resuelva antes de la hora sefialada para evitar dificultades posteriores.
Se le recomienda que durante el examen, abrir con un solo navegador, evitand
pueda provocar el cierre automatico del examen y en consecuencia le pueda arrojal
e Debe seguir las recomendaciones dadas en clases

| menor rendimiento en su equipo y
una nota de cero

Todo consulta debera ser enviado al correo del drea de soporte técnico para ser resuelto durante las 24 horas después del
examen,

iBuena suertel y iExitos!
Intentos permitidos: 1
Este cuestionario esta abierto en Thursday, 29 de September de 2016, 06:00
Este cuestionario se cerrara el Thursday, 29 de September de 2016, 23:59
Limite de tiempo: 20 minutos

Intente resolver el cuestionario ahora

f. VIDEOCONFERENCIA
Para ingresar a la videoconferencia, hacer clic en el enlace del titulo del tema.

Videoconferencia (Tutoria Virtual)

m SESION 2: FACTORES QUE INFLUYEN EN EL RESULTADO
DEL PROCESO DE TRANSICION

Luego seleccionar la opcion de Gestionar clases.

Programar clase Gestionar clases Gestionar contenido

SESION 2: FACTORES QUE INFLUYEN EN EL RESULTADO DEL PROCESO DE TRANSICION

Profesor WILLIAMS JHON INGA LOPEZ
Estado de la clase completed

Horario de |a clase 9/14/2016 11:49:00 AM
Zona Horarla America/Lima

Duracion (en minutos) 45

Seleccionada Grabacion Si
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En esta ventana visualizara al detalle los temas tratados en el curso indicando la fecha, hora,
presentador, y el estado de la clase. Adicional se muestran las tres opciones de cada
videoconferencia.

La opcion Descargar Grabacidn: Permite descargar la grabacién de la clase virtual. Asimismo
al presionar esta opcion el sistema automaticamente registra la asistencia virtual.

La opcidn Ver Grabacion: Permite ver la grabacién en linea.

La opcidn Informe de Asistencia: Permite visualizar la lista de participantes de la clase.

Programar clase Gestionar clases Gestionar contenido

Clases por pagina

Elegir. v
Fecha- Gestionar Download Ver Attendance

Titulo de la clase Hora Presentador Status & la clase Recording grabacion Report
SESION 3: LA 2016-09- WILLIAMS completed X Descargar Ver Informe
UNIVERSIDAD EN 22 JHON INGA grabacion Grabacion de
AMERICA LATINA 17:50:00 LOPEZ asistencia
SESION 2: FACTORES 2016-09- WILLIAMS completed X Descargar Ver Informe
QUE INFLUYEN EN EL 14 JHON INGA grabaciéon Grabacion de
RESULTADO DEL 11:49:00 LOPEZ asistencia
PROCESO DE

TRANSICION

SESION 1: Conociendo la 2016-09- WILLIAMS completed X Descargar Ver Informe
Universidad - Interfase de 08 JHON INGA grabacién Grabacion de
la Educacion Secundariaa 11:55:00 LOPEZ asistencia

la Universitaria

8. CONTROL DE CAMBIOS

VER FECHA ELABORO DESCRIPCION

1.0 28-08-2017 EDUARDO RIVAS ORTEGA VERSION ORIGINAL




