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1. OBJETIVO 

Describir en forma breve los aspectos más importantes de los manuales e instructivo vinculados a 
los servicios de información y comunicaciones, que brinda la Oficina de Sistemas de Información, 
desde la perspectiva de lo que debe conocer el usuario final. 

2. ALCANCE  

Este documento está dirigido a personal administrativo, docentes, estudiantes e ingresantes y 
demás grupos de interés de la Universidad. 

3. RESPONSABLE 

El Jefe del Departamento de Desarrollo de Aplicaciones Académicas será el responsable del 
mantenimiento y revisión periódica de este documento. 

4. PROCEDIMIENTO PARA INGRESAR A LA BASE DE DATOS (ACCESO VIRTUAL)  

Para poder acceder a las bases de datos virtual, se deberá ingresar al siguiente link: 

https://biblioteca.upsjb.edu.pe  y en la sección “Recursos Electrónicos”, seleccionar “BASE DE DATOS 

VIRTUAL”.  

 

 

https://biblioteca.upsjb.edu.pe/
http://biblioteca.upsjb.edu.pe/
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o a través de la intranet institucional “San Juan en Línea:  

  

Nota: Para todos los casos, al seleccionar la base de datos a que se desea ingresar se le solicitará 

ingresar su perfil y usuario de office 365.  
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Las bases de datos con la que actualmente la UPSJB se encuentra suscripta es la siguiente:   

4.1. EBSCO  

  

4.1.1 EBSCOhost Research Databases  

Seleccione alguna fuente de información ofrecida por EBSCO:  

✓ Fuente Académica Premier.  

✓ Dentistry & Oral Sciences Source.  

✓ MEDLINE with Full Text.  

✓ MedicLatina.  
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Ingrese los criterios de búsquedas, estos pueden ser de múltiples filtros. Los resultados de 

búsqueda se listarán en la parte inferior.  
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4.1.2 DynaMed Plus  

Para realizar la búsqueda debe seleccionar el idioma, ingresar el criterio de búsqueda y 

presionar la lupa.  
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4.2 VLex  

  

4.2.1 Búsqueda  

Ingresar dentro del recuadro “Buscar” un texto o palabra clave relacionado con el tema 

de su interés o los criterios de búsquedas, estos pueden ser de múltiples filtros.  

 

  

  

  

4.3 GALE  
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4.3.1 Búsqueda  

Seleccionar las bases de datos a utilizar. 

 

Ingresar un texto o palabra clave relacionado con el tema de su interés o debemos 

ingresar los criterios de búsquedas, estos se pueden realizarse de diferentes formas:  

➢ Búsqueda simple.  

➢ Búsqueda avanzada. 

➢ Búsqueda por guía de temas.  

➢ Búsqueda por publicación.  

➢ Buscador por temas.  

  

 

Nota: La Biblioteca Virtual GALE POWER SEARCH incluye la funcionalidad de poder de 

leer el documento mediante audio. (Se recomienda utilizar audífonos)  
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4.4 UPTODATE  

  

4.4.1 Búsqueda  

Escribir la palabra clave relacionado con el tema de su interés “Buscar en UpToDate” y 
presione en botón.  

 

4.4.2 Accede desde cualquier lugar 

➢ Debes de registrarte. 

➢ Accede a UpToDate desde cualquier ordenador conectado a la red del 

Campus de UPSJB a través de la Biblioteca Virtual. 

➢ Haz clic en el botón “Register” en la parte superior derecha de la pantalla. 
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➢ Para registrarte, completar todos los campos de la página de registro (puedes 

elegir propio usuario y contraseña), y haz clic en “Submit 
Registration”. 

 

➢ Después de completar el proceso de registro recibirás un email de confirmación 

de UpToDate.  

➢ Listo ahora puedes acceder desde cualquier ordenador con acceso a internet. 

 

 

4.5 SCOPUS 

Base de datos de referencias bibliográficas, resúmenes y citas de literatura científica. Son más de 

21,000 revistas arbitradas, alrededor de 130,000 libros, actas de congresos y patentes. 

4.5.1 Búsqueda 

Ingresar un texto o palabra clave relacionado con el tema de su interés o los criterios de 

búsquedas, estos pueden ser de múltiples filtros. 
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4.5.2 Accede desde cualquier lugar 

➢ Debes de registrarte. 

➢ Accede a SCOPUS desde cualquier ordenador conectado a la red del Campus de 

UPSJB a través de la Biblioteca Virtual. 

➢ Haz clic en el botón “Create account” en la parte superior derecha de la pantalla. 

 

 

➢ Para registrarte, debes ingresar el correo electrónico de la institución después 

completar todos los campos de la página de registro (puedes elegir propia 

contraseña), y haz clic en “Register”. 
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➢ Después de completar el proceso de registro recibirás un email de confirmación 

de SCOPUS.  

➢ Listo ahora puedes acceder desde cualquier ordenador con acceso a internet. 

 

4.6 Web of Science 

Es una plataforma que proporciona acceso a varias bases 

de datos especializadas, que ofrece información de 

referencias bibliográficas y citas de publicaciones 

científicas de distintas áreas académicas. Además, Proporciona información de análisis 

bibliométricos de los artículos científicos publicados por autores investigadores. 

4.6.1 Búsqueda 

Se puede buscar por documentos o por investigadores, ingresar un texto o palabra clave 

relacionado con el tema de su interés o el apellido de un investigador. También puede 

usar criterios de búsquedas por tema, autor, título, año, etc. Así como el uso de conectores 

(AND, OR, NOT) de palabras, para minimizar el número de resultados. 
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4.6.2 Accede desde cualquier lugar 

 

➢ Para acceder a Web of Science primero debes de registrarte. 

➢ Accede a Web of Science desde cualquier ordenador conectado a la red del 

Campus de UPSJB a través de la Biblioteca Virtual. 

➢ Haz clic en el botón “Registrarse” en la parte superior derecha de la pantalla. 
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➢ Para registrarte, debes ingresar el correo electrónico de la institución después 

completar todos los campos de la página de registro (puedes elegir propia 

contraseña), y haz clic en “Registrarse”. 

➢ Después de completar el proceso de registro recibirás un email de confirmación 

de Web of Science.  

➢ Listo ahora puedes acceder a Web of Science iniciando sesión, desde cualquier 

ordenador con acceso a internet. 

 

5 BASE DE DATOS (ACCESO PRESENCIAL)  

Para poder acceder a las bases de datos virtual, se deberá ingresar al siguiente link: 

https://biblioteca.upsjb.edu.pe  y en la sección “Recursos Electrónicos”, seleccionar (*) “BASE 

DE DATOS PRESENCIAL”.  

https://biblioteca.upsjb.edu.pe/
http://biblioteca.upsjb.edu.pe/
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o a través de la intranet institucional “San Juan en Línea”:   

 

  

Nota: Para todos los casos, al seleccionar la base de datos a que se desea ingresar se le solicitará 

ingresar su perfil y usuario de office 365.  

  

(*) Para poder acceder al contenido de las bases de datos presenciales, el usuario deberá solicitar 

al personal de biblioteca un PIN de acceso para poder hacer uso de las mismas.   

Las bases de datos presenciales con la que actualmente la UPSJB se encuentra suscripta es la 

siguiente:  

5.1 SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDICA  

  

 



  

 

  

  

BASES DE  

DATOS DE BIBLIOTECA VIRTUAL  
  

Código  SIS-MA-87  

Versión  1.7 

Documento de 

Aprobación  
Acta 003- 

2022-DSI-UPSJB  
Fecha de 

Aprobación  13.05.2022   

MANUAL  Nº Página  19 de 27 

5.1.1 INGRESO  

Ingrese el pin que le fue entregado por el personal de biblioteca.  

  

5.2 DIÁLOGO CON LA JURISPRUDENCIA  

  

5.2.1 INGRESO  

Ingrese el pin que le fue entregado por el personal de biblioteca.  
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5.2.2 BÚSQUEDA  

Ingrese los criterios de búsqueda.  

  

5.3 CONTADORES & EMPRESAS  

  

5.4 SOLUCIONES LABORALES  

  

5.4.1 INGRESO  

Ingrese el pin que le fue entregado por el personal de biblioteca.  
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5.4.2 BÚSQUEDA  

Ingrese los criterios de búsqueda.  

  

5.5 GACETA PENAL & PROCESAL PENAL  

  

5.6 GACETA CONSTITUCIONAL  

  

5.6.1 INGRESO  

Ingrese el pin que le fue entregado por el personal de biblioteca.  
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5.6.2 BÚSQUEDA  

Seleccione la información de su interés a la cual desea consultar.  

  

5.7 GACETA CIVIL & PROCESAL CIVIL  

  

5.7.1 INGRESO  

Ingrese el pin que le fue entregado por el personal de biblioteca.  
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5.7.2 BÚSQUEDA  

Ingrese los criterios de búsqueda.  

  

 

5.8 ACTUALIDAD EMPRESARIAL  

 
 

5.8.1 INGRESO  

El personal de biblioteca ingresara los datos necesarios (código de suscriptor, correo 

electrónico y contraseña) para el acceso, luego hacer clic en .  
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5.8.2 BÚSQUEDA  

Seleccione el servicio que desea consultar. 
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6 CONTROL DE CAMBIOS  

VER   FECHA   ELABORÓ / 

ACTUALIZÓ   

DESCRIPCIÓN   

1.0 09-08-2016 Fernando Llanos VERSIÓN ORIGINAL   

1.1 17-12-2016 Manuel Cabrera Actualización de base de datos   

1.2 07-07-2017 Manuel Cabrera Actualización de base de datos 

1.3 31-08-2018 Manuel Cabrera Actualización de base de datos 

1.4 17-06-2019 Manuel Cabrera Actualización de base de datos 

1.5 19-09-2019 Manuel Cabrera Actualización de base de datos 

1.6 15-11-2019 Manuel Cabrera Se añadió la base datos de SCOPUS 

1.7 14-04-2022 Manuel Borda Se añadió la base de datos Web Of Science, 

actualización de base de datos 
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