SAN JUAN BAUTISTA

UNIVERSIDAD PRIVADA fm

RESOLUCION DE VICERRECTORADO DE INVESTIGACION Y RESPONSABILIDAD
SOCIAL N°062-2022-VRIRS-UPSJB

Chorrillos, 07 de noviembre de 2022.

VISTO:

La propuesta del Procedimiento para el Registro, la Programacion y el Seguimiento de Proyectos
de Investigacion de la Universidad Privada San Juan Bautista SAC, version 1.0; vy,

CONSIDERANDO:

www.upsjb.edu.pe

CHORRILLOS
Ay Joseé Antomeo

302-304 (Ex Hacienda

Vilia) Exkm

Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Constitucion Politica del Estado, concordante
con el articulo 8° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, reconoce la autonomia universitaria,
en el marco normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, concordante a
su vez, con el literal a) del articulo 3° del Estatuto Social de la Universidad Privada San Juan
Bautista SAC;

Que, el numeral 6.5 del articulo 6° de la Ley Universitaria N° 30220 establece como fin de
la Universidad la de realizar y promover la investigacion cientifica, tecnolégica y humanistica
la creacion intelectual y artistica; asimismo, el numeral 7.2 del articulo 7° de la citada norma
establece que son funciones de la Universidad, entre otras la investigacion;

Que, el articulo 48° de la Ley Universitaria N° 30220 establece que la investigacion
constituye una funcién esencial y obligatoria de la universidad, que la fomenta y realiza, a
fin de producir conocimientos y desarrollo de tecnologias adecuadas a las necesidades de
la sociedad, con especial énfasis en la realidad nacional. Los docentes, estudiantes y
graduados participan en la actividad investigadora en su propia institucion o en redes de
investigacion nacional o internacional, creadas por las instituciones universitarias publicas o
privadas;

Que, el numeral 10.2 del articulo 10° del Reglamento de Investigacion y Responsabilidad
Social de la Universidad Privada San Juan Bautista SAC, version 4.2, aprobado mediante
Resolucion de Consejo Universitario N° 190-2021-CU-UPSJB de fecha 28 de setiembre de
2021, establece como uno de los objetivos de investigacion desarrollar proyectos de
investigacion, innovacion y emprendimiento propios y en colaboracion como base para la
innovacién de los respectivos proyectos educativos relacionados con sus programas de
pregrado y posgrado;

Que, la Directiva tiene como objetivo el de establecer los lineamientos y las reglas para el
registro, la programacion y el seguimiento de los Proyectos de Investigacion que se
aprueban de manera institucional en el Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad
Social (VRIRS) de la Universidad Privada San Juan Bautista SAC;

Que, estando a lo expuesto, este Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social
emite opinion favorable y en ejercicio de las atribuciones conferidas mediante el articulo 56°
del Estatuto de la Universidad Privada San Juan Bautista SAC concordante con numeral
65.2.1 del articulo 65° de la Ley Universitaria N° 30220;
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AN JUAN BAUTISTA

CONTINUACION DE LA RESOLUCION DE VICERRECTORADO DE INVESTIGACION Y
RESPONSABILIDAD SOCIAL N° 062-2022-VRIRS-UPSJB (2)

UNIVERSIDAD PRIVADA pm

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Procedimiento para el Registro, la Programacion y el
Seguimiento de Proyectos de Investigacion de la Universidad Privada San Juan Bautista SAC,

version 1.0, documento que constituye parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Hacer de conocimiento de las areas pertinentes de la Universidad
Privada San Juan Bautista SAC la presente Resolucion, para los fines consiguientes.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.
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1. OBIETIVO

Establecer los lineamientos y las reglas para el registro, la programacion y el seguimiento de los
Proyectos de Investigacién que se aprueban de manera institucional en el Vicerrectorado de
Investigacién y Responsabilidad Social (VRIRS) de la Universidad Privada San Juan Bautista.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable para los Proyectos de Investigacidon presentados por los
investigadores, docentes o administrativos de la Universidad Privada San Juan Bautista en la sede
Lima (locales San Borja y Chorrillos) y en las filiales Ica y Chincha.

3. BASE NORMATIVA O LEGAL
e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

e Decreto Supremo N° 012-2020-MINEDU, Politica nacional de educacidn superior

y técnico-productiva.

e Ley N° 28740, Ley del sistema nacional de evaluacién, acreditacién y

certificacion de lacalidad educativa.

e DS N°016-2015-MINEDU, Politica de aseguramiento de la calidad de la

educacion superioruniversitaria.

e RCD N° 007-2015-SUNEDU/CD, Reglamento de procedimiento de

licenciamiento parauniversidades publicas o privadas.

e RPCD Ad Hoc N2 279-2017-SINEACE/CDAH-P, Modelo de acreditacion

institucional parauniversidades.

e RPCD Ad Hoc N2 022-2016-SINEACE/CDAH-P, Modelo de acreditacion para

programa deestudios de educacidn superior universitaria.
e RPCD Ad Hoc N2 172-2018-SINEACE/CDAH-P, Directiva que regula el
proceso deacreditacidn de instituciones educativa y programas.
e Ley N228875, Ley del Sistema Nacional Descentralizado de Cooperacién Internacional.
e Estatuto Universitario Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C.
e Modelo Educativo de la Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C.
e Plan Estratégico 2021-2023 de la Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C.
e Plan de Gestion de Calidad 2021-2023 de la Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C.
e Reglamento de Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social de la Universidad

Privada San Juan Bautista S.A.C.

e Reglamento de Facultades de la Universidad Privada San Juan Bautista S.A.C.
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RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Vicerrectorado de Investigacidn y Responsabilidad Social: Es el 6rgano de mds alto nivel de
la Universidad, encargado de promover, orientar, autorizar, realizar seguimiento y estimular
la investigacidn cientifica que realizan los docentes investigadores, profesores, estudiantes y
académicos de nuestra Comunidad Universitaria, a través de las lineas de investigacion
aprobadas, gestando asi la innovacidn, la creacién de nuevos conocimientos y por ende
contribuyendo al desarrollo de nuestra sociedad.

Direccion General de Investigacion y Responsabilidad Social: Es el 6rgano ejecutivo y
supervisor del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social y tiene como objetivo
el gestionar todas las actividades de investigacion y responsabilidad social en la Universidad.

Direccion de Investigacion y Transferencia Tecnoldgica: La Direcciéon de Investigacion y
Transferencia Tecnoldégica (DIRINVETT) se encuentra dentro del Vicerrectorado de
Investigacion y Responsabilidad Social y tiene como objetivo el gestionar y operativizar todas
las actividades de investigacién en la Universidad. Establece los criterios de evaluacion,
aprobacién y priorizacion de los Proyectos de Investigacion teniendo en cuenta la
importancia cientifica, pertinencia social y coherencia con las lineas de investigacion
aprobadas. Dentro de su estructura estdn la Subdireccién de Programacion y Seguimiento y
la Subdireccién de Innovacién y Emprendimiento.

Subdireccion de Programacion y Seguimiento: Se encarga de la correcta implementacion de
los Proyectos de Investigacion siendo el nexo entre la DIRINVETT y los investigadores, a
quienes les brinda soporte logistico-administrativo para que los cronogramas se cumplan.
Programa los requerimientos de los Proyectos de Investigacion aprobados solicitando
oportunamente, ante la instancia correspondiente, el desembolso de los recursos
econdmicos y materiales necesarios para el desarrollo de los proyectos verificando el
cumplimiento de las actividades programadas.

Direccidn de Investigacion y Responsabilidad Social: Direccién que se encarga de gestionar,
promover, orientar y autorizar las actividades de investigacidn y responsabilidad social en las
filiales.

Coordinacion de Programacion y Seguimiento: Coordinacién que se encuentra dentro de la
Direccién de Investigacion y Responsabilidad Social de las filiales, que se encarga de la
correcta implementacion de los Proyectos de Investigacion en las filiales siendo el nexo entre
la Direccién de Investigacién y Responsabilidad Social y los investigadores. Brinda el soporte
logistico-administrativo programando los requerimientos y los desembolsos de los recursos
econdmicos de los proyectos verificando el cumplimiento de las actividades.

Coordinador de la Unidad de Investigacion y Responsabilidad Social en Facultades y
Posgrado: Organo representante del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad
Social al interior de cada Facultad y en la Escuela de Posgrado. La Unidad de Investigacion
depende organicamente del Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social y tiene
un Coordinador, segln requisitos de la ley Universitaria, es designado por el Vicerrector de
Investigacion.
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Comité Institucional de Etica en Investigacion: El Comité Institucional de Etica en
Investigacion (CIEl) es un comité con autonomia, que ha sido establecido por la Universidad
con el encargo de velar por los derechos, el bienestar y la seguridad de los sujetos humanos
participantes en investigacion. El CIElI esta encargado de velar por la adherencia a las
regulaciones éticas nacionales e internacionales que rigen la investigacidon realizada por las
diferentes instancias de la Universidad, incluidos estudiantes, docentes e investigadores.

5. DEFINICIONES

®  Proyectos de Investigacion con financiamiento interno monetario y no monetario: Son
Proyectos de Investigacion que reciben un presupuesto monetario otorgado por la
Universidad luego de ganar el financiamiento en una convocatoria institucional. Ala vez,
estos proyectos reciben un financiamiento interno no monetario (gestiones del personal
directivo y administrativo, uso de ambientes académicos para investigacion, uso de
infraestructura, acceso a las fuentes de informacién -bases de datos, libros y revistas-
del Sistema de Biblioteca y tecnologia, y el tiempo que los investigadores dedican al
proyecto) otorgado a los miembros del equipo de investigacion.

e Proyectos de Investigacion con financiamiento interno no monetario: Son Proyectos
de Investigacion que reciben un conjunto de beneficios y gestiones otorgados por la
Universidad a los miembros de un equipo de investigacidn para el desarrollo de la misma
y que pueden calcularse en inversién e individualizarse de acuerdo a un costo general
institucional. Incluye las gestiones del personal directivo y administrativo, el uso de
ambientes académicos para investigacion, el uso de infraestructura, el acceso a las
fuentes de informacion (bases de datos, libros y revistas) del Sistema de Biblioteca y
tecnologia, y el tiempo que los investigadores dedican al proyecto (carga no lectiva).

e Proyectos de Investigacion con financiamiento externo: Son Proyectos de Investigacion
que reciben un conjunto de beneficios y gestiones otorgados por una institucién externa
a la Universidad. Estos fondos incluyen gastos directos y gastos indirectos (overhead).
Los gastos directos financian las actividades monetarias del proyecto y los gastos
indirectos ayudan a financiar los gastos indirectos que la Universidad infringe en el
desarrollo de Proyectos de Investigacidon. Estos proyectos generan un contrato de
subvencidn entre la institucion financista y la Universidad.

e Proyectos de Investigacion colaborativos: Son Proyectos de Investigacidon cofinanciados
entre la Universidad y otras instituciones que hacen investigacidn; esta colaboracion
puede ser monetaria y/o no monetaria. Estos proyectos se generan a partir de un
acuerdo, convenio, y/o memordndum de entendimiento y/o comunicacion de
colaboracién entre investigadores pares.

Los Proyectos de Investigacion con financiamiento externo y/o colaborativos deberdn
cumplir con las prerrogativas administrativas y éticas vigentes en la Universidad.
Adicionalmente, cuando mas de una institucidn esté involucrada en cualquier Proyecto de
Investigacidon conducido por la Universidad, se deberd obtener la aprobacién
correspondiente, consecutiva, de todas las instituciones participantes iniciando con la
institucién principal.
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6.

e Investigadores: Se considera las siguientes categorias:

- Docente que realiza investigacion: Docente que se encuentra en el registro CTI-
Vitae (ex DINA). Es un docente que registra al menos un Proyecto de Investigacidn
aprobado por el Vicerrectorado de Investigacion y Responsabilidad Social en donde
participa como investigador principal o co-investigador.

- Docente RENACYT: Docente con vinculo laboral principal en la Universidad y
clasificado en el Registro Nacional Cientifico, Tecnoldgico y de Innovacién
Tecnoldgica - RENACYT.

- Docente investigador: Docente que, de acuerdo a designacién por parte de la
Universidad, se le categoriza como docente investigador.

- Investigador adscrito: Personal no docente contratado por la Universidad para
realizar Unicamente actividades de investigacion.

- Investigador administrativo: Docente que realiza investigacién, docente RENACYT
o docente investigador con carga administrativa.

e Solicitante: Investigador, docente o administrativo que presenta solicitud de registro
de Proyecto de Investigacion.

e Inscripcion de Proyecto de Investigacion: Implica la asignaciéon de un Cdédigo de
Inscripcidn otorgado por el Vicerrectorado de Investigacidén y Responsabilidad Social
que permitira al solicitante seguir el flujo de actividades para lograr el registro del
Proyecto de Investigacion.

e Registro de Proyecto de Investigacion: Implica que el Proyecto de Investigacion ha
sido revisado por el CIElI (mediante una Constancia del CIEI) o que el Proyecto de
Investigacion ha sido exonerado de revisién (mediante una Carta de Exoneracidn). El
registro implica una Resolucién del Proyecto de Investigacion emitida por el
Vicerrectorado de Investigacidn y Responsabilidad Social.

DESARROLLO

6.1 Procedimiento para el Registro de Proyectos de Investigacidn. A continuacion, se
describe el procedimiento para el registro de Proyectos de Investigacion (ver flujograma en
9.1):

6.1.1 Presentacion de solicitud de registro de Proyecto de Investigacion: El solicitante se
comunica (via correo electrdnico) y presenta el proyecto (en formato Word) y el formato
de registro VRI-FR-035 al VRIRS (vri@upsjb.edu.pe).

6.1.2 Asignacion de Cédigo de Inscripcion y evaluacién de porcentaje de similitud.
Recomendacién o no de revision de Proyecto de Investigacion en el CIEl: El VRIRS crea
el Codigo de Inscripcidn, identifica el porcentaje de similitud y recomienda o no la revisiéon
del proyecto en el CIEI.
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6.1.3 Recepcion del Cadigo de Inscripcidn, porcentaje de similitud y recomendacion o
no de revisidon de Proyecto de Investigacion en el CIEl: La DIRINVETT y la Subdireccidn
de Programacién y Seguimiento (sede) o la Direccidn de Investigacién y Responsabilidad
Social y la Coordinacién de Programacién y Seguimiento (filiales) responden al solicitante.
Notifican sobre el proceso para solicitar exoneracién de revisién del proyecto en el CIEl o
notifican sobre el proceso para solicitar revisién del proyecto en el CIEl. De existir
evidencia de plagio se rechaza la solicitud de registro.

6.1.4 Presentacion de solicitud de exoneracion de revision de Proyecto de Investigacion
en el CIEl mas requisitos: El solicitante se comunica (via correo electrdnico) con el
Coordinador de la Unidad de Investigacion y Responsabilidad Social de su Facultad o
Escuela de Posgrado y presenta requisitos.

6.1.5 Recepcion de solicitud y requisitos para exoneracion de revision de Proyecto de
Investigacion en el CIEl: El Coordinador de la Unidad de Investigacidn y Responsabilidad
Social de Facultad o Escuela de Posgrado emite la Carta de Exoneracidon al solicitante
luego de verificar el cumplimiento de requisitos. La ausencia de algun requisito implica el
rechazo de la solicitud.

6.1.6 Presentacidn de solicitud de revision de Proyecto de Investigaciéon en el CIEI mas
requisitos: El solicitante se comunica (via correo electrénico) con el CIEl
(ciei@upsjb.edu.pe) y presenta requisitos.

6.1.7 Recepcion de solicitud y requisitos para revision de Proyecto de Investigacion en
el CIEl: El CIEI emite la Constancia de Aprobacion o de Exoneracién de proyecto revisado
en el CIEl y el Consentimiento/Asentimiento Informado (CI/Al) sellado (si lo amerita) al
solicitante luego de verificar el cumplimiento de los requisitos y de los criterios de
revision. La ausencia de algun requisito implica el rechazo de la solicitud.

6.1.8 Presentacion de solicitud de Registro de Proyecto de Investigacion Exonerado o
de Proyecto de Investigacion Revisado en el CIEI: El solicitante se comunica (via correo
electrénico) con la DIRINVETT y la Subdireccidon de Programacion y Seguimiento (sede) o
con la Direccién de Investigacion y Responsabilidad Social y la Coordinacién de
Programacion y Seguimiento (filiales).

6.1.9 Confirmacion de registro de Proyecto de Investigacion: La DIRINVETT vy la
Subdireccidon de Programacién y Seguimiento (sede) o la Direccién de Investigacion y
Responsabilidad Social y la Coordinacién de Programacion y Seguimiento (filiales)
confirman el registro y notifican al VRIRS.

6.1.10 Aprobacion de registro y emisidn de Resolucion del Proyecto de Investigacion: El
VRIRS envia la Resolucidn del Proyecto de Investigacidn al solicitante y notifica a las dreas
de gestion.

6.2 Procedimiento para la Programacion y el Seguimiento de Proyectos de
Investigacion. A continuacién, se describe el procedimiento para la programacion vy el
seguimiento de Proyectos de Investigacion (ver flujograma en 9.2).

6.2.1 Emision de Resolucion del Proyecto de Investigacion: El VRIRS envia la Resolucion
del Proyecto de Investigacion al solicitante y notifica a las dreas de gestion.
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6.2.2 Recepcidon de notificacion de Resolucion del Proyecto de Investigacion: La
DIRINVETT (sede) o la Direccidon de Investigacién y Responsabilidad Social (filiales)
notifican la Resolucidn del proyecto a la Subdireccién de Programacion y Seguimiento
(sede) o a la Coordinacién de Programacién y Seguimiento (filiales), respectivamente.

6.2.3 Programacion de reuniones e inducciones sobre procedimientos logistico-
administrativos: La Subdireccion de Programacion y Seguimiento (sede) o Ia
Coordinacidn de Programacién y Seguimiento (filiales) se comunica con el Investigador
Principal/Investigador Responsable del proyecto para programar reuniones e inducciones
y le brinda los formatos para requerimientos, informes, cambios en la ejecucidn, y otros,
antes del inicio del proyecto.

6.2.4 Solicitud de informes bimensuales de avance del Proyecto de Investigacion: La
Subdireccidn de Programacion y Seguimiento (sede) o la Coordinacién de Programacion
y Seguimiento (filiales) solicita los informes bimensuales segin formatos establecidos.

6.2.5 Presentacion de informes bimensuales de avance del Proyecto de Investigacidn,
solicitudes de requerimientos y uso de ambientes académicos para investigacion (si
amerita): El Investigador Principal/Investigador Responsable del proyecto presenta
puntualmente los informes bimensuales. Asimismo, solicita los requerimientos y uso de
ambientes académicos para investigacion (si amerita). *La Subdireccidon de Programacion
y Seguimiento (sede) o la Coordinacion de Programacién y Seguimiento (filiales) aprueba
y deriva las solicitudes de requerimientos y uso de ambientes académicos para
investigacion a la DIRINVETT (sede) o a la Direccién de Investigacidon y Responsabilidad
Social (filiales).

6.2.6 Registro y almacenamiento de los informes bimensuales de avance del Proyecto
de Investigacion: La Subdireccion de Programacion y Seguimiento (sede) o la
Coordinacion de Programacion y Seguimiento (filiales) registra y almacena los informes
bimensuales incluyendo el reporte de requerimientos solicitados y uso de ambientes
académicos para investigacion (si amerita), luego de la aprobacidn respectiva y segun la
duracidn del proyecto.

6.2.7 Solicitud de informe final del Proyecto de Investigacidon: La Subdireccion de
Programacion y Seguimiento (sede) o la Coordinacién de Programacién y Seguimiento
(filiales) solicita al Investigador Principal/Investigador Responsable del proyecto el
informe final seguin formato establecido.

6.2.8 Presentacion de informe final del Proyecto de Investigacion con los resultados y
productos obtenidos y esperados: El Investigador Principal/Investigador Responsable del
proyecto presenta puntualmente el informe final del proyecto con los resultados y
productos obtenidos y esperados para el registro y almacenamiento respectivo.

Las reuniones e inducciones son desarrolladas por la Subdireccién de Programacion y
Seguimiento (sede) o por la Coordinacion de Programacién y Seguimiento (filiales)
durante todo el periodo de duracion del proyecto.

6.2.9 Seguimiento de productos esperados: La Subdireccién de Programacién y
Seguimiento (sede) o la Coordinacion de Programacién y Seguimiento (filiales) realiza el
seguimiento de los productos esperados y recibe la notificacion del Investigador
Principal/Investigador Responsable del Proyecto para el registro y almacenamiento.
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La presentacién de los informes bimensuales, del informe final y de los resultados y
productos obtenidos y esperados es bajo responsabilidad del Investigador
Principal/Investigador Responsable del proyecto. El incumplimiento implica la
notificacién a la Facultad, Programa, Escuela o Instituto al que pertenece el investigador.

6.2.10 Recepcidn de la notificacion de los resultados y productos del Proyecto de
Investigacion: La DIRINVETT (sede) o la Direccidn de Investigacidon y Responsabilidad
Social (filiales) recepciona y notifica al VRIRS los resultados y productos del proyecto.

6.2.11 Solicitud de difusion de los resultados y productos del Proyecto de Investigacion:
El VRIRS solicita la difusién (notas de prensa y otros registros que Marketing considere
necesario) de los resultados y productos del Proyecto de Investigacién.

7. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

A continuaciodn, se presenta el desarrollo de actividades para el Registro de Proyectos de

Investigacion:

iTEM DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO GENERADO Y/O DETALLE

1 Presentacion de solicitud Solicitante: Investigador, El solicitante se comunica (via correo
de registro de Proyecto de | docente o administrativo electrdnico) y presenta el proyecto (en formato
Investigacion Word) y el formato de registro VRI-FR-035 al

VRIRS (vri@upsjb.edu.pe).

2 Asignacion de Codigo de VRIRS El VRIRS crea el Cadigo de Inscripcion, identifica
Inscripcion y evaluacién de el porcentaje de similitud y recomiendan o no
porcentaje de similitud. la revision del proyecto en el CIEL.
Recomendacion o no de
revision de Proyecto de
Investigacion en el CIEI

3 Recepcidn del Cédigo de DIRINVETT y Subdireccién La DIRINVETT y la Subdireccion de
Inscripcion, porcentaje de | de Programaciény Programacion y Seguimiento (sede) o la
similitud y recomendacion | Seguimiento (sede). Direccion de Investigacion y Responsabilidad
o no de revisién de Direccién de Investigaciony | Social y la Coordinacidn de Programacién y
Proyecto de Investigacion Responsabilidad Social y Seguimiento (filiales) responden al solicitante.
en el CIEI Coordinacién de Notifican sobre el proceso para solicitar

Programacion y Seguimiento | exoneracidn de revision del proyecto en el CIEI
(filiales) o notifican sobre el proceso para solicitar
revision del proyecto en el CIEI.
De existir evidencia de plagio se rechaza la
solicitud de registro.

4 Presentacion de solicitud Solicitante: Investigador, El solicitante se comunica (via correo
de exoneracién de revision | docente o administrativo electrdnico) con el Coordinador de la Unidad de
de Proyecto de Investigacion y Responsabilidad Social de su
Investigacion en el CIEI Facultad o Escuela de Posgrado y presenta
mas requisitos requisitos.

5 Recepcidn de solicitud y Coordinador de la Unidad El Coordinador de la Unidad de Investigacién y
requisitos para de Investigacion y Responsabilidad Social de Facultad o Escuela de
exoneracion de revision de | Responsabilidad Social de Posgrado emite la Carta de Exoneracion al
Proyecto de Investigacion Facultad o Escuela de solicitante luego de verificar el cumplimiento
en el CIEI Posgrado de requisitos.

La ausencia de algun requisito implica el
rechazo de la solicitud.
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6 Presentacion de solicitud Solicitante: El solicitante se comunica (via correo
de revisién de Proyecto de | Investigador, docente o electronico) con el CIEl (ciei@upsjb.edu.pe) y
Investigacion en el CIEI administrativo presenta requisitos.
mas requisitos

7 Recepcidn de solicitud y CIEI El CIEl emite la Constancia de Aprobacion o de
requisitos para revision de Exoneracién de proyecto revisado en el CIEl y el
Proyecto de Investigacion Consentimiento/Asentimiento Informado
en el CIEI (CI/Al) sellado (si lo amerita) al solicitante luego

de verificar el cumplimiento de los requisitos y
de los criterios de revision.

La ausencia de algun requisito implica el
rechazo de la solicitud.

8 Presentacion de solicitud Solicitante: El solicitante se comunica (via correo
de Registro de Proyecto de | Investigador, docente o electrdnico) con la DIRINVETT y la Subdirecciéon
Investigacion Exonerado o | administrativo de Programacion y Seguimiento (sede) o con la
Proyecto de Investigacion Direccion de Investigacion y Responsabilidad
Revisado en el CIEI Social y la Coordinacién de Programacion y

Seguimiento (filiales).

9 Confirmacion de registro DIRINVETT y Subdireccion La DIRINVETT y la Subdireccién de
de Proyecto de de Programacion y Programacion y Seguimiento (sede) o la
Investigacion Seguimiento (sede). Direccion de Investigacidn y Responsabilidad

Direccion de Investigaciény | Social y la Coordinacién de Programacion y
Responsabilidad Social y Seguimiento (filiales) confirman el registro y
Coordinacién de notifican al VRIRS.

Programacion y Seguimiento

(filiales)

10 Aprobacion de registro y VRIRS El VRIRS envia la Resolucién del Proyecto de
emisiéon de Resolucién del Investigacidn al solicitante y notifica a las areas
Proyecto de Investigacion de gestion.

A continuacién, se presenta el desarrollo de actividades para la Programacién y el
Seguimiento de Proyectos de Investigacion:
iTEM DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO GENERADO Y/O DETALLE
1 Emision de Resolucion del | VRIRS El VRIRS envia la Resolucion del Proyecto de
Proyecto de Investigacion Investigacion al solicitante y notifican a las
areas de gestion.

2 Recepcidn de notificacion DIRINVETT (sede). Direccion | La DIRINVETT (sede) o la Direccién de
de Resolucién del de Investigacion y Investigacion y Responsabilidad Social (filiales)
Proyecto de Investigacion Responsabilidad Social notifican la Resolucion del proyecto a la

(filiales) Subdireccién de Programacion y Seguimiento
(sede) o a la Coordinacién de Programacién y
Seguimiento (filiales).
3 Programacion de Subdireccion de La Subdireccion de Programacion y

reuniones e inducciones
sobre procedimientos
logistico-administrativos

Programacion y Seguimiento
(sede). Coordinacion de
Programacion y Seguimiento
(filiales)

Seguimiento (sede) o la Coordinacién de
Programacion y Seguimiento (filiales) se
comunica con el Investigador
Principal/Investigador Responsable del
proyecto para programar reuniones e
inducciones y le brinda los formatos para
requerimientos, informes, cambios en la
ejecucion, y otros, antes del inicio del proyecto.
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4 Solicitud de informes
bimensuales de avance del
Proyecto de Investigacion

Subdireccién de
Programacion y Seguimiento
(sede). Coordinacién de
Programacion y Seguimiento
(filiales)

La Subdireccion de Programacion y
Seguimiento (sede) o la Coordinacion de
Programacion y Seguimiento (filiales) solicita
los informes bimensuales segin formatos
establecidos.

5 Presentacion de informes
bimensuales de avance del
Proyecto de Investigacion,
solicitudes de
requerimientos y uso de
ambientes académicos
para investigacion (si
amerita)

Investigador
Principal/Investigador
Responsable del Proyecto

El Investigador Principal/Investigador
Responsable del proyecto presenta
puntualmente los informes bimensuales.
Asimismo, solicita los requerimientos y uso de
ambientes académicos para investigacion (si
amerita). *La Subdireccién de Programacion y
Seguimiento (sede) o la Coordinacion de
Programacion y Seguimiento (filiales) aprueba y
deriva las solicitudes de requerimientos y uso
de ambientes académicos para investigacion a
la DIRINVETT (sede) o a la Direccion de
Investigacion y Responsabilidad Social (filiales).

6 Registroy
almacenamiento de los
informes bimensuales de
avance del Proyecto de
Investigacion

Subdireccion de
Programacion y Seguimiento
(sede). Coordinacidon de
Programacion y Seguimiento
(filiales)

La Subdireccion de Programacion y
Seguimiento (sede) o la Coordinacion de
Programacion y Seguimiento (filiales) registra y
almacena los informes bimensuales incluyendo
el reporte de requerimientos solicitados y uso
de ambientes académicos para investigacion (si
amerita), luego de la aprobacidn respectiva y
segun la duracién del proyecto.

7 Solicitud de informe final
del Proyecto de
Investigacion

Subdireccion de
Programacion y Seguimiento
(sede). Coordinacion de
Programacion y Seguimiento
(filiales)

La Subdireccion de Programacién y
Seguimiento (sede) o la Coordinacion de
Programacion y Seguimiento (filiales) solicita al
Investigador Principal/Investigador
Responsable del proyecto el informe final
segun formato establecido.

8 Presentacion de informe
final del Proyecto de
Investigacidn con los
resultados y productos
obtenidos y esperados

Investigador
Principal/Investigador
Responsable del Proyecto

El Investigador Principal/Investigador
Responsable del Proyecto presenta
puntualmente el informe final del proyecto con
los resultados y productos obtenidos y
esperados para el registro y almacenamiento
respectivo.

9 Seguimiento de productos
esperados

Subdireccién de
Programacion y Seguimiento
(sede). Coordinacion de
Programacion y Seguimiento
(filiales)

La Subdireccion de Programacion y
Seguimiento (sede) o la Coordinacién de
Programacion y Seguimiento (filiales) realiza el
seguimiento de los productos esperados y
recibe la notificacién del Investigador
Principal/Investigador Responsable del
Proyecto para el registro y almacenamiento
respectivo.

10 Recepcion de la
notificacién de los
resultados y productos del
Proyecto de Investigacion

DIRINVETT (sede). Direccion
de Investigacion y
Responsabilidad Social
(filiales)

La DIRINVETT (sede) o la Direccién de
Investigacion y Responsabilidad Social (filiales)
recepciona y notifica al VRIRS los resultados y
productos del proyecto.
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[y
[y

Solicitud de difusién de los | VRIRS
resultados y productos del
Proyecto de Investigacion

El VRIRS solicita la difusidn (notas de prensa 'y
otros registros que Marketing considere
necesario) de los resultados y productos del
Proyecto de Investigacion.

8.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

CAMBIO

1.0 No tiene cambios por ser la primera version.
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FLUJOGRAMA

9.1 Flujograma del procedimiento para el registro de Proyectos de Investigacion.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

(Investigador, docente o

Vicerrectorado de

Solicitante Investigacion y

Social

Direccién de

Coordinacion de la Unidad

iony Ti ia

Subdireccién de Programacién y Seguimiento (sede), Direccién de

(DIRINVETT) y
de Investigacion y

administrativo) (VRIRS)

yF vilidad Social y Col
y Seguimiento (filiales)

1 de Pre

Respc Social en
Facultades y Posgrado

Comité Institucional de Etica
en Investigacion (CIEI)

Inicio

Presenta solicitud

de registro de
Proyecto de ¢
Investigacion

Asigna un Cédigo
de Inscripcion y
evalla el porcentaje
de solicitud.

Recomienda o no la
revision del proyecto
en el CIEI

v

Recepciona el Codigo de
Inscripcion, el porcentaje de
similitud y la recomendacion de

revision en el CIEI

Evidencia de
plagio

solicitud de
registro

Rechazo de la

B

v

Presenta solicitud
de exoneracion de

solicitante

al Respuesta al
solicitante

revision de Proyect
de Investigacion en
el CIE|

v

Recepciona
solicitud y
requisitos

|

Presenta solicitud
de revision de
Proyecto de

Emite Carta de|
Exoneracién.
Respuesta al

solicitante

Investigacién en
el CIEI

.

Presenta solicitud
de registro de

Recepciona solicitud y|
requisitos

Cumplimiento de’

Proyecto de
Investigacion
exonerado

v

Confirma el registro

y notifica a VRIRS

requisitos y critenos
de revision

Si

Emite Constancia de
Aprobacion o
Exoneracion de
Proyecto de
Investigacion y CI/Al
sellado si lo amerita.
Respuesta al
solicitante

v

Presenta solicitud
de registro de

Proyecto de
Investigacion
revisado en el CIE|

v

Confirma el regists

A 4

Aprueba el registro y
emite Resolucién
del Proyecto de
Investigacion

y notifica a VRIRS
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9.2 Flujograma del procedimiento para la programacion y el seguimiento

Investigacion.

de Proyectos de

PROCEDIMIENTO PARA LA PROGRAMACION Y EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Vicerrectorado de
Investigacion y
Responsabilidad Social

Direccién de
Investigacion y
Transferencia

Tecnoldgica (sede),

Direccion de

Subdireccion de Programacion y Seguimiento (sede),
Coordinacion de Programacion y Seguimiento (filiales)

Investigador Principal / Investigador
Responsable del Proyecto de Investigacion

(VRIRS) Investigacion y
Responsabilidad Social
(filiales)
Aprueba el registro y
emite Resolucion del
Proyecto de +
Investigacion T
notificacion de la
ion del
Proyecto de v
Investigacion

Programa reuniones
et

e
procedimientos logistico -
administrativos

v

Recepciona los formatos de
requerimientos, informes,
cambios en la ejecucion y

paraj

No otros.
Inicio del <
i Proyecto |—,
[ e Si
v
R
Solicita los informes
E i de avance del
U Proyecto de Investigacion ‘
N Presenta informes
¢ bimensuales de avance del
| Proyecto de io
0 solicitudes de
N AP;:;’buM'ﬁ" de requerimientos y uso de
rmes é
E ) investigacion
Aprueba y deriva las
S de requerimientos y uso de

para
investigacion a la DIRINVETT

Registra y almacena los (sede) o a la Direccion de

E informes y
Social (filiales)
No
obecion do Informe
< bimensuales sequn

Suwacion del p

Solicita el informe final del

A

Bajo responsabilidad. EI
incumplimiento implica la
notificacién a la Facultad.

Programa, Escuela o
Instituto al que pertenece el
Investigador Principal /
Investigador Responsable
del Proyecto de
Investigacion

A

Proyecto de Investigacion

No

DM =N GEO = —

‘Aprobacion de
informe final

}

Presenta informe final del
Proyecto de Investigacion
con los resultados y
productos obtenidos y
esperados

I

Registra y almacena el
informe final con los

resultados y productos
obtenidos y esperados

Registra de los
productos esperados

.

v Registra los

l

Notifica los
esperados

|

Recepciona y notifica
los resultados y

y

Solicita la difusion
de los resultados
y productos del
Proyecto de
Investigacion

productos del Proyecto
de Investigacion

productos esperados
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10. DOCUMENTOS CITADOS EN EL PROCEDIMIENTO

- Formato para presentacion de Proyecto de Investigacidn y formato de registro.

- Formatos para presentacion de solicitud de exoneracion de revisién de Proyecto de
Investigacion en el CIEL

- Formatos para presentacion de solicitud de revisidn de Proyecto de Investigacion en el CIEL.

- Formatos para procedimientos logistico-administrativos.

- Formatos para informes bimensuales de avance del Proyecto de Investigacion.

- Formato para informe final del Proyecto de Investigacién.

*Los formatos pueden ser descargados de la pagina Web del Vicerrectorado de Investigacion y
Responsabilidad Social (https://investigacion.upsjb.edu.pe/).

11. ANEXOS
No aplica.




