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1. ¢ QUE ES EL SPI1J?

El SPIJ es una edicidn oficial del Ministerio de Justicia generada a través de medios electrénicos, que
contiene los textos de la legislacion nacional debidamente sistematizada, concordada, actualizada y
con herramientas de busqueda y recuperacién de informacién idéneas, a manera de una biblioteca
electrénica, la misma que nos permite ubicar en forma rapida, los textos de normas legales a través de
palabras, frases, nimero de norma, fecha de publicacion, entre otros; conociendo el estado actual de la
norma, es decir, sus modificaciones, derogaciones, concordancias, en un ambiente amigable y sencillo.
El Sistema Peruano de Informacion Juridica surgié en 1994, como un Proyecto Especial del Ministerio
de Justicia y el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), ante la necesidad de
sistematizar la legislacién y difundirla masivamente, a fin de brindar a la sociedad informacion juridica
actualizada para fortalecer las capacidades profesionales y técnicas de los operadores del derecho,
especialmente de los funcionarios publicos, en beneficio de la seguridad juridica y de la eficacia del
Estado, asi como para empoderar a los ciudadanos para el mejor ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus deberes.

En el SPIJ se encuentra informacion actualizada de normas legales de caracter general emitida por el
Poder Legislativo, Poder Ejecutivo, Resoluciones del Poder Judicial, Organismos Constitucionalmente
Autonomos, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Exposiciones de Motivos de los Decretos
Legislativos, Decretos de Urgencia y Decretos Supremos emitidos por el Poder Ejecutivo, a partir del
mes de abril de 2006, Normas administrativas de caracter particular — Actos Administrativos
(designaciones, viajes, renuncias de funcionarios publicos, aprobacién de Plan de Adquisiciones, etc),
Compendios de Legislacion por temas especificos, Convenios Internacionales, Codigos, Leyes
Organicas, Jurisprudencia, Textos Unicos de Procedimientos Administrativos — TUPAS vigentes del
Sector Publico, Legislacion Extranjera (principales Constituciones Politicas, Codigos Civiles, Codigos
Penales, etc) y otra informacién complementaria de interés juridico.

Este sistema se ha desarrollado en cumplimiento de una de las principales funciones del Ministerio de
Justicia: la de sistematizar y difundir la legislacién nacional e informacion juridica de caracter general,
de conformidad con el inciso h) del articulo 6° del Decreto Ley N° 25993 — Ley Organica del Sector
Justicia.

2. TERMINOLOGIA A UTILIZAR

Infobase. Es una coleccion de informacién en formato libre (tanto texto como gréficos) que contiene un
indice extenso. Es posible buscar, agrupar por tema, vincular y editar el texto dentro de una infobase.
La infobase funciona de manera similar a una base de datos pero incluye un procesador de textos
incorporado, que es muy funcional.

Registro. Unidad de informacion (generalmente un parrafo, a veces varios parrafos) de una infobase.

Vista. Es la ventana donde se muestra la informacion. Se pueden generar nuevas ventanas para poder
visualizar mejor la infobase.

Consulta. Es una busqueda realizada en una infobase. La consulta muestra todas las coincidencias con
los argumentos de blsqueda proporcionados y luego las resalta en la pantalla para que se puedan
identificar facilmente.

Registros con aciertos. Muestra sélo los registros que cumplen con los argumentos proporcionados en
la consulta.

Lista de aciertos. La lista de aciertos es uno de los paneles en las vistas de blsqueda y Todas.
Después de realizar la consulta, la lista de aciertos muestra una lista con rangos de los aciertos
encontrados en los niveles predeterminados de la infobase. Para ir al acierto deseado, haga doble clic
en su titulo en la lista de aciertos.

Niveles. Son estilos que se utilizan para crear titulos usados en la tabla de contenido. Son los niveles
los que componen el esqueleto o estructura de la informacién de la infobase, lo que permite realizar
busquedas restringidas. En el SP1J tenemos los siguientes niveles: Nivel afio, mes, dia, sector, sumilla.

Vinculos. Son conexiones de un punto a otro, que permite saltar de un texto a otro, los vinculos
apuntan a destinos definidos previamente. Al crear un vinculo en una porcion de texto determinada,
ésta adquiere un aspecto peculiar conocido como hipertexto. El SPIJ contiene vinculos de salto, que
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permite ir de un texto a otro similar a internet y vinculo de ventana emergente que se utiliza para las Fe

de Erratas.

Archivo sombra. Es un archivo paralelo que almacena los cambios efectuados por el usuario, sin llegar
a realizar cambios en la infobase. Pueden efectuarse cambios adicionales dentro del archivo sombra

una vez que esté abierto.

3. NOTACIONES EN EL SPIJ

Las NOTACIONES en el SPIJ se han disefiado para ayudar al usuario a identificar:
Notas Importantes, Enlaces (sean en el mismo archivo o hacia otro destino),
Gréficos, etc. Las Notaciones que utiliza el SPIJ son:

Notacion Formato Uso (Descripcién)
Enlace Web Color: Marrén Permite el acceso a objetos o
Subrayado: Si (Simple) paginas que se enlazan a la
Tamanio: 10 Pagina Web del SPI1J (por
tanto se necesitara de una
Conexion a Internet).
Gréfico Color: Azul Marino Permite la visualizacion de
(Objeto) Subrayado: Si (Simple) gréficos (objetos) en el SPIJ (ver

Tamafio: 10 infobase de TUPAS).
Enlace Simple Color: Verde Permite saltar hacia un destino
Subrayado: Si (Simple) ubicado en la misma infobase o
Negrita: Si hacia otra inclusive.
Tamano: 10
Ventana Emergente Color: Olivo Permite visualizar NOTAS
(Popup) Subrayado: Si (Simple) INSERTADAS en los textos de
Negrita: Si las Normas (por ejemplo: Fe de
Tamano: 08 Erratas, Nota SPIJ, etc.).
(*) DEROGADO Color: Rojo Identifica el ESTADO de
(Alerta) Negrita: Si vigencia de una Norma.
Tamairio: 10
(*) Modificaciones Color: Negro Identifica las Modificaciones
Negrita: Si que afectan al Texto de una
Tamairio: 10 Norma.
Texto afectado Color: Negro Identifica el Texto de una
(Derogado, modificado, Cursiva: Si norma que haya sufrido alguna
precisado, etc.) Tamafio: 9 afectacion.
Confrontar Color: Negro Identifica a las normas que
Cursiva: No posiblemente hayan sido
Tamano: 10 derogadas tacitamente.

4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Mono usuario o Clientes:

4.1. PC con procesador Pentium Ill o de mejor rendimiento (se recomienda Pentium de 500Mhz

Minimo).

4.2. Sistema Operativo: Windows 9x / Me / 2000 / 2003 / XP / NT 4.0

4.3. 64 MB de Memoria RAM minimo (se recomienda 128 MB).
4.4, Espacio libre en el Disco Duro: a) 30 MB (utilizara el DVD cada vez que consulte el SPI1J) / b) 2.3
GB (copiando el contenido del DVD al Disco Duro).

4.5. Unidad de Lector de DVD.

En Red (Servidor):

1. PC con procesador Pentium IV (1.8 Ghz) o de mejor rendimiento dependiendo de la cantidad de

usuarios a conectarse.
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2. Sistema Operativo: 2000 / 2003/ XP / NT 4.0

3. 256 MB de Memoria RAM minimo (se recomienda 512 MB).

4. 2.3 GB de espacio libre en Disco Duro.

5. Unidad de Lector de DVD.

Antes de instalar el SP1J, por favor lea detenidamente las instrucciones detalladas en la contratapa del
estuche del DVD.

5. OPCIONES DE GRUPO DE PROGRAMAS SPIJ

Luego de haber culminado el proceso de instalacion del sistema, observamos que se ha creado un
grupo de programas SPIJ en el menu Inicio de su PC, el cual comprende las siguientes opciones:

m Administracion de Justicia
m Jurisprudencia

m Leg. de Gob. Locales

m Leqg. de Gob, Regionales
m Leq. Extranjera

m Leq. de Caracter Particular

m Leq. Supranacional

i Opciones v | [ OtrasInfobases + | RIS
fll Activa Licendia [ avuda
15 Desinstala P12 [ mema sr1a

m Sistema Peruano de Informacion Juridica

Contiene las Normas de Caracter General,

Sistema Peruano de Informacion Juridica Constitucién Politica, Principales Codigos y

Leyes.
Activa Licencia SPg;nnljtg habilitar la licencia para poder usar el

Elimina todos los archivos que se instalaron con

“I" Desinstala SP1J el Sistema SPIJ.

@ . Contiene el acceso a las infobases de Ayuda

Opciones (Manual de Usuario) y Demo SPIJ (Versién
Demo).

m Muestra informacién sobre como usar el sistema.
Ayuda

m Contiene informaciéon demostrativa del SPIJ.
Demo SPIJ

@ Otras Infobases m Administracion de Justicia

0 Jurisprudencia

0 Legislacion de Caracter Particular

0 Legislacion de Gobiernos Locales

0 Legislacion de Gobiernos Regionales

0 Legislacion Extranjera

0 Legislacion Supranacional

m Tupas
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6. ESTRUCTURA'Y CONTENIDO DEL SPIJ
6.1. CONTENIDO

El SPI1J se entrega mensualmente en 01 DVD.

Contenido del DVD SPIJ:

- Legislacion de uso frecuente, Constitucién Politica, Codigo Civil, TUO del Codigo Procesal Civil,
Cédigo Penal, Cédigo de Procedimientos Penales, Cadigo Procesal Penal, Nuevo Cédigo Procesal
Penal, Cédigo de Ejecucién Penal, Codigo de Justicia Militar, Codigo de Justicia Militar Policial, Codigo
de los Nifios y Adolescentes, Cédigo de Comercio, TUO del Cédigo Tributario, Cédigo de Bustamante y
Leyes Organicas.

- Legislacion en orden cronolégico, normas con rango de ley (Leyes, Decretos Leyes, Resoluciones
Legislativas, Decretos de Urgencia y Decretos Legislativos) desde el afio 1904 (en formato PDF hasta
el aflo 1974 - se necesita conexién a Internet), y normas legales de caracter general* publicadas desde
1984 a texto completo.

- Normas Administrativas de Caracter Particular.

- Legislacion emitida por Gobiernos Locales y Gobiernos Regionales.

- Compilacion de Textos Unicos de Procedimientos Administrativos — TUPAS vigentes, en el que se
consulta los procedimientos y tasas que cobra cada entidad publica por los procedimientos, tramites y
servicios que brinda.

- Legislacion emitida por las entidades encargadas de administrar justicia.

- Legislacion Extranjera.

- Jurisprudencia Administrativa, Judicial y Plenos.

- Directorio de Asesorias Juridicas.

- Normas Histéricas, nhormas legales derogadas en su totalidad de manera expresa

* El articulo 3° del D.S. N° 018-97-PCM define a las normas de caracter general, como “aquellas a
partir de cuyo texto no es posible identificar a las personas naturales o juridicas especificas que deben
obedecerlas, o a aquellas en cuyo beneficio han sido dictadas, y que dada la naturaleza del dispositivo,
su contenido debe ser puesto en conocimiento de todas las personas, pues podria demandar de
cualquiera de ellas, el cumplimiento de una obligacién o un derecho, o generar otra consecuencia
juridica”.

6.2. ESTRUCTURA

Cabe mencionar que al aplicar un clic en cada uno de los tomos detallados, asi como de los indices
respectivos, éstos seran desagregados de la siguiente forma:

Constitucién Politica, Codigos y Leyes Organicas

18 Folio Views - (SPLJ (Sombra) |

[ Archivo Edotn Ver Duscr Meramentas Ventana Apuda - 8%

H 8 elsl@| | s I+ 2] | oleflw]

Py

FONSTITUCION POLITICA, LEYES ORGANICAS Y CODIGOS

[ Y A T T, B0 scumento (& Cormrits [ Uis s veencs Ja5 Ooo |

=] a»| @)
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{JURISPRUDENCIA publicada en el Diario Oficial "El Peruano”)

Consulte la JURISPRUDENCIA del mes de SETIEMBRE 2008 en ¢l SPLIINTERNET. hitp:#/spiminjus.gob.pe

Normas Histoéricas

V. Folio Views - [SP1J - Normas Histdricas (Sombra) ]

"| E{]l A Ninguno

SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDICA il:
SP1J

(NORMAS HISTORICAS)

INDICE

(Revise) PRESENTACION DEL SP1J

(Revise)< GUIA DEL LECTOR>

Consulte las Normas del mes de OCTUBRE 2007 en el SP1J en Internet. http:/Awww. minjus. gob. pe/SPL - NORMAS DIARIAS 5
|4 »

j Todas ;@B Buscar ;G Examinar ; [E) Documento /% Contenido /:E Lista de aciertos /ﬂ Objeto |

24| [sField Decretos_Urgencia:032-2007 ] ~| ] P

Registro: 1 {478,025 Acierto: 0/0 (Consulta:
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7. USANDO LAS VISTAS DE INFORMACION

La vista es unaforma de ver informacién. Segun lo que esté realizando en el SP1J, puede que
necesite ver lainformacién de otra manera. Para facilitar esto, le proporcionamos seis vistas
diferentes de la informacién. Cada vista es una ventana dentro de la pantalla principal y puede
contener una combinacion de los paneles de ventana que aparecen a continuacion.

& Dezcripcion de los paneles Mi=] E3

Fanel de 3‘ Panel de ventana de referencia

contenido :I

Panel de documento

Panel de |a lista de aciertos

L il

Ejemplo visualizando todos los paneles en el SPIJ:

A Folio Views - [SP1J (Sombra) ] Q@
g X

I]]&rchivo Edicion Ver Buscar Herramientas Ventana Ayuda s

Hl| | 8| |«l3[={@]| | Angno [ 2 2| 2mk]]
e il SPIJ
SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDICA :‘

SP1J

(Actualizado al 27 de Setiembre de 2007)

Referencia de aciertos

.Todas ]ﬂﬂ Buscar Examinar f Documento [ 2 Contenido )'EE Lista de aciertos /ﬂ Objeto ]

(-1 |[s][Field,Decre\os_Urgencia:032-2007 1 L' £ SYMTHIC

Reagistro: 4 / 3,903,073 Acierto: 0/ 0 Consulta:
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7.1. CAMBIANDO VISTAS

Para cambiar la vista de una infobase:
1) Identifique las pestafias para ver la informacion en la pantalla

_. Tu:udas_]ﬂlﬁ Buzcar j E xaminar ,-" Documenta ,.l'; Contenido ,l'EE Lizta de aciertos ,LE I:Ibieh:u,l'.
Generalmente estas pestafias estan situadas en la parte inferior de la ventana, cuando se abre
el SP1J.
Si las pestafias no estan visibles, seleccione en el Menl de Texto: Herramientas > Opciones y
haga clic. Se abrira una ventana con el nombre “Opciones”, en esta ventana seleccionar la pestafia
“General”. Luego, ubicar el panel “Presentacién” y activar el checkbox con el rétulo: “Pestafias para ver

la infobase” (ver figura).

Opciones EHE |

Documenta Conterida I Lizta de aciertoz I Objeta I
General Irprinnir I Conzultar I Internet
— Presentacion

¥ Bara de estado ¥ Pestafiaz para ver la infobaze

[ Didlogo de bisnvenida
¥ Sombra en la leyenda de ventana @ Inferior

Entradas de uso reciente en la lista de archivos: 4

— Fuente para wer la infobaze
Mambre: T arnafin:

[ial MR EE

Unidades de medida:  Zoom:

| Pulgadas =l |1 0o ::II ™ Los winculos abren una nueva vista

Directario de la infobase:

I'\ Ezamminar... |
| Aceptar I Cancelar | Apuda |

2) Seleccione la pestafia que corresponde a la vista de la infobase que desea utilizar. A
continuacion se describen las vistas disponibles.

Todas: La vista Todas muestra los paneles de Contenido, Referencia, Documento y Lista de Aciertos.
Utilice esta vista al buscar en la infobase o cuando necesita ver toda la informacion relacionada al
mismo tiempo. Para cambiar el tamafio de un panel en cualquier vista, sitde el cursor sobre la linea
divisora entre paneles (el cursor se convierte en una linea con flechas en cada lado) y arrastre el panel
hasta que alcance el tamafio deseado.

Buscar: La vista de biusqueda muestra los paneles de Documento, Referencia y Lista de Aciertos.
Utilice esta vista para buscar la informacion mas importante (la Lista de Aciertos puede ayudarle a
identificar las secciones méas importantes de la infobase, para comenzar a leerlas después de
completar la busqueda).

Examinar: Esta vista nos permite utilizar los paneles de Contenido, Documento y Referencia en una
misma ventana (Vistas Documento y Contenido combinadas). Utilice esta vista para consultar de
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manera paralela tanto el texto como la ubicacion de una norma seleccionada dentro de una infobase.
Puede utilizar para estos fines la herramienta “Sincronizar contenido” (Ver “Personalizando el sistema”).
Documento: La vista de Documento muestra el panel de referencia y un panel en que se puede buscar,
afiadir notas, aplicar los resaltados y crear marcadores. Generalmente, la vista de Documento es la que
ma&s usaremos.

Contenido: La vista de Contenido sélo muestra el panel de contenido. Utilice esta vista al navegar o
explorar la tabla de contenido (cuando haga doble clic en la vista de Contenido, ir& a la seccion
correspondiente en la vista de documento).

Lista de Aciertos: La vista de Lista de Aciertos sélo muestra el panel de la Lista de Aciertos. Utilice esta
vista después de realizar una busqueda, para ver la mayor cantidad posible de referencias en la lista de
aciertos. (Haga doble clic en una referencia de la Lista de aciertos para ir a la seccion correspondiente
en la vista de Documento; haga clic en el encabezado de la columna para cambiar el orden de
clasificacion de la lista.)

Objeto: La vista Objeto muestra los objetos (imagenes) de la infobase, que estan vinculados mediante
un vinculo a objeto. La vista de Objeto permite acercar o alejar con zoom en un objeto para ver la
cantidad de detalles necesaria (pulse + 0 — en el teclado para acercar o alejar con zoom).

8. BUSCANDO INFORMACION EN EL SPI1J

En el SPIJ se puede realizar distintas formas de busqueda entre las que tenemos:
- Basqueda simple

- Busquedas directas:

Busqueda por numero de Norma

Basqueda por sumilla

Blsqueda Restringida

Busqueda de texto en la Constitucién o en un Codigo
Busqueda dentro de Norma

Busqueda por Tema

Busqueda por Rango de Norma

Busqueda de Texto dentro de un Rango de Normas
Busqueda de denominacién por Fecha

Busqueda de Texto en Normas por Sector

- Busquedas complejas

- Busqueda por ramas seleccionadas

- Busqueda utilizando varias ventanas

- Busqueda sobre la seleccion.

8.1. BUSQUEDAS SIMPLES EN EL SPIJ

Para realizar basquedas en el Sistema Peruano de Informacién Juridica se puede utilizar la barra de
consulta, ubicada en la parte inferior izquierda de la ventana del Programa, donde se encuentran las
herramientas de bldsqueda; en esta barra podra digitar el término a buscar (“s6lo una palabra o un
numero”) y presionar <ENTER>, como aparece a continuacion:

e B =

Recuerde que en ésta blsqueda simple solo puede colocar una palabra o un nimero de norma, y sélo
le dara 50 aciertos como maximo.

8.2. BUSQUEDAS DIRECTAS

Ademas de las busquedas simples, el SP1J ofrece once tipos de blsquedas especificas, puede
acceder a estas por medio del menu Buscar.
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W Folio Views - [SPLJ (Sombra) ]

II] archivo  Edicidn  Ver | Buscar Hetramientas ‘Yentana Awuda

% 4 Consulka avanzada. .. Fz

SPIJ

Avanzar Mavlis+Fo m]
Mastrar hiskaorial. ..
Ir a... Chrl+3

01} Busqueda paor Mimero de Marma
02} Bdsqueda por Sumillas
03 Busqueda Restringida
04} Bldsqueda de kexto en la Constitucion o de un Cadigo
OF 05) Bdsqueda dentro de Morma
J 0&8) Blsqueda por Tema

e :

077 Bdsqueda por Ranao de Morma
08} Busqueda de Texto dentro de un Rango de Mormas
09} Bisqueda por Fecha de Publicacion

INDICE NI 10) Bldsqueda de Texto en Mormas por Seckor |
| 11} Busqueda de Mormas por sU vigencia i
INDIC—E CRONOLOGICO .

8.2.1. BUSQUEDA POR NUMERO DE NORMA
Si seleccionamos la basqueda por nUmero de norma, aparece la siguiente ventana:

Busca por Nimero de Morma f'5__<

Seleccione el Tipo de Dispositivo Legal Reqistros con aciertos - 1

[Decretos Supremos: 084-2004-pom] - 1

Decretos_Lepes ”~
Decretos_Regionales |

Decretos_rgencia

Decretos_varios

DER_Articulo_Fecha

DER Articulo Fecha Tacita (5

|D ecretos Supremos

C& Ingreze el Hamero del Dispositivo Legal

|EIE4-2EI|:I4-pcm

[ Activar Ramas k. | Cancelar

En ésta ventana podemos ubicar rapidamente un dispositivo legal, si conocemos el rango y nimero de
la norma. Ejemplo: Para buscar el Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, ubicamos primero el rango de
la norma en el primer recuadro, le damos doble clic, y autométicamente dicho rango se ubica en el
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segundo recuadro, seguidamente, se coloca el nUmero deseado en la Ultima casilla, en el ejemplo: 084-
2004-PCM y se da un clic en Ok, como resultado obtenemos la norma respectiva. En algunas
ocasiones sera necesario agregar o quitar ceros “0” al inicio del numero de la norma.

8.2.2. BUSQUEDA POR SUMILLA

En ésta busqueda podemos ubicar la norma deseada por su sumilla, ingresando algunas palabras o
frase que formen parte de la misma. Ejemplo: Reglamento de la Ley de Conciliacién, se da un clic en
“Aceptar” y nos enviara a todas las normas que en su denominacion o titulo mencione a esa frase o
palabras.

Bisgueda por Sumilla

C% Ingreze el términa a ubicar en la sumilla ...

|H eglamento Ley Conciliaci?n

Regiztroz con aciertos - 3

[zumnilla] - 185643
Reglamento - 122420 |, o
Ley - 280917

Conciliaci?n - 8350

[ Activar Famas

Aiceptar I Cancelar

8.2.3. BUSQUEDA RESTRINGIDA

Se pueden obtener los resultados de la busqueda por sumillas, siguiendo los pasos de la consulta
anterior, haciéndola més precisa, con la opcién de restringir el &rea de busqueda agregando alguno de
los siguientes campos: Afio, Mes o Sector.

Biisqueda Restringida fgl
Afio:
|2005 [Afic] - 289956
C& [Mes] - 40031 25
Mes: [Sector] - 3574654
| [Sumilla] - 185643 -1
Reglamento - 122430

< . Ley - 280917

s Conciliaci?n - 8350
T am Sumille: Fegistros con aciertos - 1
|Heglamento Ley Conciliaci?n Anterior

Ok | Cancel

Por ejemplo: el usuario quisiera hallar una NORMA cuya DENOMINACION tenia en su texto la palabra
“consejo”, que fue publicada en el SECTOR “PCM” y en el ANO “1990”.
8.2.4. BUSQUEDA DE TEXTO EN LA CONSTITUCION O EN UN CODIGO

Esta plantilla de busqueda le permite, seleccionar una norma especifica (sea la Constitucion o
cualquier Codigo Vigente) y hacer una busqueda dentro de la misma.
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Biusqueda de texto en la Constitucion o en un Codigo

(" Constitucidn Palitica [1933]

" Cddigo Procesal Constitbucional

-

Cddiga Civi

S

Cdadigo Praceszal Crl [TUD]

Panel de
Seleccién
(Constitucion
esy
Cédigos)

7

Cddign Penal

Cdadigo de Procedimientos Penales

Cddign Procezal Penal [D.L 638)

Muevo Cadigo Procezal Penal [ L 957)
Cadigo de Ejecucion Penal

Cddigo de Comercio

Cadigo de log Mifios v Adolescentes
Codigo de Justicia Militar

Cadigo Tributario [TUO)

Texto a buzcar: |h""t':' agravado

Reqistroz con aciertos - 2

Cancel

o]

8.2.5. BUSQUEDA DENTRO DE NORMA

Mediante este tipo de blsqueda, se puede ubicar una palabra o frase dentro del texto de una Norma

Especifica.

Para ello se ingresara el Rango del Dispositivo Legal y NiUmero de la Norma.
Por Gltimo, se tendra que ingresar el texto a buscar en el dispositivo antes sefialado.

Biisqueda dentro de Norma.

Instrucciones

- Digite el Mumero de Dispositivo Legal [Ejemplo: 295"

- Recuerde "Degactivar siempre |a opcion "Famas Activas'

Dispositiva Legal

Fiango de Digpositivo Legal:

|D ecreta Legislativo

MNumero de Morma:

|54t

Texto a buzcar en la Moma zeleccionada

Texto dentro de la Morma:

- Digite el Ranga de Dizpositivo Legal [Ejemplo: "'Decreto Leaislativa').

- Digite la palabra que desea buscar dentra de la opcidn "'Texto dentro de Morma". (Ejemplo: "hipoteca'].

X

[~ Ramas Activas

Resultados de la Busgueda

Registros con aciertos - 1

Tr?fico migrantes

Cancel

I

8.2.6. BUSQUEDA POR RANGO DE NORMA

Mediante esta busqueda, se puede acceder al total de NORMAS que pertenecen a un RANGO

ESPECIFICO (Dispositivo Legal).

Como OPCIONES de restriccion se tienen disponibles: ANO, MES y SECTOR.
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Busqueda por Rango de Normas

&

Instrucciones

[&fic] - 141 EZZ—J_& a7
- Recuerde desmarcar el cuadio "Ramas Activas' cuando utiice los Miveles [Decretos_Lirgencia®] - 1137
de Blsqueda

- Loz Niveles de Busqueda son opcionales.

- Seleccione el Tipo de Dispositiva Legal a consultar [se mostiarén todos los
aciertos).

Miveles de Busqueda

Afio: 200
Mes:
I” Checked Branches

Sector: |

Rango de Morma

7 Lep " D Supremno Ext " R Presidencial " Res Indecopi " A Sunass
" R. Legislativa " R. Suprema " R. Conasev " R.JME " F. Sunat
D Ley " R. Ministerial " R. Jefatural " R. Osinergrin " R. Varias
" D. Legislativa " R. Viceministerial " R. Contaduria i R. Dsiptel " Directivas
" D. de Urgencia " R. Directoral " R. Contraloria " R.SBS " Circulares
" D Supremao " R Administrativa " R Consucode " R Sunam

Ok I Cancel

8.2.7. BUSQUEDA DE TEXTO DENTRO DE UN RANGO DE NORMAS

En esta opcidn se encuentran las mismas herramientas de blsqueda que en la anterior, con la
posibilidad de ingresar una palabra o frase dentro de la consulta.

Biisqueda de texto dentro de un Rango de Normas f‘5_<|

Niveles de Blisqueda

[AFio] - 141522 e
Afior 2008 [Sectar] - 95878

[Marma] - 900431 %-5
Mes: [Marmal Lewvel] - 4134930

COMCILIACI?M - 8350 -

Sector: LJSTICIA 4 4

I¥ Habilitar nivel [slo para los Disp. Legales Generales) [T Checked Branches

Disp. Legales Generales Org. Autdnomos y Descentralizados

™ Ley " D. Suprema Ext. " R. Presidencial " R. Conasev " R. Osiptel
" R. Legislativa " R. Supiema " R. Jefatural " R. Contaduria " R.SBS
D Ley " R. Ministerial " Directiva " R. Contralaria " R. Sunarp
" D. Legislativa " R, Viceministerial " Circular " R. Consucode " R. Sunass
" D. de Urgencia " R. Directaral " R. Indecopi " R. Sunat
& D, Supremo " R. &dministrativa " R.JNE " R. Ositran

" R. Osinerg

Testo a buscar  [COMCILIACIN

oK | Cancel

Instrucciones de Uso
Finalidad -> Permite realizar bisqueda de Texto o Parafo dentro de un giupo de normas, seleccionadas por Tipo de Dispositivo Legal
A buscar con "Oiganizmos Autdnomos y Descentralizados™ -» Tendrd que desactivar la caja "Habilitar nivel'* debajo de "Sector” debido a

que estos dispositivos va pertenecen a un SECTOR por defecto. Por ejemplo: A. Sunat hara referencia a todas las "Resoluciones”
emitidas por SUMAT, par tanta apareceran debajo del Sector SUNAT par defecto.

Siempre que se indique un sector es necesario dar un clic en el recuadro de habilitar nivel, para que la
restriccién sea efectiva.
8.2.8. BUSQUEDA POR FECHA DE PUBLICACION

Mediante esta busqueda, se pueden hacer consultas de todas las Normas publicadas en una FECHA
determinada. Se llena uno o mas recuadros de manera opcional: Dia, Mes, Afio, Sector o Sumilla.
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Biisqueda por Fecha de Publicacion

Inareze la Fecha:

Dia: IT

Mes: |Junic

Afo; 2008

[Sumilla]

[rato Opcional:

[Dia] - 213 _
1a56431 430

Sector:

Texto a buzcar:

Sumilla; |

[ Checked Branches

o]

Cancel

8.2.9. BUSQUEDA DE TEXTO EN NORMAS POR SECTOR

Mediante esta plantilla de blsqueda, se pueden hacer consultas de una palabra o frase en todas las
normas de un sector, con opcién de ingresar un afio 0 un mes como restricciones.

(*) Biisqueda de Texto en Mormas x Sector

X

Afo; <008 [Afic] - 141522

[Sectar] - 95878 [ - 45
ez Divorcio - 260
Sectar |Justicia

Texto en Mormalz]: |Di'~"0f'3id

Regiztros con aciertos - 45

| |
o]

Cancel |

8.3. BUSQUEDAS COMPLEJAS EN EL SPI1J

Para realizar busquedas complejas debe hacer “clic” sobre el boton EI gue se encuentra en la parte
inferior izquierda o presionar <F2>, donde aparecera la siguiente ventana:
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Consulta avanzada

Palabra; Regiztroz con aciertos: 1914

trabaiando ;I trabajo - 1914
trabajar

trabajaran
trabaje

trabajen

trabajd
trabajos
trabando
trabar
trabara

I
trabas j

LConzulta de:
trabaijd]

Anterior

Siguiente

ﬂ ﬁ ™ Ramas activadas Aplicar a_todasl Ayuda I Aceptar I Cancelar I

=

i

Por ejemplo, si desea buscar la frase “maltrato Infantil”, tendra que seguir los siguientes pasos:

Estando en el SPIJ, presionar la tecla <F2> o hacer “clic” sobre el boton EI .
En el cuadro de consulta, ingresar lo siguiente:
“maltrato infantil”

Conzulta avanzada Ed

Palabra: Fieqiztros con aciertos: 65
gth ;I rnaltrato - 215_.. Em
- infantil - 781
Sl 005380
94

\ml [D
I w

D O O

||

LConzulta de:

"maltrato infantil™ I
malkrata infanhl Bterar

Hil

Sigueste

ﬂ J [T Ramas activadas Aplicara_todasl Apuda I Aceptar I Cancelar |

4

Finalmente, hacemos “clic” en el botdn “Aceptar”.

El resultado de esta consulta lo lleva a todos los registros donde se hace referencia a “maltrato infantil”.
Se tiene que utilizar las comillas (*”) para que el sistema ubique exactamente la frase.

IMPORTANTE:

En ésta ventana de consulta avanzada o compleja, también podemos hacer bisquedas por palabras y
nameros de normas, en donde se coloca solamente la palabra o el nimero sin utilizar las comillas. Las
comillas so6lo se utiliza para las frases exactas.

También se puede hacer busquedas utilizando conectores l6gicos como: “y” u “0”, asi como usar
caracteres comodines para facilitar la busqueda:
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Conectores Légicos:

Y <Interseccién>

Para buscar registros donde se cumpla la interseccion de las palabras a ubicar (es decir con las dos
opciones), por ejemplo:

Buscar: trabajo y empleo

- Nos muestra como resultado los registros que contengan las palabras: trabajo y empleo.

O <Uni6n>

Para buscar registros donde se cumpla con la primera opcién o la segunda, por ejemplo:
Buscar: trabajo o empleo

- Nos muestra como resultado los registros que contengan las palabras: trabajo o empleo.

No <Negacion>

Para filtrar algunos resultados de una opcién determinada, por ejemplo:

Buscar: contrat * no contrato

- Nos muestra como resultado todas los aciertos con la raiz contrat (contrataciones, contratistas,
contraté, etc), menos la palabra contrato.

Caracteres “Comodin”:

<?>

Reemplaza un caracter, es recomendable para ubicar palabras acentuadas, por ejemplo:

Buscar: Constitucion

- Nos muestra como resultado los registros que contengan palabras como: constitucion y constitucién.

<*>
Reemplaza uno o muchos caracteres, se usa para ubicar palabras derivadas de una raiz, por ejemplo:
Buscar: Emple*

- Nos muestra como resultado los registros que contengan palabras como: empleo, empleado,
empleador, etc.

8.4. BUSCANDO POR RAMAS SELECCIONADAS (ACTIVADAS)

Para buscar por ramas activadas; primero, debe seleccionar las ramas desde la “vista Contenido”,
haciendo clic sobre el cuadro de chequeo, obteniendo, por ejemplo, para buscar el término
“fundaciones” en el Cédigo Civil, seguimos los siguientes pasos:

Ir a la “vista Contenido” (haciendo clic sobre la pestafia “Contenido”), desagregar haciendo clic sobre el
signo mas (+) de la rama principal (titulo “SP1J”); luego, desagregar la rama “Cédigos”. Al costado de la
rama “Cédigo Civil’, aparece una cuadro de chequeo que debe activarlo, quedando entonces de la
siguiente forma:
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= SPI

¢ [ INDICE MUMERIZO

- [ INDICE SECTORIAL

-» [0 CcUADROS DE MODIFICACIOMES DE LOS PRINCIFALES DISFOSITVOES LEGALES

¢ [ COMSTITUCION POLITICA DEL PERL! - 1883

= CoDIGOS
o CODIG0 C
«r [ TEXTO UNICO ORDEMADO DEL CODIGOD PROCESAL CIVIL
-¢ [] CODIGO DE COMERCID
-r [ CcoDIGO DE EJECUCION PEMAL

Activar la

siguiente % [0 CODIGO DE LOS MINOS ¥ ADOLESCENTES
casilla % [] CODIGO DE JUSTICIA MILITAR
haciendo

<+ [ CODIGO DEL MEDIO AMBIENTEY LOS RECURS0OS NATURALES
< [ CODIGO PEMAL
[ CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PEMALES
[ CODIGO PROCESAL PENAL
¢ [ TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO
<[] COMPEMNDIOS DE LEGISLACION FOR TEMAS
“r [] TRATADOS DE LIMITES SUSCRITOS POR EL PERU
¢ [] DIRECTORIO DE ASESORIAS JURIDICAS Y LEGALES DEL SECTOR PUBLICO MACIONAL
=[] NORMAS LEGALES

un clic.

Luego, cambiando a la vista Documento, ingrese el término “fundaciones” en la ventana de “Consulta
avanzada” (presionando <F2>). Debe estar habilitada la opcidon “Ramas activadas” (e). Finalmente,
haga “clic” en el boton Aceptar.

o 1 oho Views - |51 [Sombea) |

{L) Zyckivg Kol Vs usce” Hexariarias’” Veglana'; Avude alflx
2] tl»""lm' e =] _LI J ’I!I.'

Sru

CODIGOS

CODNGO CML

FTO LECISLATIVG N° 225

01 DERECHO OE LAS PERSONAS

"CC«.IOP- SEQUNDA Personss Jutidicns

TMALO ll Fundacién Ventana de
ATTCWo 101 .~ Acto consiito

E1 2¢10 consttutvd ¢ 1o Sondatein debe expresar necosanaments su finsidad y ol Ben o bienes que 2o sfectan. EI fundador puede tambitn indicar ¢l nombre Y =1
domicdio de la fundacidn, asl como desagnar & administrador 0 a los administradores y sefalar normas pam sy hgimen econdmico, funconamiento y extincidn asd _‘
como 8l destino Ainal del patemonie

Pueden nombrarse como sdminmstradores
debe designarse a ks persona nalural s

SEescin 8 persoras juridicss © & Gaen o quetE
€1 repeesenta

smpefan fdones sspechces en ellas. En ol pnmer caso

El 1ogistrador do personag

firidicas debe emaar al Conseyo de Supervigilancia de _ ¢ tdo do constitucidmgue careciero de alguno de los requisitos
sefialados en sl pnme;

ina‘n del presente articolo. €l Consepo procedard an un piazo no mayce de dez dias, con amegng! aticulo 104, incizok 1 3 3, sAqUn &

0
SN0 0% '.nr'nvnblo El o

Lﬂ; .n::i dofreves £20 de constaucion de la fundacibn, uns ve2 inscrto, &% irevocable

E:Cal undationes
1 Consepo de ‘.ccrr-‘lhmu lll.' Fund BH ¢35 | orgerezacion admimasicativs encargads del comrol y wgilencs de les _
Su integracion P\psinctura se ¢ k‘uvmvur‘ en 13 loy de la matena

Aciertos

Articulo 104, Funclolies del ¢ suparvigitancia de FTTEEIITS
Pt

€1 Consepo de Supanngilan gjerce las siguientes funciones basicas

1. Indicar ks denominacein y domiciisde la fundacdn, cuando no consten del acto constilutve
2 Desianar a l0s adminestradores cuando To-hubigse omitido 20 nombramiento por ¢l fundadaca~sTabturkas ol cosar por cuslquier Causa en sus actmdades,
SRMPID QUe 1O 50 hublr'n prevsto, para amhos casos T’Irrt—e-' astditan o TG00 de plazatlos »
- ——— .
KIl] |

@ Tom B T 0 e () Documant [ Corterhs = Uik oo w4 Oteo |
P = il il

[Rogibe 613287 3616753 At 1720 [Commity haxdocionns

Se puede activar varias ramas a la vez, por ejemplo Cdadigo Civil, Cédigo Procesal Civil, Codigo Penal,
etc, y solo en esas ramas activadas el sistema realizara la blisqueda de la palabra o frase que se
desea consultar.
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2 [ INDICE NUMERICO
<r [ INDICE SECTORIAL
<[] CUADROS DE MODIFICACIONES DE LOS PRINCIPALES DISPOSITIVOS LEGALES
[ CONBTITLMMON POLITICA DEL PERL - 1333
= el CODIGOSE

Varias Ramas Activas
en simultaneo

<r [[] TRATADOS DE LIMITES SUSCRITOS POR EL PERU
<+ [ DIRECTORIO DE ASESORIAS JURIDICAS ¥ LEGALES DEL SECTOR PUBLICO MACIONAL
<[] NORMAS LEGALES

Es recomendable que después de hacer una busqueda por ramas, utilice el boton “Borrar consulta”

ﬂl y verifiqgue que la opcion “Ramas activadas” esté deshabilitada (o desactive la rama activada
anteriormente), dando un “clic” en el recuadro en donde figura la seleccién que se realizo, en el
ejemplo, en el Caodigo Civil, de lo contrario, el alcance de las blusquedas siguientes sera sélo en la rama
activa (para el ejemplo: Cédigo Civil).

Articulo 108.- Ampliacidn y modificacién del fin fundacional

El Consejo de Supervigilancia de [gIBEMINEE respetando en lo posiblg

1.- La ampliacion de los fines de la fundacidn a otros analogos, cuan

Se recomienda borrar finalidad instituida por el fundadar.

la consulta... 2.- La modificacidn de los fines, cuando haya cesado el interés social 4

La pretensidn se tramita como proceso abreviado, con citacian del Mi

administradores de la fundacidn. (%

(9 Articulo modificado por la Primera Disposicion Modificatoria
r el TUO del Cadigo Procesal Civil del 220493, aprobado por K

1 Todas Examinar _} Documento,ft Contenida ;‘EE Lista df

Borar consultaf

m“ﬁlﬂl I fundaciones j {{l}}l @l@

Registro: 24.539 / 1.640.429 |.-’-‘n.ciert0: 13720 |E0nsulta: fundaciones

Recuerde que dispone también de los siguientes botones de navegacion:

ﬂ Retrocede al evento (accién) anterior.

il Avanza o regresa al evento generado por el botdn retroceder.

Muestra el rastro de los eventos realizados.

ﬂl Muestra el Acierto Siguiente (resultado de consulta).

ﬂl Muestra el Acierto Anterior (resultado de consulta).

Para llegar méas rapido hacia el acierto deseado es preciso usar la vista contenido, después de haber

obtenido el resultado de la consulta, de ésta manera por ejemplo puedo ubicar sélo las normas a partir
del afio 1998, de un mes determinado, etc.
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Asimismo, el SPIJ cuenta en la parte inferior con la herramienta de bisqueda, en donde le indica la
cantidad de aciertos encontrados sobre una busqueda, y la ubicacién en la que se encuentra, conforme
se vaya avanzando o retrocediendo, la numeracién variara, y también muestra la palabra 6 frase
consultada conforme al siguiente detalle:

Lot
! Todas ;@& Buscar (]} Examina ; [E) Documento /% Contenido J= Lista de aci

25288 [nomciones BRI

[Registro: 61,318 / 3,615,753 Acierto: 2/

Resultado de Aciertos:
Actual / Total

8.5. BUSQUEDA UTILIZANDO VARIAS VENTANAS

En el SPIJ se puede abrir la cantidad de ventanas que se desea para hacer diferentes tipos de
bldsqueda paralelamente, esta opcion se utiliza cuando por ejemplo se quiere tener a la vista varios
textos de normas legales, ejemplo, el Cédigo Civil en una pantalla, el Codigo Procesal Civil en otra
ventana, el Codigo de los Nifios y Adolescentes en otra ventana. Para lograr esto, seleccionaremos en
el Menu Contextual (de texto) la opcion “Ventana” y luego haremos clic en “Nueva ventana” (en este
caso repetiremos 3 veces el procedimiento).

Views

8| ¢3ol 8w [=] 21 | elmi]s]
[DEIE T I o{0l x| (I E— - alold|

SPU sSPU
CODIG0S CO0K08 : e | I ) D% LOS NKIOS Y ADOLESCENTES I
COMIGO CvIL TEXTO UNICO ORDENRADO DEL CODIGO PROCESAL € LEY N 27337 ~
CODIGO CIVIL ﬂ TEXTO UNICO ﬂ CODIGO DE LOS VENTANA AZUL
ORDENADO DEL NINOS Y ACTIVA
DECRETO LEGISLATIVO ! 256 CODIGO PROCESAL ADOLESCENTES
CIviL LEY N°27337
'SLT.'.'Z'.%Z“ ;‘;ﬁ;i‘. RESOLUCION MINISTERIAL N* Promulgado: 21072000
Vigencia 141184 1083JUsS Publicado: 07082000
INDICE Promulgado  :£8.01.93 INDICE

Publicado 230493

TITULO PRELIMINAR

Litulo Preliminar

INDICE LIBRO PRIMERO DERECHOS
Libro!  Derecho de las Pemonas ¥ LIBERFADES
Libro It Agio Juridico NTULO PRELIMINAR
Libio 1 Durechoe du Familia SECCION PRIMERA
WJURISDICCION, ACCION Y COMPETENCIA
Libro IV ___ Derecho de Sucesionss Ao

Junssecdn y 000
i} Digcapacitadoy

Libo ¥ Derechos Realoy

LAL
1 "

Lompeieniia

Liba V1 Lay Obligaciones - - Derechos de los Nifios y Adolesc
EOCINAN SECTINNA SSniIrrnc
ol 2

KIis} Ll

SO LEEY RO EEE SROLIEY
[ e I [ 123 s 15
[Bogete: 75551 /3515753 lAcets 0/0 [Comwaa:
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8.6. BUSQUEDA SOBRE SELECCION

EI Este tipo de bisqueda permite al usuario realizar una consulta en base a un texto seleccionado en
la “Vista Documento”. Por ejemplo: Digamos que hacemos una consulta en el Articulo 1° del Libro
Primero “Derecho de las Personas” del Coédigo Civil, y la palabra seleccionada es “humana”.

TN ol Viwsss 1510 [Sombesd |

TEXTO SELECCIONADO

rvana natursles

Mo
Priscipio de la persans

———
s e s i
L. i P Lot scopon B eoncots

WARE 3 et BAICA W

Aticuda 2. Fecesatinienis del embaiale o pane
ERD S P

(INpRe—— » e O by MBarars © B PAa, 00 CRACHN B e Jarionan gue lengan rferes en ol ne

Wanbs (0md P stpata (e ¢

. A . el il B o R
reaten shectaden 1 Jons punds orde

o G0 SACIO 1 BCOUNCHIN Oy 158 mAdon PROBMoNo U Sxtme pemnectes E1 4te FIICet N0 54 adnee cporcn )

BOTON DE BUSQUEDA

() Phrate sgivgeds por ta Primeis Dogeniode Madficataiis del Teon Usica Dutenade del Cadign Piacesal Owil
B istarial X 90 00 275, peblicada ol 7304 0.

off

9. PERSONALIZANDO EL SISTEMA

En el entorno del SPIJ (el Folio Views), el usuario puede utilizar varias herramientas adicionales para
un mejor uso y consulta de la informacién.

La interfase por defecto presenta las siguientes herramientas:

Marcadores.

Notas.

Resaltados.

Clasificar Registros.
Mostar Historial.
Sincronizar Contenidos.

9.1. MARCADORES <Ctrl + M>

Tiene la misma funcién que los marcadores de un libro, es usado para sefialar una posicion en
determinados textos del SPIJ, a fin de luego volver en forma inmediata al texto que se marcg, para
continuar con su analisis o lectura.

amwp.—g—-mu

8 elslripl @ron of 2| dolmifs] Marcador

_IN_Dmble:
290 S0 ETRr0 Wi 335 e ol 59 de La Punta, Frovecia Com| Ceeniier |
Dispanes piimera iscripcitn do daminio o lever de Estado de teriene Ubicade en ol Sstiite do La Pu Top—
HESOLUCION W° 826 2003 SN GO JAR —

JEFATURA DE ADOUSSICOONES Y RECUPERAOONES
O K
o A =
e T Cambiar nombre... |

Eliminando Marcador
Creando un Marcador
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Por ejemplo: si deseo marcar la norma D.L. 821, me posiciono al costado del texto en donde deseo
colocar el marcador, se presiona el boton marcador de la barra de herramientas que se encuentra en la
parte superior, escribo el nombre que deseo darle a mi marca, por ejemplo IGV y finalmente presiono el
boton Establecer, como se aprecia en el siguiente grafico.

Cuando desee ir hacia el marcado creado, presiono el boton Marcador y elijo el nombre de la marca
donde deseo situarme.

9.2. NOTAS <Ctrl + N>

Son usadas para escribir un comentario sobre un articulo, una norma u otro texto encontrado en el
SPIJ. Para crear una nota, estando en el texto donde se desea aparezca, se presiona el botén “Nota”.
Luego, se ingresa el texto o comentario, y finalmente, el sistema le pedira guardar los cambios.

E»—M&.—-a——-m—m gw—tﬁukbﬂmmm

- s 8| wisl-im| a. =N e
P8P con i (=

Hota
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JEFATURA DE ADOUISMIONLS Y REC

» La Molna, 21 de mays de 2003
o ol Expecents N* 0522 SENJAR, con o cud e susterts of trierdle oo M|
esgans Sormada por I décuna cusdia de s Beneta Adrwante N

gencia e Bises Naconales tene como
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y 4 6o focha X5 dv 99ashe e 98 3ci6 o Wie 3 Fover Bl Concope Diintm rderds sociasl, prormovends sy riercambe. marmus ando wa tentabibdad y estableciends tmeca

SR CH 08 o wtablecenent 00 Baf0n, sesokutadn que peatencrrants for Geclinnds naud

Creando “Notas” Eliminando ‘“Notas”

Para realizar una busqueda del texto en una nota, se activara la “Consulta Avanzada” (tecla F2) y luego
se digitara: “[Nota]”. En la lista de aciertos se mostrara el total de notas que existen grabadas en el
documento que se esta consultando.

[icten Ldomw S Duce Hummeris Yoty Auids
8 eFo e [=] 2| leolniis]

SPU
NORMAS LEGALES

5462903, 71 e mays S J00)
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Duspanen pomen O & 2 1av0r de ESLa00 08 3011en0 Ubic 200 40 @ disinio O La Purta, Provingsa €|
Conuta avanzads %} }—
Rogetrere [Lalstaa Pegancs con scetos 2
. =) v 2
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i (OETND
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C.

ista de aciertos

7 Disposen pri

Ltow |

e (1] B wovetas | Ackcuwajodes| | Acectw | Conce |

CONSDEL

Buscando “Notas”

9.3, A Ninguno | RESALTADOS

Esta herramienta permite seleccionar parrafos o secciones de texto, de manera que puedan
distinguirse del resto del texto (como se utiliza un plumoén o marcador fluorescente).
Para ello, primero se selecciona el “Estilo de Resaltado” y luego, se marca el “Texto”.
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Seleccionando “Estilos de Resaltado”

Para crear “Estilos Personalizados” de Resaltado, se utiliza el botén il <Ctrl + H>.
Dentro de las opciones se hace clic en “Nuevo”, donde se nos pedira un “Nombre” y un “Color de
Fondo” para nuestro estilo de resaltado. Una vez creado este, es posible personalizarlo haciendo clic

en el botén “Formato”.
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Creando un “Nuevo Resaltado”.

9.4. CLASIFICAR REGISTROS <Ctrl + T>

Esta herramienta permite realizar una seleccién personalizada, inclusive de parrafos que no son
consecutivos (es decir en distintas posiciones o ubicaciones dentro de una infobase). Los registros
“clasificados” tendran al extremo izquierdo una marca roja (ver figura).

e e e e i )

N [ —C T )

w
P LA

Clasificando Registros en dos

. " ventanas (en una misma infobase).
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Para desclasificar un grupo de registros, se debera sombrear con el mouse los mismos, y hacer clic en

el botén B “Clasificar registros”.

Para desclasificar TODOS los registros, se debera hacer clic en el botén “Desmarcar todo”.

Una ventaja del uso de esta herramienta, es poder seleccionar registros en diferentes partes de la
infobase e imprimirlos, agrupandolos con el menu “Imprimir documento” y la opcién “Registros
marcados” (ver Impresiones en el SPIJ).

9.5. MOSTRAR HISTORIAL

Esta herramienta conserva una “bitacora” de todas las consultas que se han efectuado en una sesion
(se crea temporalmente en cada sesion).

+ Mosztrar historial

Dezcripoidr;

Relacién de las
Ultimas
Consultas

D:unsulta

Conzulta [Campo Decretos_Legislativos: 295]  SPI
Conzulta
Conzulta 295 SR
Conzulta fundaciones SPI
Conzulta

Conzulta prezidente SFI

Ventana “Mostrar Historial”.

9.6. SINCRONIZAR CONTENIDOS

Esta herramienta nos permite manejar paralelamente los paneles Documento (Texto) y Contenido
(indice), permitiendo al usuario hacer uso de las “Ramas Activas” (parametros de consulta establecidos
por el usuario) cuando quiera utilizar una consulta.

Por ejemplo: en el Panel de Documento se ha seleccionado el texto del Articulo 233 del Cédigo Civil y
activando la herramienta “Sincronizar contenidos” aparece la ubicacion del texto en el Panel de
Contenido (donde la ruta de acceso seria SP1J > CODIGOS > CODIGO CIVIL > LIBRO Il DERECHO
DE FAMILIA > SECCION PRIMERA Disposiciones generales > Articulo 233.- Regulacién de la familia).

Y Folio Views - [ (Sl

([] Archivo Edicién Ver Buscar Heramientas Ventana Ayuda -8 %|
ElE 2w #letlu | el |
=L sl B
ul NDICE NUMERICO CODIGOS
& [ INDICE SECTORIAL CODIGO CMIL
&[] CUADROS DE MODIFICACIONES DE LOS PRINCIPALES DISPOSITIVOS DECRETO LEGISLATIVO IN* 205
&[] CONSTITUCION FOLITICA DEL FERU - 1993 L] UBROWDERECHO DE FaMILIA
=[] CODIGOS SECCION PRIMERA Disposiciones generales
=[] CODIGO GMIL Aticulo 233 - Regulacian e Ia familia
=[] DEGRETO LEGISLATIVO N° 285
[ INDICE LIBRO Ill &l
% [ TITULO PRELIMINAR DERECHO DE FAMILIA l
% O] LIBRO | DERECHO DE LAS PERSONAS ErEeION PBMERE
% O LIBRO Il ACTO JURIDICO _SECCION PRIMERA
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O B o
3 S —
D rioda 398~ Debes do St & hijos
[ Articulo 236.- Parentesca casanguineo
[ Articuln 237 - Parentesco por afinidad
[ Articul 238.- Parentesco por adopeidn
% [ SECCION SEGUNDA Sociedad Conyugal i i .
& ] SECCION TERCERA Sociedad patemo-fial Articulo 234.- Nocion del natrimenio .
El matrimonio es la union voluntariamente concertada por un vardn y una mujer
“ [] SECCION CUARTA Amparo familiar legaimente ant a3 formaivad: s lae o .
+ LILSERD 1V DERECHO DE SUCESIENES galment aptos para ella y fomalizada con sujecion a las disposiciones de
& O LBRo v DERECHOS REALES este Codigo, a fin de hacer vida comin
% [ LIBRO VILAS OBLIGACIONES
3 [] LIBRO VIl FUENTES DE LAS OBLIGACIONES El marido y Ia mujer tienen en el hogar autaridad, consideraciones, derechos,
% ] LIBRO VIl PRESCRIPCION Y CADUCIDAD deberes y responsabilidades iguales
% O LIBRO IXREGISTROS PUBLICOS
% [ LIBRO X DERECHO INTERNACIGNAL PRIVADO
% 0 TITULO FINAL Articulo 235.- Deberes de padres e hijos
[] CUADRO DE MODIFICACIONES DEL CODIGO CIVIL Los padres estan obligados a proveer al sostenimiento, proteccién, educacion
< [ TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO PROGESAL CI y formacidn de sus hijos menores segin su situacicn y posibilidades.
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<[] CODIGO DE JUSTICIA MILITAR
L] CODIGO DELMEDIC AMBIENTE YOS RECURSOS NAT _,LI
1 AANIGN PENA T D
'@ Todes ;£ Buscar () Examinar {B Dosurenio [ % Conterido [i= Listade sciertos 4 Obielo |
([ - =G @@‘

|Registro: 61,674 / 3,615,753 |aciertor 0/0 | Consular

Manual Usuario SPIJ Pagina 28/32



ASOCIACION _ Direccion de Sistemas de Informacién
UNIVERSIDAD PRIVADA SAN JUAN BAUTISTA

Area: HELP DESK

10. PERSONALIZANDO LA(S) BARRA(S) DE HERRAMIENTA(S)

Mediante esta opcion, se pueden personalizar: Barras de herramientas, Menus y Combinaciones de
Teclado. De este modo, el usuario puede configurar y aprovechar al maximo toda la funcionalidad que

ofrece el entorno que utiliza el SPIJ. La ruta de acceso en el Menu Contextual es: Herramientas >
Personalizar y hacer clic.

Personalizar 2

Ments | Teclado |

LCategoria de comandos:

Aguda
Buscar

Dizefio

E dicign
Herramientas
Insertar

Mavegar

Tabla

Wentana

er en Contenido
Wer en Documnenta
Yer en Lista de aciertos LI

— Desgcripoidn

Jo] =) e W =2 =] =1

Categorias

Botones disponibles
por Categoria

E— Descripcion del
Botdn

Aceptar I Ayuda

10.1. BARRAS DE HERRAMIENTAS

Son los grupos de botones que se presentan en la ventana-entorno que maneja el SP1J. Estos botones
se agrupan por una funcionalidad comun.

Si se desea agregar un botdn, sélo hay que seleccionar la categoria a la que pertenece (en el selector

“Categoria de Comandos”), luego ubicar el botén (revisando su “Descripcion”), y por ultimo, arrastrar el
botén hacia la posicion en donde se quiere que permanezca.

Por ejemplo: Se quiere agregar un botén que permita hacer un ZOOM general.

Ingresar a la opcidn “Personalizar” y ubicar la categoria “Vista general”.

Personalizar

Barras de heramientas I Mends I Teclado I

LCategoria de comandos:

E dicidn -

’Penamientas B il gl
nzertar

Maveqgar

Tabla

Wentaha

Wer en Contenido

Wer en Documento

Wer en Lista de aciertos
Wer en Objeto

Yinculos

Categoria
Vista General

— Descripion

Aceptar I Apuda |

Luego, ubicar el botén “Zoom”, hacer clic con el mouse en su posicién y arrastrarlo fuera de la ventana

“Personalizar”. Por ultimo, ubicar el botdon en el area deseada (el nuevo botén aparecera la siguiente
oportunidad que inicie sesién en su SPIJ por defecto).
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11. IMPRESIONES EN EL SPI1J

Antes de realizar una impresion, debemos verificar si la Configuraciéon de Pagina es la correcta. Para
ello, se ingresara en el Menu Contextual (Texto) a la opcién: Archivo > Preparar pagina y hacer clic.

Preparar pagina | X

~ Papel

Tamafio:

Drigern: I Seleccidn automatica j
~ Drientacidn—————————  — Margenes [pulgadasz]

¥ erical |zquierda: |1" Derecha: |1"
" Horizontal Superion, |1" Inferior; |1"

Encabezado.. | Piede pégina...l Aceptar I Cancelar |

11.1. @I IMPRIMIR <Ctrl + P>

Esta opcién nos presenta todo lo necesario para configurar una impresion. Entre las opciones
generales tenemos:

Configuracion de Impresora.

Configuracion de Copias.

Configuracién de Impresiones por Paneles (Vistas del SPIJ).

Imprimir x|
Impresora
Mombre: I HP Lazer et 44/ j Propiedades |
Estado: Imprezara predeterminada; Listo
Tipo: HP Laserlet 4v
Ddnds:  \\CyILLAAHPLaser)
Comentario: I Impririr e archivo
— Copiaz

Imprimir docurmento I Inpriir contenidol Irnpriir lista dELIL

" Todo Mimerno de copias: |1 3:

& Registros: Desde: [ =] Hastafy =

= = I= | Grgarizan
! Selenitn @

) Begisios mancados

.. — Primer nimera de pagina
" Seccitn =

| ﬂ Mimern de pagine: |1 E

r— Columnas

Mimeno de columnas: 5

Aceptar I Cancelar |
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Dentro de la opcién de Configuracion de Impresiones por Paneles, podemos encontrar las siguientes
modalidades de impresion:

Imprimir documento.

Imprimir contenido.

Imprimir lista de aciertos.

Imprimir objeto.

11.1.1. IMPRIMIR DOCUMENTO

Es la modalidad mas utilizada y esta relacionada con el Panel Documento (donde se aprecia
normalmente los textos del SP1J).

Dentro de esta modalidad podemos encontrar las siguientes opciones:

I rprirnie u:u:unteniu:lu:ul Irnprirair liska de 4 I "I

" Todo
" Registros: Qesde:h = ﬂasta:h =]

) Seleneion

£ Hegisho: marcados
" Seccidn

» L] [SPL il

| |

Todo.- esta opcion permite una impresion por defecto de toda la infobase en general.

Registros.- esta opcion permite una impresion donde el usuario ha realizado una seleccidn de registros
que se visualizan en la “Vista Documento”. Para efectuar la impresion, se debera entrar un “Registro de
Inicio” y un “Registro Final”.

Seleccidn.- esta opcion permite al usuario imprimir un bloque de registros continuos que han sido
seleccionados previamente (sombreados en negrita con el mouse).

Registros marcados.- esta opcién permite imprimir aquellos registros que previamente han sido

marcados con la herramienta Bt “Clasificar registros”.
Seccion.- esta opcion permite imprimir los registros que estan contenidos en una rama activa.

11.1.2. IMPRIMIR CONTENIDO

Esta modalidad de impresion esta asociada con el Panel Contenido.
Encontramos las siguientes opciones:

Inprimir cottenidad [mprimir lista de aciertosl | mprirnic otLIL
i

" Registros: Qesde:h :I ﬂasta:h ::I
" Rama
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Todo.- esta opcion permite imprimir por defecto “TODOS” los niveles que se aprecian en el Panel
Contenido.

Registros.- esta opcién permite imprimir una seleccidon de registros que se visualizan en la “Vista
Contenido”, para los que habra que ingresar un “Registro de Inicio” y un “Registro Final’.

Rama.- esta opcion permite imprimir una rama (nivel) activo del Panel Contenido (que haya sido

previamente activado).

11.1.3. IMPRIMIR LISTA DE ACIERTOS

Esta modalidad de impresion esta asociada con el Panel Lista de Aciertos, es decir, cuando se realiza
una consulta.
Encontramos las siguientes opciones:

rprimir lista de acietosd [mprimir objeto | LI_’I

" Todo
% Registios: Desde: [ =] Hastap =

Todos.- esta opcion permite imprimir por defecto “TODOS” los aciertos que se hayan generado para
una consulta.

Registros.- esta opcion permite imprimir una seleccion de registros que se visualizan en la “Vista Lista
de Aciertos”, para los que habra que ingresar un “Registro de Inicio” y un “Registro Final”.

11.1.4. IMPRIMIR OBJETO

Esta modalidad de impresion esta asociada con la “Vista Objeto” (que se utiliza para visualizar
gréficos). Por ejemplo: los gréficos que se presentan en el Compendio de TUPAS se imprimen

utilizando esta opcién.
Imprirmir lista de aciertos 4 Impriric objeto 4 | *l

Desde: E Hasta: E
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