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FORMULARIOS DE BUSQUEDA.-

Podemos acceder a los formularios de busqueda mediante 2 formas:

1) Haciendo clic sobre el item “Formularios de Busqueda” en la barra de
herramientas
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2) Mediante el Menu Principal del sistema
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(Mctushcado al 31 de Encre - 2006) v

Existen 8 formula'rioé de
distintos; Estos son:

busqueda principales, cada uno de ellos tiene objetivos

1.- Busqueda por numero de norma

2.- Busqueda por sumillas

3.- Busqueda por voces

4 .- Busqueda por palabras o frases dentro de una norma
5.- Busqueda por codigos basicos

6.- Busqueda por principales normas del mes

7.- Busqueda por cuadros de normas modificadas

8.- Busqueda por numero de libra

ManuadeUsuarioGaceta Juridica Pagin®2 dell



ASOCIACION Direccionde Sistemas diaformacion
UNIVERSIDAD PRIVADA SAN JUAN BAUTISTA Area: Help Desk

UNVERSDADFRIVADA B
.

IMPORTANTE.- Antes de realizar las busquedas debe tener en cuenta que a la hora
de digitar sus consultas puede hacerlo como frase o palabra simple. Si va a digitar una
frase, entonces digitela entre comillas, para que la busqueda sea tan exacta como la
escribid, si solo es una palabra, no hay necesidad de usar las comillas, y si digita una
frase sin comillas, la busqueda se hara por cada palabra.

1.- Busqueda por numero de norma.- Este método de busqueda es el mas usado,
basta con saber el “tipo y el numero de la norma” para ubicar al instante el dispositivo
legal. Para acceder a esta herramienta, solo tiene que hacer un clic sobre la opcién
“BUSQUEDA POR NUMERO DE NORMA".

Ejemplo.- Si deseamos ubicar la Ley N? 28005, ubicamos como “tipo de norma” la
palabra Ley, luegq digitamos el numero 28005 en su respectivo campo; a continuacion
pulsamos “Buscar] y nos ubicara en la norma respectiva.
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2.- Blusqueda por sumillas.- En este método de busqueda basta con saber una frase
contenida en la sumilla para localizar las normas gue concuerden con la frase. Para
acceder a esta herramienta haga un clic sobre la opcion “BUSQUEDA EN SUMILLAS".

Ejemplo.- Si deseamos ubicar todas las normas que contengan la frase “Impuesto a la
Renta” dentro de la sumilla, nos ubicamos en el recuadro “Voces”, luego digitamos
‘Impuesto a la Renta” (entre comillas para que la busqueda se realice como una
frase); a continuacion clic en el botdn “Buscar” y nos mostrara la relacién de normas
gue en su sumilla coincidan con la frase digitada.
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3.- Busqueda por voces.- Este método de busqueda nos permite hacer consultas
sobre todo el texto de la infobase, solo escribimos una frase para localizar las normas
que concuerden con ésta. Para acceder a dicha herramienta basta con hacer un clic
sobre la opcion "BUSQUEDA EN VOCES".

Ejemplo.- Si deseamos ubicar todas las normas que contengan la palabra “Ley”,
inclusive dentro del texto de la norma, nos ubicamos en el recuadro: “Voces”, luego
digitamos la palabra “Ley”; y a continuacidén hacemos clic sobre el botdn “Buscar” y
nos ubicara en las normas respectivas.
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